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GUIA DE AUTOARCHIVO PARA TRABAJOS DE GRADO

El Repositorio Institucional de la Universidad del Piloto de Colombia - RE-PILO, se
encarga de preservar, difundir y brindar acceso al contenido electrénico producido por
la Universidad de manera académica e investigativa. Con el fin de impulsar la
apropiacion del conocimiento a través de iniciativas de acceso abierto.

Previa autorizacion por parte de autores en RE-PILO (Repositorio Institucional), se
podran incluir diferentes contenidos digitales, distribuidos en las siguientes
colecciones:

e Investigaciéon
e Trabajos de grado
e Tesis

Para depositar los documentos en RE-PILO, el autor debe pertenecer a la Comunidad
de la Universidad Piloto de Colombia.

Los usuarios externos solo podran consultar el material y/o inscribirse en RE-PILO
para recibir un correo electrénico cada vez que se deposite un documento en la

coleccion que se suscriba y recibir las novedades via RSS.

Antes de iniciar el proceso de autoarchivo debe tener en cuenta los siguientes
requisitos:

- Autorizar la publicacion y divulgacion del documento en RE-PILO, de acuerdo a la
politica de propiedad intelectual de la Universidad Piloto de Colombia.

Para depositar los documentos se emplea la modalidad de autoarchivo, proceso por el
cual el propio autor perteneciente a la Comunidad de la Universidad Piloto de Colombia
es quien deposita los documentos en el RE-PILO:

Puede ingresar por la siguiente ruta:

1. http://www.unipiloto.edu.co/biblioteca

2. Seleccionar “Repositorio Re-Pilo”

*También puede ingresar directamente por http://repository.unipiloto.edu.co/



http://www.unipiloto.edu.co/biblioteca
http://repository.unipiloto.edu.co/
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1. ACTIVACION Y REGISTRO DE USUARIO EN RE-PILO

Para depositar documentos en RE-PILO, Usted debe autenticarse ingresando al vinculo
“Login” ubicado en la parte derecha de la pantalla.

IVERSIDAD Repositorio Institucional

ug PE i I Ot o Re-P ] 1 0 Universidad Piloto de Colombia

COLOMBIA

Seleccione la opcion “Autenticacion mediante LDAP”

’ UN I-v ERSIDAD . Repositorio Institucional
c PI I ot 0 Re-PllO Universidad Piloto de Colombia
DE

CoOLOMBIA

A& Re-Pilo Unipiloto | Escoger nombre de usuario Biisquedas n

LISTAR

Escoger un método de acceso _
Todo DSpace

Acceso mediante: Comunidades & Colecciones

. . s
« Autenticacion mediante LDAP i o
. . N Por fecha de publicacion
« Autenticacién mediante contraseiia
Autores
Titulos

Materias
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Digite su usuario y contrasefia. Recuerde que el usuario debe ingresarse con el dominio
@upc.edu.co y la contrasefia habitual del correo institucional.

U2piioto | rerie

COLOMEBIA

A Re-Pilo Unipiloto | Acceder

Acceder a DSpace

Nombre de usuario: *

edwin-cogua@unipiloto.edu.cc

Contrasefa: *

Acceder

2. INGRESO A RE-PILO PARA EMPEZAR A DEPOSITAR DOCUMENTOS

Una vez Activada su cuenta haga clic en “comenzar nuevo envio”

URPiioto | vevio

COLOMBIA

A Re-Pilo Unipiloto ' Envios
Envios & tareas del flujo de trabajo

Envios
Deberia comenzar un nuevo envio < ————

El proceso de envio consiste en cumplimentar el formulario de metadatos y depositar el fichero(s) que compone(n) el item digital. Cada comunidad o
coleccion puede tener su propia politica de envios.
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2.1 ELEGIR COLECCION DONDE DEPOSITAR DOCUMENTO

Elija la coleccién sobre la cual tiene permisos como depositante. Haga clic en el botén
“siguiente”

U2biioto | wrie

DE COLOMBIA

A Re-Pilo Unipiloto | Envio de items
Envio de items

Seleccione una coleccion...

Coleccion:

Seleccione una coleccion... v

Seleccione una coleccion...

Trabajos de grado - Posgrado > Facultad Ciencias Sociales y Empresariales > Especializacion en Gerencia de Proyectos

Siguiente

3. DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

En este momento usted empezara a describir el documento a depositar, estos datos
variaran de acuerdo a la coleccion que usted eligi6. Este proceso se realizara en seis
pasos. A continuacion, se explicara los datos que deben contener cada uno de los
campos a diligenciar.

3.1 DATOS A DILIGENCIAR PARA “TRABAJOS DE GRADO” - “TESIS”
DESCRIBIR 1:

Autor(es): quienes hayan realizado la obra, si es mas de uno por favor ingréselos
haciendo clic en el botén “Anadir”.

Titulo: S6lo la primera letra del titulo o los nombres propios en mayusculas.

Titulo Adicional: si su publicacién cuenta con mas de un titulo agréguelo a este campo;
Ejemplo titulo en otro idioma.

Fecha de Publicacion: Por favor proporcione la fecha de publicacion o aceptacién de su
documento, si no conoce el mes o el dia puede dejarlos vacios.

- Ingrese los datos correspondientes y haga clic en el boton “siguiente”.



A Re-Pilo Unipiloto ~ Trabajos de grado - Posgrado

Especializacion en Gerencia de Proyectos | Envio de items

Envio de items

Describir  Deseribir  Subir  Rewisar  LicenciaCC  Licencia ~ Completar

Describir el item

Tipo de documento: *

Tesis v

Seleccione el tipo de documento que desea depositar en Re-Pilo.

Autor(es):

Apellido, p.ej. Perer

Ingrese cl(los) nombre(s) de los autores de este item.

Titulo: *

ingrese el titulo del documento.

Titulo Adicional

Facultad Ciencias Sociales y Empresariales

Nombre(s), p.ej. Manuel

Si el documento tiene un titulo alternativo,por favor ingreselo aqui.

Fecha de publicacion: *

Ano

... | Biblioteca

Afiadir

Por favor proporcione la fecha de publicacion o aceptacion de su documento, si no conoce el mes o el dia puede dejarlos vacios

Guardar / Salir = Siguiente >
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DESCRIBIR 2:

Tutor: Quien haya dirigido la tesis o trabajo de grado. (este campo es repetible, en caso
que su publicaciéon haya sido dirigida y/o asesorada por mas de una persona).
Ej. Bernal Atuesta, Jhon Jairo / Director

Valenzuela Reina, Gonzalo / Asesor

Palabras Clave: Término o combinacién de términos que describen el contenido del
documento y permiten la recuperacion en el momento de realizar una busqueda; si son
varias agréguelas con el boton “Afadir”.

Resumen: Breve descripcion del contenido del documento

- Ingrese los datos correspondientes y haga clic en el boton “siguiente”

A Re-Pilo Unipiloto © Trabajos de grado - Posgrado Facultad Ciencias Sociales y Empresariales
Especializacion en Gerencia de Proyectos | Envio de items

Envio de items

Describir el item

Tutor(es):
Apellido, p.ej. Pérezr Nombre(s), p.ej. Manuel
Bemal Atuesta Thon Jairo / Directod Adiadir

Ingrese el nombre del(los) tutores del trabajo de grado/Tests.

Valenzuela Reina, Gonzalo / Asesor

Hernandez Martinez, Gloria / Asesor

Quitar

Palabras Clave:

Afiadir

Ingrese las palabras clave del documento

Quitar

Resumen:

s

Ingrese el resumen del documento.

< Anterior Guardar / Salir Siguiente =
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SUBIR:
En esta seccion debera subir los formatos diligenciados:
1. Archivo del trabajo de grado aprobado por el asesor o director del trabajo de grado.

2. Anexos del trabajo de grado (Archivos que complementen el trabajo de grado, Excel,
Word...) si los tiene.

*Formato Entrega Trabajos de Grado Estudiantes V1-2017 de cada autor, deben ser
originales con firma autdgrafa y radicados en la recepcion de Biblioteca, en caso de
que la firma sea una imagen sobrepuesta en el formato, no se expedira paz y salvo hasta
traer el archivo con las especificaciones sefialadas.

Fichero: Seleccione el archivo que desea subir, ingresando a la opcién examinar e
indicando la ruta en la cual se encuentra el documento.

Tenga en cuenta:
- Elarchivo de trabajo de grado debe estar en formato PDF - no mayor a 30MB.

- Los anexos en archivo pueden ser en formato Word (MS Office 97 o superior) Excel,
Power Point, Corel, DWF (planos), PDF... - No mayor a 30MB

Descripcion del Fichero: describa brevemente el fichero, por ejemplo "Trabajo de
Grado", “Anexo1”, “Tabla” ...

Subir Fichero y Afiadir Otro: Recuerde que los documentos deben subirse de forma
independiente, al seleccionar esta opcion, activa la opcién de subir otro archivo y
describir el contenido.

- Ingrese los datos correspondientes y haga clic en el botén “siguiente”

Envio de items

{ ibir ] Describir I Sobir [

Subir Fichero(s)

Fichero: *
Seleccionar archivo | No se eligio archivo
- 0 ]

Descripcion del fichero:

Subir Fichero & afiadir otro

<Anterior = Guardar / Salir | Siguiente >

... | Biblioteca
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REVISAR ENVIO:

Si desea modificar alguna informacion del registro, por favor ingrese a la opciéon
“corregir alguno de estos”. De lo contrario, continte el proceso ingresando a “siguiente”.

LICENCIA CC:

Adicionalmente y de manera opcional, puede seleccionar una licencia Creative
Commons, para indicarle a un usuario la manera en que desea compartir la informacion
de la cual usted es el autor, bajo qué condiciones de uso y distribucién los puede hacer.
Las licencias de Creative Commons se basan en la combinaciéon de las siguientes
propiedades:

Attribution (by): Obliga a citar las fuentes de los contenidos, en este, el autor debe
figurar en los créditos.

NonCommercial(nc): Obliga a que el uso de los contenidos, no tenga bonificacion
econdmica alguna para quien haga uso de los contenidos bajo esta licencia.

No Deritative Works (nd): Obliga a que la obra sea distribuida inalterada, sin cambios.

ShareAlike(sa): Obliga a que todas las obras derivadas se distribuyan siempre bajo la
misma licencia del trabajo original.

En este paso, puede escoger el tipo de licencia que desea asignar a su trabajo, si desea
no seleccionar ninguna licencia puede hacer clic en la opcién “Sin licencia Creative
Commons”.

Envio de items
Describir  Describir ~ Subir  Revisar  LicenciaCC  Licencia
Licencie su trabajo

Puede opcionalmente asignar a su item una licencia Creative Commons. Las licencias Creative Commons determinan qué pueden hacer los lectores
con su trabajo.

Tipo de Licencia:

Creative Commons v

Seleccione o modifique la licencia. ..

Sin licencia Creative Commons Z.a/co,

:Quiere permitir usos comerciales de su obra? @
Yes

No

:Quiere permitir modificaciones de su obra? @

Yes
ShareAlike
No

< Anterior Guardar / Salir Siguiente =


http://co.creativecommons.org/
http://co.creativecommons.org/
http://co.creativecommons.org/
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LICENCIA DE DISTRIBUCION:

Acepte la licencia de distribucién, que permitira a RE-PILO reproducir y distribuir su
envio a través del mundo. Seleccidn la opcion “Conceder licencia” y “Completar Envio”.

Envio de items
Describir Describir Subir Revisar Licencia CC Licencia ‘

Licencia de distribucion

Queda un dltimo paso: para permitir a DSpace reproducir, traducir v distribuir su envio a través del mundo, necesitamos su conformidad en los
signientes términos.

Conceda la licencia de distribucion estandar seleccionando 'Conceder licencia' v pulsando 'Completar envic'.

Por medio del presente formulario autorizo a 1a Universidad Piloto de Colombia, para que en los términos establecidos en la Ley 23 de 1982, laLey
44 de 1993, 1a Decision Andma 331 de 1993 v demas normas generales sobre derechos de avtor, realice la reproduccion, comunicacion publica,
edicion v distribucion, en formato impreso v digital, de manera total v parcial de mi trabajo de grado o tesis, en:

1.- la biblioteca v los repositorios virtuales de obras literarias en los que participe la Universidad, para consulta académica;

2 .- 1a publicacién como cobra literaria, libro electronico (e-Book) o revista electrénica, incluyendo la posibilidad de distribuirla per medios

tradicionales o por Internet, de forma gratuita v onerosa por la Universidad ¥ con quien te nga convenio, incluyendo 1a posib ilidad de hacer
adaptaciones, actualizaciones v traducciones en todos los idiomas;

3.- la incorporacion a una coleccion o compilacion, hacer la comunicacion poblica v difusion de 1a obra por cualquier procedimiento o medio conocido
o por conocerse. Para todos los efectos 1a Universidad actia como un tercero de buena fe;

En consecuencia, en mi condicion de autor me reservo los derechos de propiedad intelectual, puesto que de acuerdo con 1a legislacion colombiana
aplicable, el presente es un acuerdo juridico en ningln caso conlleva la enajenacion del derecho de autor v de sus conexos; asimismo, continuaré
conservando los derechos morales de la obra antes citada con arreglo al articulo 30 de la ley 23 de 1982,

La autorizacion se otorga a titulo gratuito, teniendo en cuenta los fines académicos perseguidos por 1a Universidad Piloto de Colombia, entre los que se
destacan la difusion de la produccion intelectual v 1a promocion de proyectos editoriales con perspectiva académica, para contribuir al avance de la
cultura ¥ 1a sociedad en todas las areas de la ciencia en que 1a Universidad se encuentra vinculada.

Como autor, manifiesto que el trabajo de grado o tesis objeto de la presente autorizacion es original ¥ se realizo sin violar o usurpar derechos de autor
de terceros; por tanto, la obra es de mi exclusiva autoria v poseo la titularidad sobre la misma; en caso de presentarse cualquier reclamacion o accion
por parte de un tercero en cuanto a los derechos de autor sobre 1a obra en cuestion, como autor, asumiré toda la responsabilidad, v saldré en defensa de
los derechos aqui autorizados.

La presente autorizacidon se otorga para todos los paises del mundo v por el miximo término legal colombiano.
31 tiene alguna duda sobre l1a licencia, por favor, contacte con el administrador del sistema.

Licencia de distribucion:

L] Conceder licencia

< Anterior | Guardar / Salir | Completar el envio
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Cuando finalice, seleccione la opcion “completar el envio”; esto lo llevara a una pantalla
que indica que el envio ha sido completado satisfactoriamente.

A Re-Pilo Unipiloto = Envio

Envio completado

Su envio pasara por el flujo de trabajo designado para la coleccion a la que lo esta enviando. Recibira una notificacion via correo electronico tan
pronto como st envio forme parte de 1a coleccion. o si por alguna razon hubiera algin problema con el envio. También puede verificar el estado de su
envio accediendo a 1a pagina Wi DSpace’.

Ir a la pagina de envios

Enviar otro item

RECHAZO DEL ENVIO:

Si él envi6 es rechazado por faltante de algin archivo o error al abrir el archivo, llegara
un correo electrénico indicando los motivos por los cuales fue rechazado el envio:

Ayer, T1:43 a.m.

e Informacion Biblioteca<info-biblioteca@unipiloto.edu.co:

Elementos enviados

You submitted: RED CONTRA INCENDIO DEL CENTRO EMPRESARIAL
To collection: Especializacion en Gerencia de Proyectos

Your submission has been rejected by Edwin Andres Cogua Comba (edwin-cogua@unipiloto.edu.co)
with the following explanation:

Buenos Dias
Nuevamente se activa acceso para el autoarchivo debido a que falta en esta seccion los formatos diligenciados:

1. Formato Entrega Trabajos de Grado Estudiantes V2-2018 — de
2. Formato Entrega Trabajos de Grado - Asesor o Director

con este mensaje puede ingresar a realizar las cargas correspondientes de los archivos faltantes

Your submission has not been deleted. You can access it from your
"My DSpace" page: http://repository.unipiloto.edu.co/mydspace

DSpace
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Nuevamente debera ingresar haciendo los pasos iniciales de carga de autoarchivo:

Haga clic en el titulo de su trabajo de grado

A Re-Pilo Unipiloto ~ Envios

LISTAR

Envios & tareas del flujo de trabajo

Envios no terminados

Estos son los envios parciales de ftems que no han sido completados. Podria comenzar otro envie
Titulo Coleccien Remitente

EMPAQUES SOSTENIBLES mpm}'ecms correo electrénico:IVON ELIANA REYES FERNANDEZ

Eliminar los envios seleccionados

Comunidades & Colecciones

Por fecha de publicacién

Autores

Titulos

Materias

Seleccione “Reanudar”:

A Re-Pilo Unipiloto ~ Trabajos de grado - Posgrado  Facultad Ciencias Sociales y Empresariales
Especializacién en Gerencia de Proyectos | Envio de ftems

Envio de items

EMPAQUES SOSTENIBLES

_— El presente trabajo de grads consiste en la implementacién de las técnicas de eco disefio para el
‘ desarrollo de envases y empaques para los productos de la organizacién en la cual laboro

VER/
[ Trabajo de grado (3 392Mb)

B Formato Entrega Trabajos de Grado -
EMPAQUES SOSTENIBLES. pdf (183.7Kb)
B Formato Entrega Trabajos de Grado
Estudiantes V2-2018 EMPAQUES
SOSTENIBLES pdf (457 4Kb)

FECHA
2018-11-24

AUTOR
DIRECTOR

COMPARTIR

By a@

El item tiene asociados los siguientes ficheros de licencia:

Creative Commons

Mostrar el registro completo del ftem

Reanudar | i —

Perfil

Envios

® Buscar en DSpace

Esta coleccién

LISTAR

Todo DSpace

Comunidades & Colecciones
Por fecha de publicacién
Autores

Titulos

Materias

Esta coleccién

Por fecha de publicacién

Autores

Titulos

Materias

MI CUENTA

Salir

Perfil

Envios



