
UNIVERSIDAD PILOTO DE COLOMBIA.
PROCESOS Y POLITICAS DEL DEPARTAMENTO DE RELACIONES INTERNACIONALES.

1. PROCESO PARA APLICACIÓN DE INTERCAMBIOS ACADEMICOS EN EL EXTERIOR PARA  ESTUDIANTES
Concepto:
Es un Programa de Intercambio de Estudiantes que permite al alumno inscrito en una universidad (universidad de origen) cursar materias en otra (universidad huésped) y que le sean acreditadas como parte de los requisitos necesarios para obtener  un grado académico en la universidad de origen.
El Estudiante debe pagar sus derechos de matrícula en su universidad origen y correr con todos los gastos de manutención y viaje.
Proceso:
1. El Estudiante revisa los convenios firmados por la Universidad si aplican a los destinos de interés del estudiante. Pagina web: www.unipiloto.edu.co (pestaña Relaciones Internacionales-Servicios-Convenios Internacionales). Una vez estudiado los destinos los estudiantes hacen la elección.
2. Solicitud del estudiante interesado al Departamento de Relaciones internacionales acerca de los motivos por los cuales desea estudiar en el exterior (Carta de Intención), especificando universidad destino, programa académico universidad origen y universidad destino, y sus datos personales como: nombre, cédula, correo personal, número celular y semestre actual cursando.
3. El Departamento de Relaciones Internacionales valora el estado académico del estudiante solicitando al Programa  su Aval académico, para continuar con el proceso e informa al estudiante.
4. Después de la aprobación del Programa, el Departamento de Relaciones Internacionales  aplica al proceso de solicitud de plaza académica en la Universidad del exterior.
5. El Estudiante solicita a la Coordinación del Programa el estudio de las posibles materias a homologar en el exterior. 
6. A través del  Departamento de Relaciones Internacionales se envía la aplicación y documentación a  la Universidad oferente.
7. Después de tener respuesta oficial  de la Universidad destino se inician los trámites legales pertinentes.
8. El estudiante debe dejar legalizada la matricula y la documentación al día que le requiera la Universidad Piloto de Colombia. 
9. Se debe acercar al Departamento de Relaciones Internacionales para firma del reglamento de Salida Internacional, el cual debe cumplir, y entregar copia de los documentos que se le soliciten para soporte de su salida.

POLITICAS DE INTERCAMBIO ESTUDIANTES
Es política de la Universidad Piloto de Colombia buscar abrir espacio educativo con énfasis internacional, promoviendo la movilidad de estudiantes al exterior, buscando así abrir fronteras de globalización  y logrando  entrar en entornos educativos internacionales benéficos para toda la comunidad. 
· El proceso de  intercambio  debe contar con beneficios  académicos para el estudiante y para la internacionalización de la Facultad.
· Para desarrollar    intercambio en el exterior, es necesario contar con previa aprobación del Programa.
· El departamento promueve movilidad académica e investigativa de los estudiantes, como proceso de internacionalización desarrollando diferentes programas como seminarios, pasantías, talleres, e intercambios.   
· Debe revisar oportunamente la apertura de convocatoria por los diferentes medios de difusión, y cumplir con el tiempo estipulado para el proceso,  así mismo cumplir con la documentación  y requisitos requeridos  en las convocatorias.
· El estudiante no solo debe cumplir con los requisitos académicos, también legales y económicos que solicita cada país, para poder llevar a feliz término el proceso.  
· El departamento estará siempre al tanto del proceso y la aplicación del estudiante, desde el momento de la radicación de solicitud, durante el proceso de legalización de requerimientos, como en el proceso de estadía en el exterior, y finalmente en la retroalimentación al regreso. 
· La universidad velará por apoyar  el proceso de intercambio.
· El tiempo estipulado y reglamentado para la estadía en el exterior debe ser, el mismo tiempo que tome el intercambio según lo indique la Universidad en el exterior.  
· Deben cumplir con todos los requisitos académicos. 
· El proceso de aplicación en el exterior no es garantía de aceptación en la Universidad destino. El Estudiante está sujeto a aceptación de la Universidad y a la aprobación de su visa, en caso que lo requiera.
· El intercambio no debe superar dos semestres académicos siempre y cuando el Programa Académico en la UPC de su aval para la extensión, la Universidad en el exterior acepte ampliar a otro semestre, y haya disponibilidad de plazas, inicialmente será solo un semestre de intercambio académico. Se tendrá prelación sobre los cupos entre  los estudiantes nuevos postulantes.

REQUISITOS ACADÉMICOS QUE DEBE CUMPLIR EL ESTUDIANTE:

1. Tener como mínimo el 50 % de la carrera aprobada.
2. Debe ser estudiante activo de la Universidad Piloto de Colombia.
3. Debe ir nivelado en todas las materias que hasta ahora ha cursado.
4. Tener conocimiento en qué país y ciudad desea realizar sus estudios, se debe tener en cuenta factores muy importantes como el idioma, el clima, nivel cultural, costos, nivel económico.
5. Tener un promedio acumulado mínimo de cuatro (4.0) para poder hacer la aplicación a la Universidad Extranjera.
6. No podrán aplicar al programa aquellos aspirantes que hayan sido sancionados por fraude, indisciplina o cualquier otro comportamiento inadecuado.
7. Tener el suficiente conocimiento del idioma en el que cursara el intercambio, si es el caso de manejo de segunda idioma debe tener examen certificado Internacional. Para el idioma Inglés, TOEFL. Para el idioma francés deberán presentar certificado del idioma, DELF.
8. Diligenciar el formulario de solicitud de admisión y cumplir con la totalidad de la documentación solicitada por el Departamento de Relaciones Internacionales durante el proceso de trámite de solicitud.
9. El proceso de Intercambio debe realizarse como un tiempo mínimo de  cinco  (5) meses antes de iniciar el semestre académico en la Universidad elegida en el exterior.
10. El estudiante debe estar pendiente de las fechas de convocatorias en el Departamento de Relaciones Internacionales  para las aplicaciones de   intercambio en el exterior que se publica en carteleras de sus programas, y en la página web.
11. Las fechas de aplicación de cupo en el exterior varía  según el programa al cual se quiera aplicar. Se debe tener presente que en Europa y Estados Unidos los años académicos comienzan en el mes de septiembre.
12. Toda solicitud se estudiará y se organizará por promedio académico y datos relevantes durante la carrera.
13. Teniendo en cuenta la disponibilidad de plazas en la Universidad destino, se seleccionaran los estudiantes con mejor promedio académico acumulado.

ASPECTOS FINANCIEROS QUE DEBE CUMPLIR EL ESTUDIANTE:
Los alumnos que participan del programa de intercambio Internacional deben tener en cuenta que los gastos generados con este proceso desde el momento mismo de aplicación, deben ser asumidos en la totalidad por el alumno interesado en el proceso. Estos gastos son: pasajes aéreos, traslados, seguro medico, alojamiento, vivienda, visas, tasas y trámites necesarios para la realización del intercambio. Así mismo, el estudiante deberá pagar la matrícula o créditos académicos en la Universidad Piloto de Colombia correspondiente a las asignaturas homologables con las que cursaran en la Universidad destino en el exterior.

 TRÁMITES LEGALES Y  GASTOS DE VIAJE:
1. Debe tenerse en cuenta que para viajar al exterior el primer requisito mínimo legal debe ser el pasaporte vigente y la visa que vaya a requerir según el desplazamiento.
2. El trámite de visado al país de destino es personal o debe ser realizado a través de agencias de viaje o embajadas. 
3. Los gastos que generen las citas consulares son asumidos por el estudiante interesado.
4. El departamento de Relaciones Internacionales de la Universidad Piloto de Colombia expide las cartas de presentación a los estudiantes y docentes que vayan en representación de la Universidad a un evento u actividad en el exterior.
5. El Departamento de Relaciones Internacionales no garantiza la aprobación de la visa para su estudio o estancia en el exterior. 

DOCUMENTACION ACADEMICA PARA INICIAR PROCESO:
· Carta de intención de viaje por parte del estudiante.
· Cartas Aval Académico por parte  del Programa.
· Notas de los semestres que se han cursado hasta el momento de la aplicación.
· Cuadro de homologación de asignaturas aprobado por la Coordinación Académica del Programa.

Una vez el estudiante ha sido aceptado por la Universidad destino  deberá legalizar la siguiente documentación en el Departamento de Relaciones Internacionales antes de su viaje:
· Fotocopia Pasaporte Colombiano.
· Fotocopia visa, en caso que se requiera.
· Una (1)  Foto a Color (3x4)
· Fotocopia del recibo de pago de matrícula en la Unipiloto.
· Fotocopia del Seguro Médico Internacional que cubra el tiempo de estadía en el exterior.
· Fotocopia de los tiquetes aéreos
· Firma del reglamento de salida internacional en el Departamento de Relaciones Internacionales.
· [bookmark: _GoBack]Datos del alojamiento en el exterior, como dirección y teléfono
