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¢Y sino es en las publicaciones fisicas y/o electrénicas donde tenemos la oportunidad de
transmitir el legado que nos dejan Llos principios fundacionales de la Universidad Piloto
de Colombia, con los grandes aportes de excelentes maestros, creativos e innovadores
estudiantes, ejemplares egresados, dedicados administrativos e inmejorables
investigadores en los campos propios de las dreas de conocimiento donde esta
universidad aporta a la construccién de un mejor futuro para Colombia y para el mundo;
entonces donde debe ser?

EL presente documento pretende actualizar el “cémo” y el “por qué” sobre los asuntos de
las publicaciones en la Universidad Piloto de Colombia para dar continuidad al
documento realizado en 1998 por el Departamento de Informacién y Desarrollo
Institucional, “Una aproximacion al tema de las publicaciones en la Universidad Piloto”.

No debemos confundir que el objetivo Ultimo de La Universidad Piloto de Colombia y su
Sello Editorial Unipiloto no es el comercialigar Llibros; tenemos un deber con la
comunidad y con la ciencia, enmarcado en dar a conocer lo que aqui se construye, se
descubre y se aporta. Ningin sello editorial universitario logra justificar las cifras
invertidas en la produccién de material publicable contra las ventas; sin embargo, es de
invaluable beneficio lo que aportan Llas publicaciones que estdn selladas con el logotipo
de nuestra Universidad para la internacionaligacién y reconocimiento.

Ni Los extensos tentdculos de la informacion multimedial logran Llevar a tantos lugares
el buen nombre de nuestra instituciéon como si lo hacen las publicaciones, sus autores y
el legado que en ellas se transfiere. Ciencia que no se publica no es ciencia.

La Universidad Piloto de Colombia, es una universidad de estudiantes para estudiantes.
Las publicaciones son hechas por personas naturales y producidas por personas
juridicas, no olvidemos que La universidad no son Llas estructuras fisicas, sus edificios y su
logotipo. La Piloto somos todos y cada una de las personas que la conformamos.
Nuestro espacio propicio para dejarlo claro, hacer aportes desde la capacidad de la
produccion intelectual y tener de paso pruebas de lo que somos, es en nuestras
publicaciones.
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I. Antecedentes Institucionales

Creacion y fomento de Las publicaciones en La Universidad Piloto de Colombia

El acuerdo de Consiliatura No. 005-2005 (Por medio del cual se adopta el Reglamento para el
fomento y desarrollo de las publicaciones, distribucién de textos y afines en la Universidad Piloto
de Colombia). Acta de Consiliatura No 012-05 del 10 de mayo de 2005 explica:

LA HONORABLE CONSILIATURA DE LA UNIVERSIDAD PILOTO DE COLOMBIA en uso de las
atribuciones que le confiere el Estatuto General de la Corporacién y en especial el articulo 27
numerales 9 y 13 de los mismos, y considerando

1. Que el Gobierno Nacional mediante Ley 30 de 1992, ha reconocido la autonomia
universitaria, consagrada en la Constitucién Politica de Colombia, la cual le permite
darse su propia estructura, estatutos y reglamentos.

2. Que es necesario darle una reorganigacion adecuada y pertinente al proceso de
publicaciones de acuerdo con los lineamientos definidos por el sistema nacional de
ciencia y tecnologia y Llos pardmetros internacionales.

3. Que la publicacién en la Universidad Piloto de Colombia se considera como la
materialigacion en un producto visible y divulgable de un bien educativo y cultural,
resultado de todo el proceso académico e investigativo que contribuye a hacer aportes
concretos sobre temas y problemas de nuestra sociedad.

ACUERDA

Aprobar el siguiente Reglamento para el fomento y Desarrollo de las publicaciones, distribucion
de textos a fines en la Universidad Piloto de Colombia con los articulos que a continuacién se
establecen.

Articulo 5: EL Comité de Publicaciones de la Universidad Piloto de Colombia se denominard
Comité Editorial de la Universidad Piloto de Colombia.
Articulo 11: EL Departamento de Publicaciones de la Universidad Piloto de Colombia.

Posteriormente en la reestructuracion de las Politicas de Publicaciones para el 2009, se crea el
Comité de cada unidad y para diferenciarlos con el Comité Editorial. De este modo, a tales
comités se les denominé:

Comité General de Publicaciones: instancia mdxima que decide sobre el respecto a nivel
institucional.
Comité Editorial de Publicaciones: se refiere al comité de cada unidad.



CNA Consejo Nacional de Acreditacion / Ministerio de Educacion Nacional

EL sistema del aseguramiento de la calidad en la educacién Superior del pais verifica que
mediante las exigencias del CNA (Consejo Nacional Académico) en los procesos de Acreditacion
de Programas o de Acreditacién Institucional se cumplan ciertos factores, dentro de los cuales
las publicaciones se conuierten en Llas evidencias mds relevantes del Logro del objetivo.

En Las publicaciones se evidencian, entre otras cosas:

* La internacionalizacion de las obras, de los autores (docentes, estudiantes, egresados,
investigadores) y de la institucion.

* La transferencia del conocimiento es la muestra de que lo que se inuenta, se creq, se
descubre en la academia, estd siendo divulgado y transmitido a otras comunidades.

* EL crecimiento de las investigaciones, los grupos de inuestigacion y los mismos
investigadores desde la perspectiva del desarrollo cognitivo y la experticia de
profesionales. Esto permite subir de niveles en todas las escalas: personal, grupal e
institucional.

* La corresponsalia y camaraderia entre semejantes a las dreas tematicas sin importar su
procedencia o su uinculacién institucional. Una publicacién realizgada entre docentes de
varias universidades o entre universidades y comunidades evidencia las coautorias.

* Elinteractuar de docentes con estudiantes aparte de sus labores académicas normales.

* Lascreaciones intelectuales.

Colciencias - Departamento Administrativo de Ciencia, Tecnologia e Innouacion

La Direccién del Fomento a la investigacién determina y publica la apertura constante a las
convocatorias anuales para la medicién de grupos de investigacion, y basa su modelo desde el
aporte de productos que validen tanto a los investigadores como a los grupos que pertenecen y
las instituciones que rigen dichas labores investigativas. De este modo, las publicaciones forman
parte indispensable de las pruebas que habrdn de aportar los docentes — investigadores para
validar el ranking y escalafén que se les otorga. EL anexo 1.1 detalla los puntos relevantes que se
revisan como sustento a la calidad de dichas publicaciones de investigaciones al 2017 y que
hemos de cumplirlas a cabalidad. Es deber de cada investigador revisar qué requiere Colciencias
(en su pdgina web) al momento de postular su obra.

Lo anterior genera y expone un precedente que respalda la Politica de Publicaciones UPC,
socializadas por el Sello Editorial Unipiloto y avaladas por la honorable Consiliatura de la
Universidad Piloto de Colombia.



Publicar como politica de calidad hacia el desarrollo institucional

Evidentemente los indicadores cuantificables a través de las publicaciones producidas en la
Universidad Piloto de Colombia son un legado del talento humano, del desarrollo intelectual de
sus comunidades asociadas y de los colaboradores de la institucién. No sélo nos preocupa que la
produccion de las publicaciones sea un proceso favorable y fructifero para la institucién, sino
también que los contenidos sean altamente calificables con respecto a su calidad excepcional,
ya que de esta manera darian fe de la calidad por la cual es reconocida la Universidad Piloto de
Colombia dentro del dmbito de la educacién superior del pais. Por tal motivo, existe un proceso
claro y unas instancias pertinentes que validaran la calidad y viabilidad de las obras.

Las publicaciones finalmente se conforman de esos dos aspectos: la calidad en su produccion
fisica y/o virtual tema que compete al sello editorial UniPiloto, e involucra el trabajo asociado
con proueedores externos por un lado y por otro lado, la calidad del contenido intelectual, que
en definitiva es lo que otorga a la publicacién las mds altas calificaciones de valoracién y que es
por lo que realmente logrard impacto y dénde se percibe su gran aporte a la comunidad.

Para poder cumplir los estdndares exigidos nacional e internacionalmente, el Sello Editorial
UniPiloto ha estructurado un Proceso Editorial UniPiloto, LLamado Instructivo para Autores que
asegura, a través de su cumplimiento y los avales de instancias institucionales, la calidad en
cada uno de los procesos que conllevan las publicaciones UniPiloto. Es menester del Sello
Editorial proteger los intereses de la institucion, defender los derechos de autor y encaminar a la
comunidad UniPiloto hacia una cultura de excelencia dentro de los procesos de Calidad por
Conviccion.



Il. La mision de La publicacion en la
Universidad Piloto de Colombia

Los procesos de edicion de publicaciones en la Universidad Piloto de Colombia tienen como
objeto la difusién de las obras de los miembros de la comunidad universitaria Piloto o miembros
de comunidades académicas externas. Estas obras han de ser susceptibles de publicarse en
diferentes medios y se han de constituir como una respuesta efectiva a las necesidades de
cultivar y fomentar la cultura, la ciencia, la investigacion, la misién y Llos principios
institucionales de La universidad.

Publicar en la Universidad Piloto de Colombia es hacer publico lo que la institucion cree que es
valioso para la sociedad o para el grupo de personas a las cuales dirige su actividad.

De lo anterior se desprende que la Misién de las publicaciones en la Universidad Piloto de
Colombia se base en:

1

2.

10.

11

12.

13.

14.

Apoyar plenamente las iniciativas de publicaciéon de obras de la comunidad académica
piloto.

Entender las publicaciones como una forma de apoyo al ejercicio de la docencia y de la
difusion de la produccion intelectual de estudiantes, profesores, investigadores y egresados
de la Universidad.

Interpretar la manera efectiva como las publicaciones pueden demostrar Lla
internacionalizacién de obras, autores e institucion.

Trabajar con proyectos editoriales, con perspectiva académica, para contribuir al avance de
la cultura y la sociedad en todas las dreas de la ciencia en la que la universidad esté
vinculada.

Fortalecer las publicaciones relacionadas con el quehacer inuestigativo y las lineas de
investigacion de la universidad.

Ayuda en la conformacién de una comunidad intelectual que, reunida en torno a las
publicaciones, encuentre un espacio de difusion, controuversia, andlisis y didlogo permanente,
Yy que mediante la lectura encuentre en las publicaciones un nucleo de accién cohesionador
de su pensamiento y propositivo frente a las expectativas futuras.

Desarrollar y ejecutar proyectos de creacion y posicionamiento de publicaciones
especializadas.

Propiciar los medios y los espacios en publicaciones que garanticen la actividad creadora y
de pensamiento de sus participantes.

Ejecutar un trabajo comunicativo a nivel de edicién, en donde se reciben obras que se
transforman en libros u otros medios de publicacidn, utiles a la sociedad.

Mantener una posicién proactiva frente a los adelantos tecnolégicos, especialmente
aquellos en donde las publicaciones sean susceptibles de innovacién como los e-books y
documentos digitales.

Soportar la formacion del Sello Editorial UniPiloto que otorgue con sus ediciones el aval al
trabajo personal y grupal de los investigadores, la promocion de sus titulos y la publicidad
de sus ideas.

La vinculacién de personalidades reconocidas como autores y pares evaluadores cuya
trayectoria contribuya a elevar el nivel de las mismas y a ampliar su espectro.

EL intercambio interinstitucional del conocimiento que ayuda a generar redes de ciencia,
cultura y arte como epicentro de trabajo con responsabilidad social y ambiental.

Proponer y concertar coediciones interinstitucionales con otras universidades nacionales e
internacionales y/o centros de investigaciones y ciencia que promuevan bajo una politica
similar la produccion de publicaciones.



Esta mision es viable si se desarrolla un trabajo conjunto, estructurado entre las unidades
académicas, los autores y el Comité General de Publicaciones de la Universidad Piloto de
Colombia, siguiendo los lineamientos y procedimientos pertinentes descritos en el Manual de
Publicaciones UPC.

No debe oluvidarse que la edicion universitaria es una actividad que, en el caso de la Universidad
Piloto de Colombia, no se inscribe a una dependencia especifica, como aquella desde donde se
publican las obras. Esto implica una diferencia entre la labor de editar y la labor de publicar. En
este orden de ideas, los directivos de la Institucidn, especialmente los Decanos y Directores de las
Unidades Académicas, con el apoyo de su planta docente y estudiantes, estdn comprometidos
con la creacién de espacios y el desarrollo de lineas temdticas que, con el paso del tiempo,
agrupen los conocimientos necesarios para pensar y editar proyectos de publicacién, viables y
exitosos.

De igual manera, la comunidad académica debe promouer espacios de lectura, discusién y
reflexion sobre los diferentes temas, antes de iniciar o promouer proyectos de publicacion
(comités editoriales y comités de investigaciones). La docencia, la investigacién y Lla extension se
conuierten asi en los elementos constitutivos del quehacer universitario: son los insumos desde
donde puede concebirse un nueuo concepto de cultura editorial, que trascienda el plano
meramente organizacional y en donde se hagan participes a todos los miembros de la
comunidad universitaria piloto.

Con base en lo anterior, el Comité General de Publicaciones y el Sello Editorial Unipiloto se
constituyen en instancias facilitadoras, que asesoran, acompanan y apoyan los proyectos de
edicion que deben ser gestados, alimentados, sostenidos y coordinados en Los comités editoriales
de Programas y dependencias, a traués del compromiso de Las Unidades Académicas, entendidas
como el lugar en donde se construye el conocimiento.

Politicas Generales para todas las obras:

1. Legalidad de las obras: Todas las obras que sean producidas, publicadas,
comercializadas y distribuidas por parte del Sello Editorial UniPiloto deben contar
previamente con un Contrato de Cesién de Derechos debidamente firmado y/o las
Licencias necesarias, totalmente tramitadas. (Ver punto XV)

2. Construccion del manuscrito: todas las obras deben ser redactadas de manera clara,
coherente y gramaticalmente correcta. Ademds, deberdn cumplir con las pautas
bibliograficas de la APA (American Pshycological Assosiation) vigentes al momento de
su postulacién y haber sido revisadas antes de entrar al Comité General de
Publicaciones por el Editor de Publicaciones encargado. No se aceptan obras
desarrolladas bajo normas ICONTEC (son solamente validas en Colombia y
pretendemos internacionaligar todo nuestro catdlogo).

3. Evaluacion: toda obra susceptible de ser publicada debe ser sometida a La evaluacion de
originalidad por parte del Editor de Publicaciones encargado, posteriormente debe ser
dictaminada por parte de dos pares externos a La institucién y uno interno independiente
de que se trate de una publicacién académica o de investigaciones.



4. Postulacion al Comité General de Publicaciones: toda postulacion de publicacion que
llegue al Comité General de Publicaciones UPC con la documentacién incompleta no
serd tenida en cuenta para aprobacién.



l1l. Instancias Institucionales

Comités Editoriales de facultad, programa o dependencia

Seria injusto determinar la cantidad de produccién de un programa por sus tamanos. La medida
justa debe estar determinada dentro de la misma estrategia académica y de investigaciones de
cada facultad y programa, de tal manera que se han de producir la cantidad de documentos
necesarios, pertinentes y justificados para lograr los niveles 6ptimos de acreditacién segin el
CNA y COLCIENCIAS.

Cada facultad, programa o dependencia de la Universidad Piloto de Colombia debe incluir
dentro de sus comités académicos un espacio colegiado encargado de la coordinacién de
publicaciones para fomentar, asesorar, evaluar y aprobar Las obras mientras éstas se encuentren
aun en procesos de construccion del manuscrito (pasos 1y 2 del proceso editorial UniPiloto).

Ese Comité Editorial de Programa es el mdximo responsable de Las publicaciones en cada unidad
académica. Su nimero de integrantes no es igual para todos, pero no debe ser tan pequeno que
las decisiones las tomen unos pocos, ni tan grande que lo haga poco operativo. Debe estar
integrado por el Decano o su representante, el editor de publicaciones designado por el Sello
Editorial UniPiloto, el (Los) editor gestor (es) de investigaciones designado (s) por la Direccién de
Investigaciones y los miembros adicionales (estudiantes, docentes, egresados o externos) que
tenga a bien incluir el programa académico o la instancia rectora. Las normas del
funcionamiento de este comité (periodicidad de reuniones, forma en la que se llevan las actas,
asignacion de responsabilidades, entre otras) Las determina el propio comité.

* Debe tener en cuenta que la produccion intelectual ha de ser fruto del tiempo dedicado
por parte del docente — investigador dentro de un plan de trabajo acordado con el
programa y remunerado mediante un contrato previamente celebrado con la institucion.
A este tipo de produccion se le denomina bajo subordinacién laboral y sus caracteristicas
a nivel de propiedad intelectual y derechos morales y patrimoniales se explican en el
Estatuto de Propiedad Intelectual UPC. Asi, entonces, los docentes dentro de su tiempo
dedicado a la investigacién y/o a la produccién académica deben producir el material
del programa tal y como se detalle en sus fichas de investigacion y/o plan de trabajo.

* Deben tener clara su estrategia de produccion de materiales publicables para no incurrir
en sobreproduccién y sobrecostos de correcciones de estilo, traducciones, expedicién de
ISBN, impresion, conversion digital de obras que no son viables en la evaluacién de
pares, no son consultadas, leidas ni citadas.

* Cada postulacién de publicacién debe tener una cabega visible, un cronograma y un
presupuesto asignado en una ficha que debe conocer previamente la sindicatura. En
casos de obras de un solo autor, él serd la cabega visible; en obras colaborativas, deberd
existir un coordinador de la obra, quien para los procesos serd la voceria de todos
(ajustes por evaluacion de pares, firma de contratos de derechos de autor, ajustes por
correccion de estilo, etc.).

* Ese cuerpo colegiado serd el encargado junto con la decanatura o direccién respectiva de
fungir como inspectores responsables de la calidad de Las postulaciones que se efecttian
hacia fuera de la institucion en revistas, memorias de eventos, ponencias, etc., y también
de las que Llegan al Comité General de Publicaciones UPC. EL proceso nunca podrd ser



independiente de un autor sin pasar por alguna unidad académica a la cual le interese
respaldar la publicacion.

* Las publicaciones de investigaciones de autores externos a la institucién, recibidas por
parte de un programa piloto y producidas por el Sello Editorial UniPiloto, deberan sumar
sus puntos de investigacion a alguno de los grupos de La Universidad Piloto de Colombia
y estar acordadas por un contrato de obra por encargo.

* Cada unidad académica construird y conseguird su base de datos de pares evaluadores
idéneos y pertinentes a las dreas temdticas en las que trabaja. De la misma maneraq,
construird una base de datos de las mejores revistas o publicaciones seriadas de su
campo. Justamente es el mismo programa o unidad quien responde por la calidad
intelectual de obras identificadas con su nombre y prestigio.

Funciones

o Estar atentos y hacer seguimiento sobre la correcta aplicacién de las Politicas de
Publicaciones de La Universidad en las obras que en su programa o dependencia
se generen.

o Enterar al Sello Editorial UniPiloto antes de cerrar y/o firmar acuerdos de
coautorias, coediciones, cofinanciaciones, conuvenios Yy cualquier tipo de
asociacion con externos o internos de la Universidad Piloto de Colombia, los
cuales requieran del acompanamiento legal y de produccién en materia de
publicaciones.

o Velar porgue no exista fuga de conocimiento ni evasién de la responsabilidad
contractual que hay entre docentes y administrativos con Lla institucion, en lo
que a produccion académica (publicaciones) corresponde.

o Todas las que el programa considere necesarias.

EL Comité General de Publicaciones

Es un cuerpo colegiado constituido por miembros de las dreas administrativas y académicas de
la universidad, conformado por representantes de la honorable Consiliatura, la rectoria, la
vicerrectoria, la direccién del departamento de investigaciones, La direccion del departamento de
publicaciones, un representante de las decanaturas y la coordinacién de publicaciones SAM
(Seccional Alto Magdalena). Es la instancia mdxima en la Universidad Piloto de Colombia
encargada de definir, auvalar, cambiar o modificar el presente documento: Politicas de
Publicaciones, con sus objetivos, funciones, facultades, propiedades legales. Sesionard
ordinariamente tres veces al ano y tiene Los siguientes por objetivos y funciones:

* Velar por mantener los principios fundacionales de la institucion mediante el
cumplimiento de las presentes politicas de publicaciones y segun el rumbo definido
por la honorable Consiliatura hacia el logro de la acreditacién de alta calidad y lo
que derive de responsabilidad para su mantenimiento en las publicaciones de la
Universidad Piloto de Colombia.

* Evaluar y aprobar o desaprobar para proceso editorial las postulaciones internas o
externas a la universidad que llegan al Sello Editorial UniPiloto.

* Fomentar la produccién y la lectura de obras del Sello Editorial UniPiloto, a traués
del estimulo y las capacitaciones dirigidas a la comunidad interna y al publico
externo.

* Velar por la determinacion, divulgacién y cumplimiento al interior de la instituciéon
de politicas de publicaciones.



* Evaluar y aprobar las coediciones y participaciones compartidas con otras
instituciones, Lla empresa privada y/o el Estado en la publicacién de obras literarias.

* Dotar al Sello Editorial UniPiloto de los aspectos necesarios a nivel de recurso
humano, tecnoldgico y financiero para llevar a cabo la misién de las publicaciones
de La Universidad Piloto de Colombia.

* Divulgar, visibilizar y distribuir de manera correcta la produccion intelectual de las
comunidades académicas e inuestigativas de La institucién.

* Proteger y respetar a los autores con los cuales ha firmado un contrato de cesién de
derechos.

* Velar por la calidad intelectual y editorial que conforman las publicaciones del Sello
Editorial UniPiloto.

* Velar por la adjudicacién y destino de los recursos financieros aprobados para la
produccion de las publicaciones de la Universidad y coediciones.

* Evaluar y autorigar presupuestalmente la participacién de la Universidad Piloto de
Colombia en diferentes euventos dedicados a la cultura del libro, como ferias,
simposios, agremiaciones, asociaciones, etc.

* Autorizar la celebracién de contratos de cesién de derechos de autor y obras por
encargo.

* Evaluar y aprobar o desaprobar los contratos celebrados para la distribuciéon de
publicaciones del Sello Editorial UniPiloto con terceros especialigados en la materia.

* Proteger el buen nombre de la institucién, sus fundadores, sus directivos y sus
empleados a partir de la calidad de las publicaciones de La universidad.

* Apoyar y aprobar o desaprobar las politicas con las que se maneja la Libreria
UniPiloto, tales como descuentos, participacion en eventos, dreas temdticas para
venta, contratos con distribuidores para obras en consignacion.

El Departamento de Publicaciones y el Sello Editorial UniPiloto

EL Departamento de Publicaciones es una unidad de apoyo asociada al drea administrativa de la
Universidad Piloto de Colombia, que desde sus inicios se concentrd en organizar, gestionar y
difundir Las obras producidas en la Universidad. Adicionalmente, servia como receptor interno de
los diferentes tipos de textos propensos a ser publicados interna o externamente a la institucion.

Desde La entrada en vigencia de los procesos de publicaciones y Lla puesta en marcha de Politicas
de Publicaciones se forma lo que conocemos como el Sello Editorial UniPiloto, el cual cumple
con tareas mds complejas como el trabajo con prouveedores y asociados externos, la busqueda de
labores conjuntas con otras casas editoriales, la distribucién nacional e internacional de manera
calificada y constante por parte de nuestras librerias y nuestros aliados estratégicos, el
acompanamiento constante a los potenciales autores desde la creacion de manuscritos, la
internacionaligacién de la universidad a través de sus obras y sus autores, la asesoria constante
en asuntos de propiedad intelectual y acompanamiento a la institucion universitaria en los
procesos de produccién a todo nivel de publicaciones y la puesta en marcha de un plan de
publicaciones digitales. Un 6rgano gestor y articulador para toda la Universidad en Lo referente
a sus publicaciones, que pueda materialigar los proyectos editoriales y buscar una salida en
acuerdo con el Comité General de Publicaciones para las obras resultantes.



Tiene Los siguientes objetivos y funciones:

Investigar constantemente Llas maneras idéneas para la instituciéon de fomentar, producir
y divulgar la obra publicable de la Universidad Piloto de Colombia.

Proteger el buen nombre de la institucion haciendo correcto uso de la identidad
corporativa y las buenas prdcticas de la produccién de obras literarias, sin violentar las
leyes nacionales e internacionales del Libro y los derechos de autor.

Filtrar y escoger a los proveedores que complementan tareas dedicadas a la produccién,
registro y deposito legal de las obras.

Determinar y difundir las tarifas de los procesos de publicaciones.

Definir las propiedades diddcticas de los proyectos editables, asi como su aporte
novedoso y genuino para la comunidad y el conocimiento.

Alertar y encaminar Las acciones de publicaciones hacia las nuevas generaciones, el uso
de las TIC's y las nuevas tecnologias asociadas a la pedagogia, la academia, la
investigacion y las publicaciones de vanguardia.

Acompanar en representacion del Comité General de Publicaciones a la comunidad
UniPiloto en cualquier aspecto que a publicaciones se refiera.

Proponer la contratacién de personal cualificado y con alto grado de especializacion
para las labores de produccién de publicaciones.

Establecer politicas de descuentos, canjes, cortesias, donaciones, regalias, precios y
comercializgacién de obras piloto protegiendo Los recursos propios.

Identificar los mecanismos publicitarios y de marketing que contribuyan al
posicionamiento de la editorial, sus productos y autores.

Aplicar las disposiciones legales sobre derechos de autor que se diere bajo los casos que
se presenten a evaluacién, segin lo definido en la ley nacional y los documentos
institucionales.

Tramitar con las instancias y dependencias encargadas lo concerniente a firmas
institucionales, respaldos, autorizgaciones, avales y/o desaprobaciones que involucren a
otras dreas de La Universidad Piloto de Colombia.

Definir destino final de las publicaciones producidas, respecto al almacenamiento de
ejemplares, la entrega de cortesias y de ejemplares para la venta, siempre protegiendo el
presupuesto de produccion y los inventarios disponibles en fisico.

Solicitar facturacién sobre los cortes de ventas de obras en consignacién entregadas a
terceros avalados por el Comité General de Publicaciones y, asi mismo, solicitar facturar
sobre obras que se encuentran en custodia de La Libreria UniPiloto.

Representar la Libreria UniPiloto en los euventos locales, nacionales y extranjeros que
permiten La visibilidad y adquisicion de Las obras del Sello Editorial UniPiloto.

Coordinadores de publicaciones

Son los representantes del Departamento de Publicaciones encargados de llevar a cabo el
acompanamiento a los autores. Asesoran a las decanaturas en la planeacién y ejecucion del
recurso tanto humano como financiero destinado a las publicaciones. Coordinan las
evaluaciones de pares en conjunto con la Facultad, el Programa o la Dependencia encargada de
la obra y tramitan con los profesionales escogidos el dictamen de obras en los formatos
institucionales. Adicionalmente, revisan y valoran las escalas de idoneidad a nivel de calidad
intelectual de las obras, enterando a los Programas académicos y a los autores sobre dichas
evaluaciones.



Los coordinadores de publicaciones son personas dedicadas a verificar y esclarecer los pasos que
el proceso de publicaciones conlleva al cumplimiento de La presente politica institucional.

e Funciones:

@)

Alertar a las decanaturas para que se realice una programaciéon anual de
publicaciones con reserva presupuestal por publicacién, responsable de la
solicitud y cronograma segun el proceso editorial UniPiloto.

Velar por que los autores cumplan el cronograma de entregas antes de
postularse al Comité General de Publicaciones. De lo contrario, se generan
atascos y posibles sobrecostos en la linea de produccidn del Sello Editorial
UniPiloto.

Socialigar dentro del programa o dependencia la normatividad institucional con
respecto a publicaciones.

Velar por el cumplimiento al interior de su programa de las Politicas de
Publicaciones y procesos editoriales descritos en el Manual de Publicaciones UPC
y el Estatuto de Propiedad Intelectual.

Velar por el cumplimiento del proceso editorial UniPiloto del paso 1y 2 en cada
una de las postulaciones a publicacion.

Realizar la revision de originalidad mediante un software especializado de
antiplagio, para detectar posibles coincidencias en los textos que se presenten
para publicacion (paso 2 del proceso editorial UniPiloto).

Denunciar internamente ante el programa y el Sello Editorial UniPiloto los casos
detectados de plagio.

Contactar a los pares evaluadores y solicitarles La evaluacién de publicacion
mediante el Formato de evaluacion de publicaciones UPC. Tener en cuenta la
politica para los casos académicos y los de investigacion (paso 2 del proceso
editorial UniPiloto).

Contactar al (los) autor(es) para solicitar los ajustes requeridos por pares o lo
que defina el dictamen.

Velar por que se cumpla a cabalidad la modalidad de evaluacién doble ciego
por parte de los pares.

Revisar el nuevo documento entregado por parte del autor con los ajustes
realizados y validar si hay justificaciones para no hacerlos, firmando el Formato
de Auales.

Tramitar ante el Decano o director encargado la firma de validacién del proceso
por parte de la Facultad, el Programa o la Dependencia; soportando su solicitud
con los PDF de las evaluaciones.

Sincronigar con los Gestores de Investigaciones el aval de esa dependencia
haciendo equipo con ellos propendiendo por el cumplimiento de calidad.
Contactar a los proveedores de correccion de estilo y traducciones para Llevar de
manera sincrénica un trabajo en paralelo que permita el flujo de produccion de
Las publicaciones.

Verificar contra presupuestos pre aprobados las cuentas de cobro que han de
llegar de Los proueedores.

Hacer sugerencias de forma y de fondo a los autores antes de someter sus
publicaciones al Comité General de Publicaciones.

Identificar y denunciar Los casos no validables en los que se esté utilizando
material de terceros sin su debida autorizacion. Ej.: estudiante-estudiante,
docente-estudiante, docente-docente.



IV. El autor y la importancia
desurol

“Autor: Persona fisica que crea la obra. Persona o grupo de personas que producen una

obra literaria, cientifica, técnica o grdfica destinada a ser difundida”.!

Ser estudiante, docente, investigador, egresado o administrativo es la condicién como Llas
personas naturales se relacionan con la institucién; todos ellos son susceptibles de conuvertirse en
autores, que seria su rol dentro de La obra publicable. Sin ninguna distincién, todos y cada uno
son tan importantes como cualquier otro. La condicién de autor no es subvalorada para ninguno
de los grupos anteriores, por Lo cual, tanto autores como coautores son iguales, ya que son las
personas naturales involucradas dentro de una obra susceptible de ser publicada, sin importar
su cargo dentro de la institucidn ni la cantidad de su aporte dentro de la obra.

Un autor para la Universidad Piloto de Colombia es una persona ética; responsable con la
institucién, con la sociedad, con su profesién y con sus companeros, y respetuoso por su oficio. EL
autor colabora del mejor modo posible con la formacién de nuevas generaciones y estd
totalmente comprometido con la transmision del conocimiento en beneficio de la comunidad.
Asimismo, el autor simpatiza con los principios fundacionales de la Universidad y por ningun
motivo dejaria expuesto el nombre de la Universidad o de su sello editorial en investigaciones por
casos de plagio, de suplantacién de identidades y de responsabilidades confusas en la defensa
de los derechos de autor. Finalmente, el autor conoce los modelos de construcciéon de obras
publicables, Los modelos de citacion y se acoge a la presente Politica de Publicaciones.

Le compete a la presente Politica Institucional senalar que, segin un fallo de la Corte
Constitucional Colombiana, es deber de las universidades denunciar ante la Fiscalia General de
Lla Nacion los casos de plagio detectados en La institucion.

Ocasionalmente La Universidad Piloto de Colombia contrata por intermedio de sus programas y
dependencias a docentes, investigadores, conferencistas, talleristas, expositores, asesores, etc.,
que son susceptibles de conuertirse en autores en el momento en el que se decide publicar su
obra. Del mismo modo, los estudiantes, egresados y administrativos podrian Llegar a conuertirse
en autores. EL Sello Editorial UniPiloto Lles reconocerd sus derechos como autores a través de la
firma de un contrato de cesién de derechos y ellos en su calidad de autores deben certificarle a la
Universidad la originalidad de su obra y otorgar el permiso expreso para su publicacién,
divulgacion, promocion y comercializacion.

! Camara Colombiana del Libro, TIPOS DE COLABORADORES EN UNA PUBLICACION, Listado
General, Bogota, Enero de 2017



La ética del autor y su relacion con el contrato Laboral de La institucion

Quien decide conuertirse en autor y que por su vinculacién laboral con la Universidad es un
docente o administrativo esta en la libertad de publicar o no con el Sello Editorial UniPiloto Las
creaciones propias que desee presentar ante el Comité General de Publicaciones. No obstante,
estd obligado contractualmente a publicar con el Sello Editorial UniPiloto todas las obras que se
encuentren establecidas en su plan de trabajo aln si una veg entregada la obra, dentro de los
procesos de produccion, se diere por terminado su contratacién laboral. La ragén de ello es que
se trata de dos roles diferentes y la condicién de autor y la carga de puntos de la obra a los
grupos e investigacién de la universidad no deberd verse afectada por su finalizacién de vinculo
con la institucién como docente o administrativo.

Una de las cldusulas contenida en los contratos firmados por docentes y administrativos dice:

“Conuienen las partes que todo lo que cree, invente, descubra, desarrolle, divulgue o
modifique EL EMPLEADO desde el punto e vista académico, técnico, visual, auditivo,
literario, diddctico, administrativo, inuestigativo o cualesquiera otro y con ocasién de la
ejecucion de la presente relacién laboral que me une a las partes y en especial de su
actividad como docente, pertenecen a LA UNIVERSIDAD, sin necesidad de autorizacion
alguna, de conformidad con Lo dispuesto en el articulo 8 de La Decisién 085 del Acuerdo
de Cartagena, incorporado con la Legislacion colombiana mediante Decreto 90 de
1978. En consecuencia tendrd LA UNIVERSIDAD el derecho de hacer patentar a su
nombre o a nombre de terceros esos inuventos o mejoras, respetdndose el derecho del
EMPLEADO de ser mencionado como inventor o descubridor si asi lo desea.”

Sin embargo, dentro de los procesos de produccion de obras literarias y publicaciones seriadas se
hace evidente las responsabilidades legales con respecto a los derechos de los autores, la
originalidad y la disponibilidad de las obras para publicacién. Dentro del Estatuto de Propiedad
Intelectual de la Universidad Piloto de Colombia también se hace alusiéon a las obras por
encargo o bajo subordinacion laboral:

Articulo 19: Obra por encargo es la realigzada por uno o varios autores por mandato
expreso de otra persona (o personas) natural o juridica, segun un plan senalado por ésta
Yy por su cuenta y riesgo. Los autores solo percibirdn por la ejecucién del plan los
honorarios pactados en el respectivo contrato. Por este solo acto se entiende que el autor
o autores transfieren los derechos patrimoniales sobre la obra a la persona contratante,
pero conservan las prerrogativas morales consagradas en los literales a y b del articulo
14 de este estatuto. La obra creada por los empleados de la Universidad (profesores o
administrativo), en cumplimiento de las obligaciones laborales pactadas expresamente
en el respectivo contrato, pertenece a la Universidad, sin perjuicio de las prerrogativas
morales de autoria. Sin embargo, la Universidad, para estimular la creacién de los
docentes y administrativos, podrd conuenir con el autor u autores, a través de contrato,
ceder parte o la totalidad de los derechos patrimoniales a que diere lugar la difusion
comercial de la obra.

Adicionalmente, sobre las referidas creaciones, la Universidad podra editar y publicar las obras
literarias que se encuentren establecidas en el plan de trabajo de los docentes y administrativos
y sera el titular de Los derechos patrimoniales de estas creaciones.



No obstante, para que el docente pueda participar como autor en una publicacién del Sello
Editorial UniPiloto debe suscribir los documentos establecidos en esta Politica y en el Manual de
Publicaciones UPC, los cuales son: el certificado de originalidad, la licencias de uso y las
licencias que se le requieran de acuerdo al tipo de obra. Una veg el manuscrito de la obra sea
aprobado en el Comité General de Publicaciones, deberd suscribir el contrato de cesion de
derechos establecido para los autores.

Sanciones para autores docentes

Sobre las medidas establecidas para evitar el plagio, la Universidad Piloto de Colombia ha
establecido en los contratos laborales suscritos por los docentes de horas cdtedra y de
postgrado, como causal de terminacién del contrato en forma unilateral, la reproduccién de
obras literarias, artisticas o uvideos sin autorizacién de sus autores y/o representantes en
contravencién de las politicas, normas y procedimientos establecidos por la Universidad, sin
perjuicio de las acciones penales y comerciales que puedan adelantarse ante las autoridades
competentes.

La ética del autor y su relacion con el reglamento estudiantil de La institucion

EL Estatuto sobre la Propiedad Intelectual establece en su articulo 43 las condiciones especiales
relacionadas con la produccion de Llos estudiantes:

“Pertenecen al estudiante los derechos morales y patrimoniales sobre la produccion
intelectual que realice personalmente o con la orientacién de un asesor, en desarrollo de
las actividades académicas (tesis, trabajo de inuestigacién, trabajos de grado,
monografias o memorias, trabajos de asignaturas, etc.).”

Adicionalmente, expone:

“Las obras derivadas de esta produccion académica de los estudiantes (articulos,
presentaciones en congresos, capitulos de libros, etc.) pueden tener autores y titulares
adicionales, por ejemplo el asesor de la tesis o trabajo de grado, siempre y cuando exista
la autorigacién por escrito del estudiante o estudiantes autores.”

Asimismo, el Estatuto presenta criterios a considerar, tales como: la coautoria en un trabajo de
grado o tesis, la coparticipaciéon en los derechos patrimoniales de autor, cuando un trabajo
académico realizado por un estudiante serd una obra por encargo de la Universidad, con la
indicacién que se regulardn las condiciones especificas a través de un acta o acuerdo con el
estudiante.

En consecuencia, los derechos morales y patrimoniales de Las creaciones y los resultados de los
trabajos académicos estardn en cabega de sus autores, es decir de Los estudiantes, saluo pacto en
contrario con la Universidad Piloto de Colombia.

Por lo antes expuesto, la Universidad establece los siguientes criterios para la proteccién de la
produccion intelectual realizada por Llos estudiantes:



* Celebrar con los estudiantes de la Universidad Piloto de Colombia contratos de cesién de
derechos o licencias de uso si se publicard, traducird, reproducird o usard una creacion
literaria de su autoria.

* Celebrar con los estudiantes de la universidad contratos de cesién de derechos o licencia
de uso sobre las creaciones que como coautores realigaron estos estudiantes.

* Fomentar el respeto de los derechos de autor en los estudiantes, con la finalidad de que
no utilicen informacion o parte de las creaciones propiedad de la Universidad en sus
trabajos académicos sin la debida autorizacién.

* Celebrar con los estudiantes de la universidad un contrato de cesién de derechos o
licencia de uso sobre los trabajos especiales de grado o tesis ante Biblioteca y/o Registro
y Control.

Sanciones para autores estudiantes

En los articulos 87, 90 y 97 del Reglamento Estudiantil de Pregrado, como en los articulos 86, 89
y 96 del Reglamento Estudiantil de Postgrado, se regula la proteccién y el respeto por los
derechos de autor, dentro de los deberes de los estudiantes, asimismo se establecen las
sanciones, las consecuencias del plagio cometido por estudiantes de La Universidad, tal y como
se transcribe a continuacion:

“ARTICULO 97 (96): Plagio.- El estudiante que plagiare una o mds obras con el objeto de
elaborar cualquier tipo de trabajo escrito, incurrird en la sanciéon de suspensién de
estudios en Lla Universidad hasta por dos periodos académicos. Si el plagio se realiza en el
proyecto, trabajo o la tesis de grado que comprometa el buen nombre de la Universidad,
la sancidn serd La de expulsion.

PARAGRAFO: Si con posterioridad al grado se descubriere el plagio, La Universidad podra
anular las pruebas correspondientes y en consecuencia revocar los grados y titulos
otorgados con base en el trabajo producto de plagio; en tal caso se notificard a las
autoridades competentes.”

La ética del autor y su relacion externa con La institucion (nacionales e internacionales)
Nacionales:

Antes de firmar el contrato de cesion de derechos de autor con el Sello Editorial UniPiloto se debe
formalizar su vinculacién laboral con la Universidad Piloto de Colombia, a no ser que Lo cubra
un contrato de obra por encargo u otra modalidad de vinculacién

Internacionales:

Antes de firmar el contrato de cesion de derechos de autor con el Sello Editorial UniPiloto se debe
formalizar su vinculacién laboral, prestacién de servicios o académica con la Universidad Piloto
de Colombia tal y como Lo determinen Las leyes nacionales y como Lo determinen las politicas
institucionales a través de la dependencia competente (Recursos Humanos y/o Relaciones
Internacionales).

Cualquier obra de autor externo a la institucién, nacional o extranjero, que sea producida por el
Sello Editorial UniPiloto debe demostrar el beneficio para la instituciéon y ser avalado por el
programa o la dependencia competente. En el caso de los productos de investigacion, los puntos
a que diere lugar deben sumarse a alguno de los grupos avalados por la Direccidon de
Investigaciones de La Universidad Piloto de Colombia.



Deberes de Los autores que publiquen con el Sello Editorial UniPiloto

Los autores o coordinadores de obras colectivas, tienen La obligacién de gestionar por completo
el paso 1y acompanar Llos otros 4 descritos en el PROCESO EDITORIAL UPC. Son totalmente
responsables por su cumplimiento y ejecucién; nadie sin su autorigacién expresa puede a nombre
de ellos firmar los documentos o llevar a cabo los procedimientos correspondientes ya que se
estarian violentando sus derechos como autores. Tienen como deberes:

* Haber leido el Manual de Publicaciones UPC, la Politica de Publicaciones UPC y el
Estatuto de Propiedad Intelectual UPC antes de iniciar su obra.

* Proueer la materia prima para su obra (textos, grdficos, imagenes, cuadros, enlaces, etc.),
legalizar su contenido y/o la utilizaciéon de material de terceros y en caso de necesitar
hacer citaciones lo hard del modo correcto descrito en el Manual de Publicaciones UPC.

* Conseguir la firma original en los certificados de originalidad y licencias de uso de todos
los involucrados ya que esas personas quedaran catalogadas segin su rol en la obra
ante la Cdmara Colombiana del Libro, como lo disponga en el formato para ISBN / ISSN
de la Universidad.

* Trabajar el manuscrito de sus obras bajo las indicaciones que los editores de
publicaciones les proporcionen pues euvita retrasos en cronogramas de produccion y
sobrecostos a la institucion.

* Responder ante las autoridades competentes por demandas legales a que hubiere en Los
casos de plagio. Su carta de certificado de originalidad exonera a la Universidad Piloto
de Colombia de toda responsabilidad al respecto.

* Determinar el tipo de colaboradores dentro de la publicacion, reconocerles su derecho
como tal y definir la materia con la que relacionardn su obra ante la Cadmara
Colombiana del Libro ayudados de los documentos de publicaciones colgados en la
web.

» Diligenciar el encabegado (marcado en gris) del formato de avales institucionales UPC,
determinando la tipologia de la publicacién (ver Manual de Publicaciones UPC). EL resto
del formato Lo diligenciard el Editor de Publicaciones a medida que avance el proceso.

* Construir los manuscritos bajo las especificaciones de la APA (American Psycological
Association) vigentes al momento de postular su obra. EL documento colgado en la web
en el aparte de publicaciones es una extraccién no el manual completo.

* Revisar en el caso de las publicaciones de investigacién, que cumplan con la
normalizacién bdsica o avangada que exige COLCIENCIAS al momento de postular su
obra al Comité General de Publicaciones. Es importante este punto ya que Colciencias
cambia esporddicamente sus exigencias sobre obras resultado de inuestigacion (ver
anexo 1).

* Sugerir pares evaluadores y suministrar los datos de contacto para evaluar su obra, pero
no pueden escogerlos ni gestionar sus propios dictdmenes, de manera que se respete la
modalidad doble ciego.

* Realigar los ajustes sugeridos por parte de Los pares evaluadores y los cambios indicados
por el corrector de estilo. En caso de no acatarlo, deben justificar la decisiéon para tener
claridad en las ragones. Si encargan a un tercero para estos dos procedimientos, deberd
ser por escrito y con un poder valido ante la legislacién colombiana, de lo contrario
estariamos permitiendo violentar sus derechos como autor.

* Firmar el contrato de cesién de derechos segln Lo estipulado en las formalidades mds
adelante descritas.



Comprometerse con la promocion y divulgacién de su propia obra para cerrar el circulo
de estrategia de publicar para lograr reconocimiento, retroalimentaciones por parte de
los lectores y citaciones; adicional a un compromiso de que en lo posible sus propios
estudiantes utilicen como material de consulta sus obras en las cdtedras.

Reportar los casos de pirateria que con pruebas sean demostrables para proceder a
interceder por sus derechos como autor.

Respetar el P.V.P. precio de venta al publico establecido por el Sello Editorial UniPiloto
en caso de comercialigar su propia obra y/o sus regalias.

Comprender que la labor de los editores de publicaciones es meramente de
acompanamiento y de asesoria, de modo que la calidad que del Sello Editorial UniPiloto
y las publicaciones que edita y produce vayan en consonancia con esta Politica de
Publicaciones. Los Editores no son responsables de los procesos que han de ser realizados
auténomamente por los autores y jurisprudencialmente por los Programas Académicos
y dependencias.



V. De los asuntos legales Derechos de
Autor, contratos, coediciones

Toda obra publicada por el Sello Editorial UniPiloto, se encuentra protegida por derechos de
autor. Estos, a su veg, pueden considerarse de dos clases: derechos morales y derechos
patrimoniales.

Los derechos morales

Es el reconocimiento al autor como creador de la obra. Estos derechos no pueden enajenarse ni
embargarse, no prescriben y son de duracion ilimitada. Consisten en:

* Reivindicar la paternidad de la obra y exigir que el nombre del autor y el titulo de la obra
sean mencionados cada veg que ésta se utilice, publique o divulgue.

* Velar por la integridad de la obra, a efecto de que no sea mutilada o deformada.

* Optar por publicar la obra o por dejarla inédita. EL autor puede publicar la obra con su
nombre propio, o bajo un pseudénimo, o en forma anénima.

* Modificar la obra en cualquier tiempo, y retirarla de la circulacién, previo pago de las
indemnigaciones a que haya lugar.

Los derechos patrimoniales

Consisten en el aprouvechamiento econémico de la obra, se causan con la publicacién o la
divulgacion de la misma, tienen cardcter temporal y pueden renunciarse y embargarse, son
enajenables y expropiables.

Al respecto, la obra creada por los empleados de la Universidad Piloto de Colombia (profesores o
administrativos), en cumplimiento de las obligaciones pactadas expresamente en el respectivo
contrato, pertenecen a La Universidad, sin perjuicio de Las prerrogativas morales de autoria.

Corresponden de manera exclusiva a La Universidad la titularidad de los derechos patrimoniales
sobre la produccién intelectual de sus empleados o de sus estudiantes, cuando la obra se haya
hecho por encargo expreso de La institucién y bajo el pago de una remuneracién expresa.

En caso de duda sobre la interpretacién de estos y otros temas (registros, patentes, propiedad
intelectual, propiedad industrial, produccién de los estudiantes, etc.) el interesado debera
consultar el documento correspondiente al acuerdo de Consiliatura N* 005, del 10 del mayo del
2005, por el cual se expide el Estatuto sobre La Propiedad Intelectual.

Asi como la Universidad Piloto de Colombia por intermedio del Sello Editorial UniPiloto velard
por el reconocimiento y cumplimiento de los derechos de sus autores, exige el cumplimiento de
la norma en las citaciones y utilizacién de materiales de terceros dentro de Las obras que habra
de publicar y producir para sus autores, y sanciona, la falta de ellos (ver contrato de trabajo,
clausula sexta, aparte v).



Cldusulas de originalidad

En todos los contratos de la UPC se debe incorporar una cldusula relacionada con la
originalidad con los procesos editoriales y de produccién intelectual, entre ellos: los contratos
laborales, de prestacidn de servicio, licencias de uso y cesiéon de derechos; por tanto, los autores
garantizardn mediante una cldusula que son autores de la obra presentada no infringe las
normas establecidas para la proteccion de los derechos de autor o de terceros en su contenido
literario, ni en el uso de imdgenes; que la obra elaborada respeta la propiedad intelectual de los
demas autores en que se basd, de tal manera que no contiene citas, ni transcripciones de otras
obras protegidas, fuera de Las limitaciones y excepciones autorizadas por la ley. Asi Las cosas, el
autor deberd comprometerse a sanear cualquier situacién irregular o por causa de un tercero
que pretendiera alegar mejor derecho sobre la obra, el autor, por tanto, asumird los valores que
le hubieren correspondido pagar por indemnigacién o por cualquier otro concepto, que se Llegare
a causar.

Contrato de cesion de derechos

Contrato mediante el cual un autor cede algunos o todos los derechos patrimoniales de
explotacién sobre una obra, con el objetivo de ser ejercidos por el cesionario por un tiempo y en
un espacio geogrdfico determinado. La cesién puede ser a titulo oneroso o gratuito.

Los autores que no pertenecen a la planta profesoral y administrativa de la UPC deberdn
suscribir un contrato mediante el cual ceden parte o todos sus derechos patrimoniales de autor
sobre la obra, por un tiempo y un espacio geogrdfico determinado, esta cesién serd a titulo
gratuito.

Los autores en el referido contrato de cesién deben comprometerse a hacer seguimiento y
acompanamiento durante todo el proceso editorial del Sello Editorial UniPiloto, para realizar Los
cambios sugeridos por el editor de publicaciones, Los pares evaluadores y el corrector de estilo.

EL autor o grupo de colaboradores dentro de una obra deben asignar los puntos de investigacién
concedidos por sus aportes, a alguno de los grupos de investigacién bajo la superuvisién y
aprobacion de la Direccién de Investigaciones. En el caso de coediciones la reparticién de puntos
se concertard con la contraparte.

Formalidades del contrato: Este contrato debe ser firmado en papel membrete de la UPC y
entregado en fisico en tres ejemplares, con el V°B® del Director de Publicaciones de La Universidad
Piloto de Colombia.

Contrato de obra por encargo

La Uniuersidad Piloto de Colombia establece como politica que en casos especiales se realizard
con algunos autores externos contratos de obra por encargo, con el fin de regular la relacion
juridica del autor con la Universidad y remunerar este trabajo; para ello se deben tener en cuenta
Los siguientes aspectos:



* Existe la presuncién de transferencia de los derechos patrimoniales de autor al
contratante o al empleador, en la medida necesaria por ser parte del ejercicio de sus
actividades habituales en la época de creacién de la obra.

* Elrequisito de validez para que se genere esta transferencia en los contratos de obra por
encargo o prestacién de servicio, debe ser celebrado por escrito y entregado a la
Universidad en la oficina de la Direccién de Publicaciones en fisico y original con 2
copias.

* La Universidad como nuevo titular de los derechos patrimoniales podrd ejercer acciones
preseruativas contra actos violatorios de Los derechos morales del autor.

La Universidad remunerard a los autores que elaboren una obra por encargo, en dinero o en
especie, equivalente al valor del dieg por ciento (10%) del tiraje total; con el entendido de que
este pago se hard una vez la obra haya sido producida en su totalidad y el autor haya asignado
los puntos de inuestigacion al grupo correspondiente de la universidad, previa superuision y
aceptacion por parte de la Direccion de Investigaciones, el Programa Académico y la Direccion
de Publicaciones; de Lo contrario no se considera “a satisfaccién” y no se podrd dar paso al aval
de pago.

Una obra cuya evaluacién por parte de pares arroje una baja calificaciéon por su calidad, no se
considera a satisfaccion y no cumple para causar su pago, podria definirse de manera conjunta
con el autor; si estd en la disposicion de ajustarla hasta que cumpla con la calidad minima
exigida o si se da por terminado el acuerdo y anulado el pago. Como corresponde a la calidad
que serd evaluada dentro de los programas y las dependencias de la universidad; es potestad de
ellos mismos tomar la decisién. No del Sello Editorial UniPiloto.

Regalias
Para obras en fisico:

Si la obra literaria se publica y comercializa, se le entregard al autor(es) o al Coordinador de la
obra colectiva (compilador) un pago en especie, equivalente al valor del dieg por ciento (10%)
del tiraje total, con el entendido de que este pago se hard una veg el autor haya asignado los
puntos de investigacién al grupo correspondiente de la universidad. Esta regalia en especie serd
recibida por el autor o el coordinador de Lla obra (compilacién) y es responsable por distribuirla y
notificarla a sus coautores.

A partir de la tercera edicién el (los) autor (es) o el coordinador de la obra colectiva recibirdn
conjuntamente los derechos de ventas por un valor equivalente al veinticinco (25%) del total de
las utilidades obtenidas por parte de la universidad y el dieg por ciento (10%) de ejemplares
adicionales en formato impreso de la obra. Dichas regalias se liquidardn cada ano de acuerdo
con el nimero de ejemplares vendidos de la obra.

Para Libros Electrénicos o e-Books:

Si la obra literaria se publica y comercializa mediante Lla modalidad de libro electrénico (e-book),
la Universidad le entregard al autor un pago en especie, correspondiente al acceso y derecho a
descarga gratuita de quince (15) ejemplares mediante cddigos redimibles en las pdginas de
comercialigacion electrénica. Esta utiligacién de dichos cédigos la debe hacer dentro de los
tiempos establecidos pues la redencion de dichos accesos tiene un tiempo de caducidad; sin
embargo, si el usuario del codigo lo redimié en el lapso establecido la obra quedard en su



modalidad (e-book) a perpetuidad tal lo indiquen las recomendaciones de la plataforma por
donde se adquirio.

Impresién por demanda:

Si la obra literaria se publica y comercializa, mediante las modalidades de impresion por
demanda, el autor recibird los derechos de ventas por un valor equivalente al veinticinco
por ciento (25%) del total de las utilidades obtenidas por parte de la Universidad; Las
referidas regalias en dinero se liquidardn cada ano de acuerdo con el ndmero de
ejemplares vendidos de La obra.

Contrato de traduccion

Las traducciones de articulos y obras literarias para que sean publicadas por el Sello Editorial
UniPiloto deben ser aprobadas por el Comité General de Publicaciones.

Las traducciones son obras derivadas y para realigarlas se debe contar con la autorizacién del
autor original, por una parte; y por la otra, se debe gestionar un contrato de cesién de derechos
con el traductor de la referida obra. Por tanto, las traducciones que se presenten al Comité
General de Publicaciones para su aprobacién, deben ser radicadas con la autorizacién (contrato
de cesion de derechos o licencia de uso) del autor original para desarrollar la traduccién; el Sello
Editorial UniPiloto, dentro de sus procesos, tramitard la contratacién y cesiéon de derechos del
traductor.

Coediciones

Es la edicién de una obra realizada mediante la colaboracién financiera o de contenidos de
varias entidades publicas o privadas, por ejemplo, se unen la Universidad Piloto de Colombia y
otra universidad, una empresa privada o el Estado para colaborar de manera econémica o a
través de contenidos con la finalidad de realizgar un libro de manera conjunta.

Quienes de puertas para afuera acuerden publicaciones en coedicién deben tener muy claras las
Politicas al respecto pues son ellos los voceros de la Universidad Piloto de Colombia en las
negociaciones y acuerdos de este tipo.

Las coediciones del Sello Editorial UniPiloto deben ser aprobadas mediante consenso del Comité
General de Publicaciones, para su aprobacién se tendrd en cuenta los siguientes aspectos:

* Calidad de la obra: si es pertinente incluir una obra de esa naturaleza y calidad
académica como parte del catdlogo del Sello Editorial UniPiloto.

* Sise han respetado los derechos patrimoniales y morales de Llos autores que crearon la
obra, teniendo en cuenta si es una obra inédita, una reedicién o una traduccién.

* Queseincluya en la tapa del libro y en la bandera o pdgina legal el Llogo y el nombre de
la Universidad Piloto de Colombia de manera legible y visible tal y como lo determine el
Manual de Identidad Corporativa.

* Que los ejemplares que se distribuyan entre los coeditores sean proporcionales a los
aportes realizados para la produccién editorial.



e Que se encuentre en el conuvenio de coedicién las autorigaciones necesarias para
desarrollar reediciones, reimpresiones.

* Que los puntos que eventualmente sean otorgados por COLCIENCIAS al GrupLAC por ser
La obra resultado de investigacion, sean repartidos de manera proporcional a los aportes
realizados para la elaboracién y edicién de La obra literaria.

e Que dentro del conuenio de coedicion estén establecidas modalidades alternativas de
Resolucién de Conflictos como La conciliacién en la Cdmara de Comercio de Bogotd.



VL. Politica Antiplagio
en las publicaciones UniPiloto

Conscientes de nuestra funcién como institucién formadora de personas integras e integrales,
evidenciamos la necesidad de aportar en el cambio de paradigmas desde una perspectiva
educativa y diddctica. Identificamos el plagio como una resultante de un modelo cultural de
incipiente inuvestigacion que hasta hace algunos anos no era fdcilmente detectable y por tal
motivo no se castigaba, sin embargo, ha existido por anos dentro de nuestra sociedad. Ahora con
los adelantos tecnolégicos que permiten rastrear las coincidencias, el plagio cobra gran
importancia por su evidente detrimento hacia el buen nombre y la originalidad que destaca
alrededor de La propiedad intelectual los derechos morales.

La Universidad ha desarrollado una campana en la que sus banderas se enfilan hacia persuadir
que el plagio no paga, culturalmente el modelo continta haciendo estragos en la formacion
bdsica de estudios primarios y que se hace mds evidente en la secundaria y el pregrado.

La Universidad ha adquirido a través de un prouveedor de software antiplagio licencias suficientes
para capacitar a la planta docente, a los administrativos y a Los estudiantes sobre las correctas
maneras Y el uso adecuado del material de terceros. En los procesos puntuales de las
publicaciones el paso por dicha plataforma permite cotejar hasta qué punto se ha interpretado
bien la finalidad del certificado de originalidad.

Aun es perceptible el desconocimiento de las maneras correctas de la citacion, y el mal
entendido sobre los que es la propiedad intelectual, la libertad y la gratuidad en el acceso a
Internet y sus contenidos. Prontamente hemos sido asesorados por la Direccién Nacional de
Derechos de Autor para introducir en la comunidad Piloto la semilla de “plagiar no paga”. Desde
el ejemplo de los formadores, consideramos que a quienes formamos se les puede establecer un
parametro de buena conducta y sobre todo de buen juicio en el que prevalegca la creacidn
original, la interpretacién y la recursividad como primeros ejercicios de expresion antes que el
“copiar y pegar”.

Software Anti plagio

La Universidad ha adquirido una plataforma que es utilizada para la revisién de coincidencias y
posterior interpretacién de sus informes. Las licencias y usuarios se entregan a la planta docente
a través de la solicitud de Lla direccidn del area o de la decanatura correspondiente, pues solo se
hace efectiva para personas con contrato activo y a sus cuentas de correo electrénico
institucional.

Por grupos de usuarios se hace capacitaciéon de uso y sobre todo de interpretacion, pues en
muchos casos es mal llamada “antiplagio”. En los procesos de revisién de manuscritos, es
utilizada de manera meticulosa por parte de los Editores de Publicaciones y de la Asesoria en
Propiedad Intelectual de la universidad, antes de iniciar procesos de pares o procesos de
produccion. Y una veg se conocen los resultados, se analizgan para tomar medidas expresadas en
Los estatutos, los reglamentos y los documentos institucionales o simplemente dar el VoBo para
que una publicacién pueda salir de la injerencia de la institucion y sea revisada externamente.



VIIL. Evaluaciones de
pares en las publicaciones

Todas las obras susceptibles de ser publicadas por el Sello Editorial UniPiloto deben ser
evaluadas y dictaminadas por pares evaluadores teniendo en cuenta:

Que La evaluacion por parte de pares externos a la Institucién es uno de los procesos mas
importantes en la verificacion de la calidad y la idoneidad de los manuscritos. Con base
en estas evaluaciones, el programa académico, la facultad o la dependencia encargada
de la obra, toma la decisién de continuar adelante con la produccion de la obra, la
causacion de presupuestos y el conocimiento sobre Lo que la obra expresa.
Para obras académicas o de investigaciones se exigen dos (2) pares externos a la
Institucion y un (1) par interno, quienes deben estar debidamente avalados por el comité
verificador dentro de las unidades (programas, facultades, dependencias o unidades de
apoyo).
La escogencia de pares, la viabilidad del proceso y la revisién sobre las dictaminaciones
estd en cabega del Comité Editorial del Programa o de la Facultad con el
acompanamiento y asesoria del Editor de Publicaciones y el Gestor de Investigaciones,
pues son quienes saben perfectamente el grado de importancia, el drea temdtica y la
repercusion de la calidad de las obras. Esa seleccion se hace teniendo en cuenta la
idoneidad del perfil profesional y la experiencia. No se permiten pares que no tengan
como minimo titulo profesional avalado en un acta formal universitaria. EL grado de
profesionalismo ira en ascenso dependiendo del grado de importancia del autor y de la
obra.
La evaluacién y dictaminacién de pares debe funcionar bajo la modalidad doble ciego,
es decir que el autor no sabe quién lo estd evaluando y el par no sabe de qué autor es el
texto que dictamina. EL que esta caracteristica se cumpla es una de las funciones mas
importantes de la gestion entre publicaciones e investigaciones.
No se debe invitar para hacer de par a un profesional que nunca haya publicado ni haya
sido autor.
Los pares deben realigar su tarea usando para tal propédsito el Formato de Evaluacién de
Publicaciones UPC (uver capitulo 15.7).
Como resultado de la dictaminacién de pares solo se aceptan tres tipos de respuestas:

o Aprobado para ser publicado

o Aprobado para ser publicado con condicién de ajustes

o Rechagado para ser publicado
Si los pares lo avalan, después de su dictamen, el autor podria saber quién fue su
evaluador.
Solamente en los casos aprobados por parte de la Direccion de Inuestigaciones, se
remunerard la labor del par evaluador segun las tarifas establecidas por el Comité
General de Publicaciones. Las evaluaciones se certificaran desde el Sello Editorial
UniPiloto como respaldo a La actividad profesional del evaluador.



Con respecto a las evaluaciones que han de soportar la medicién de productos de investigacidn,
las evaluaciones deben expresar claramente:

* Aspectos relacionados con la temporalidad, normalidad de contenido y coherencia con
la selectividad cientifica (ver anexo 1.1).

* Las evaluaciones deben contener La argumentacidn de Los criterios evaluados.

* Debe haber claramente unas fechas que informen del proceso y los tiempos de la
evaluacion, y desde el momento en que la obra fue evaluada hasta que sale a
distribucion.

* Es necesario completar todos los aspectos de la euvaluacidn, pues las evaluaciones
incompletas no serdn tenidas en cuenta para procesos de validacion con Colciencias.

* Deben ser completamente legibles y por eso se recomienda descargar el Formulario al
computador y alli diligenciar los campos resaltados para hacer comprensible la
evaluacion.

* Cartas, correos electrénicos y documentos diferentes al Formulario oficial Piloto, no
serdn tenidos en cuenta para soportar las evaluaciones.

* Solamente en casos de jurados de tesis doctorales, esas evaluaciones fungen como
evaluaciones de libros resultado de investigacién o capitulos de libros, siempre y cuando
se adjunte el acta de sustentacion de tesis y editorialmente el manuscrito se presente
como un libro no como una tesis.



VIII. Politica de Acceso Abierto
en las publicaciones UniPiloto

Nuestro principio de inclusion y aporte a la sociedad como un asunto de proyeccién social, se
constata con el Acceso Abierto.

EL Acceso Abierto (Open Access) es un mouimiento de orden mundial que fomenta el acceso a la
consulta del conocimiento que estd publicado, sin Las Llimitantes restrictivas onerosas o técnicas.
América Latina ha ido entrando lentamente bajo esta nueva tendencia mds ain, cuando somos
una de las regiones mas afectadas a nivel global por las bajas oportunidades del acceso a la
educacion. No hacerlo seria desconocer nuestra propia naturalega. Dentro de todos los paises de
habla hispana, Colombia particularmente ha vivido sumida en unas diferencias sociales
abismales en Los Ultimos 100 aros y parte de La “justificacion” a Llos conflictos esta prendida a la
falta de educacion y de oportunidades para acceder a la cultura y al conocimiento.

EL Acceso Abierto no solo deja visibilizar mejor a los autores y a los sellos editoriales detrds del
proceso, ademds incluye una serie de caracteristicas que permiten La construccién de grupos de
investigacién o de discusion académica en torno a un mismo tema, y lentamente fomenta la
colaboracién entre personas de todas partes de mundo “lo que hace de la ciencia una labor
cooperativa, dialogante e incluyente” (Suber, 2015, p.76 )

Los sitios de acceso abierto van en via del crecimiento de Las publicaciones y del conocimiento de
los autores y los sellos editoriales; “esto revierte La tendencia de los grupos editoriales de nacer
con facilidad, sobrevivir con dificultad y perecer pronto” (Banerjee, I., Babini, D., Aguado, E., 2015,
p.22)

Dentro de la misma perspectiva con la que fueron elaboradas la Declaracién de Budapest
(2002), la Declaracion de Berlin (2003) y la Declaracién de Bethesda (2003), la Universidad
Piloto de Colombia y su sello editorial se interesan por “eliminar el fenémeno conocido como
ciencia perdida, bajo el lema: la ciencia que no se ve, no existe”” ; fieles a la declaracién de
principios de nuestra Institucién: “la libre discusion, la investigacién cientifica y tecnoldgica,
abiertos a todas formas de saber y orientados y comprometidos con la formacién y la educacién
de profesionales que requieren el pais con alto contenido social y capacidad de lideraggo, que
propende por la ampliacién de las oportunidades de acceso a la educacién superior, sin distingo

? (http://www.redalyc.org/info.oa?page=/acceso-abierto/declaracionoa.html)



de raga, credo, ideologia o nacionalidad, guiada con calidad académica para adaptar los
estudios a las necesidades propias de la sociedad...” el Comité General de Publicaciones y el
Sello Editorial UniPiloto han introducido las ventajas del acceso abierto para llevar algunas de
nuestras publicaciones a las comunidades académicas del mundo sin restricciones de acceso
pero con condiciones sobre el buen uso, el respeto por los derechos de autor y el reconocimiento
de la institucion a través de licencias Creative Commons.

Desafortunadamente no todo el material gestado en la Universidad Piloto de Colombia y
producido por su sello editorial es susceptible de ser publicado bajo esta modalidad de Acceso
Abierto. Las publicaciones generadas de investigaciones o de procesos académicos que han sido
fuertemente financiados o protegidos con fines de patentes, no caben en esta opcion de
visibilidad y distribucién. Somos conscientes del grado de importancia que tiene la lectura y la
citacion de nuestras obras, por tal motivo, nos permitimos por este medio que la comunidad
propia se eduque hacia una cultura de compartir reduciendo La posibilidad de nacientes tipos de
pirateria en el libro académico.

Publicaciones
de Acceso Abierto

Revistas
de Acceso Abierto



IX. Repositorio Institucional
Re-Pilo

EL Repositorio Institucional, Re-Pilo, es una de las herramientas mds novedosas y versdtiles con
las que cuenta la Institucion para poner al alcance de cualquier persona externa el compilado de
documentos que queremos Yy necesitamos que se conogcan como parte de la cosecha de logros
de la Universidad Piloto de Colombia.

La finalidad de este repositorio es la custodia de documentos, complementar la muestra de
publicaciones, divulgar los productos de los grupos de inuestigacién, compilar las tesis de
pregrado y posgrados, y evidenciar productos de caracteristicas académicas y pedagdgicas. Re-
Pilo es administrado por la Biblioteca Alfonso Palacio Rudas y se rige por unas politicas
particulares de su naturalega.

El repositorio se divide en:

EL acervo institucional: que contiene los documentos mandatorios de la Institucién, Las
politicas, los reglamentos, estatutos y manuales que rigen las dreas de apoyo y las
dependencias académicas Piloto.

Publicaciones UniPiloto: es La libreria digital en la que reposan los libros del catalogo de
publicaciones en la modalidad de Acceso Abierto. Libros, Cartillas, Librillos, Revistas y
todo el conglomerado de productos que pasan por procesos editoriales.

Documentos de Inuestigacion: compila lo que se denomina Lliteratura gris o no
conuencional, éstas corresponden a creaciones de publicaciones que no necesariamente
pasan por un proceso editorial. Algunos de sus productos mds representativos son los
papers, las ponencias, actas de congresos, informes de investigacién, cuadernos de
trabajo, informes técnicos, boletines, separatas, dossiers y otros documentos que estdn
en etapa de crecimiento en los Ultimos anos ya que es material mas facil de producir,
mas rdpido de publicar y mds econémico. Normalmente son publicaciones utilizadas por
segmentos de investigadores y profesionales en dreas temdticas especificas.

Tesis de posgrados: compilacién de los trabajos mds destacados de especialigaciones y
maestrias, disponibles para la consulta y revision. Este lugar se utiliza como evidencia de
produccion que soporta las hojas de vida de los egresados y banco de informacién para
evidenciar La produccién de los programas correspondientes.

Tesis de pregrados: compilacién de los trabajos de grado de estudiantes de los 16
programas académicos.

Audio - Video: compila los trabajos audiovisuales y las grabaciones de programas
radiales y conferencias que se han ido clasificando como parte del legado de visitantes e
invitados a lo largo de los anos y Los eventos.



X. Tipos de obras Piloto

Las obras producidas por el Sello Editorial UniPiloto son susceptibles de clasificaciéon por
diferentes motivos, éstos son:

SegUn su procedencia y finalidad

Académicas / Divulgativas. Son aquellas obras que apoyan la cdtedra, agregan valor a
los micro curriculos, soportan la gestiéon de las dependencias de los programas
académicos o de las facultades e incrementan La produccion intelectual de los docentes,
estudiantes, egresados y administrativos de la Institucién. En los casos de las unidades
de apoyo, estas publicaciones son de cardcter informativo, necesarias y
complementarias a Las publicaciones educativas.

De Inuestigacion. Son obras que estdn ligadas a las fichas de investigacién adscritas a
los grupos de La Universidad. Cumplen con Los lineamientos de COLCIENCIAS ya que en
el momento en que son publicadas, serdn utilizadas como soporte a las mediciones de
los investigadores y los grupos de investigacion. Su dictaminacién por parte de pares es
mds exigente ya que en los casos de nuevo conocimiento, el nivel de verificacion es muy
alto y el cumplimiento de La politica es mandatorio.

Segun La disponibilidad

En formato fisico. Son las producidas en papel, deben ser muy bien escogidas dentro de
los 7 formatos Piloto para poder cotigar de manera certera su produccién, especialmente
la impresion. EL Comité General de Publicaciones defini6 un nimero maximo de 300
ejemplares por impresion de cualquier obra. Se identifican con el siguiente icono:

Formato digital. Son obras que se encuentran normalmente disponibles en la web tanto
para compra como para consulta y descarga. Segun su caracteristica de interaccién con
el lector, se pueden dividir en e-pubs o e-books y archivos en PDF que funcionan muy
bien para mantener alta policromia e impacto ya que trasciende fronteras geogrdficas
que a veces limitan al ejemplar en fisico.




Segn su formato

Cartilla. Son obras que no contienen demasiado texto y se utiligan en publicaciones de
tipo diddctico y pedagdgico. Se diferencian de los libros por las caracteristicas de uso y
produccién a bajo costo. Existen cuatro (4) formatos explicados en el Manual de
Publicaciones UPC.

Libros y Librillos. EL Sello Editorial UniPiloto reconoce como libros a aquellos productos
que conllevan procesos editoriales elaborados y sistema de produccién de alta calidad.
Existen tres (3) formatos y cinco (5) variaciones entre ellos para lograr una amplia gama
de opciones para los autores. No se utiliga formatos por fuera de los detallados en el
Manual de Publicaciones UPC por estandarigaciéon de costos en produccién y en
distribucion de la impresion por demanda, (explicadas en detalle en el Manual de
Publicaciones).

SegUn sus caracteristicas editoriales / ISBN e ISSN:

Obras Literarias (Cartillas, Librillos y Libros). Son aquellas obras que normalmente
llevan un ISBN (/nternational Standard Book Number) tramitado por parte del Sello
Editorial UniPiloto y su representante legal ante la Cdmara Colombiana del Libro. Son
obras que se editan una primera veg Yy son susceptibles de reimprimirse o reeditarse.
Pueden ser de un solo autor (monogrdficas) o varios colaboradores (obras compiladas).

Nota. Como se detalla en la pdgina web de la Camara Colombiana del Libro, se
exceptian de un ISBN las publicaciones seriadas, obras abstractas o de tipo artistico,
publicaciones de régimen interno de instituciones como manuales, catdlogos; material
impreso de manera temporal como material publicitario en presentacién de libro,
publicaciones en hojas sueltas, partituras, impresiones artisticas como planos,
documentos personales, memorias de euentos como seminarios, simposios, congresos;
guiones, cuadernos, almanaques, dlbumes, los manuales de procedimiento o guias de
herramientas y mdquinas.

Deben entrar a produccién con el Sello Editorial UniPiloto a través de Comité General de
Publicaciones cumpliendo con las pautas de calidad y los procesos descritos en el
Manual de Publicaciones UPC y el Instructivo para autores: Asi se hace un Libro Piloto,
publicado en el sitio web de la Universidad, en el apartado de publicaciones.

Publicaciones Seriadas (revistas). Se distinguen de las anteriores porque conllevan una
emision al publico lector con una periodicidad definida demostrable a trauvés del
Depdsito Legal Nacional al momento de la publicacién. Sirve para realigar colecciones,
fasciculos y emisiones ciclicas. Su mejor exponente son las revistas, aunque también
estan los periddicos, los boletines, las actas, las memorias, los informes de gestion y
anuarios, entre otros. Deben Llevar un ISSN (/nternational Standard Serial Number), éste
se tramita por parte del Sello Editorial UniPiloto y su representante legal ante La
Biblioteca Nacional de Colombia.



Nota. Como se detalla en la pdgina web de la Biblioteca Nacional de Colombia, permite
la identificacién rapida de otras publicaciones con similares nombres, es compatible con
otros sistemas de identificacién como el DOI, pueden ser indexadas en bases de datos y
bibliogrdficas.

Las revistas en la Universidad Piloto de Colombia se clasifican por su objetivo de
comunicacién en Divulgativas o Cientificas de investigaciéon. Estas deben entrar a
produccidn con suficiente tiempo, 2 meses, antes de cumplir su periodicidad, a través de
los Editores de Publicaciones encargados, acompanado del formato de entrada a
produccién de revistas debidamente diligenciado, (Anexo 3 / Documentos de
Produccién / 13).

Para su creacion, las postulaciones deben presentarse ante el Comité General de
Publicaciones, el cual se realiza tres veces al ano, segln Las indicaciones contenidas en el
Manual de Publicaciones UPC.

EL Programa, la facultad o la dependencia que cree una revista, es responsable por
definir un editor encargado que cumpla con las funciones contenidas en el Manual de
Publicaciones UPC, la Politica de Publicaciones UPC y el Estatuto de Propiedad
Intelectual UPC. Dentro del proceso de seleccion del editor, se debe involucrar al sello
editorial UniPiloto, representado para este caso en el Editor de Publicaciones.

Hay dos puntos importantes en los que se debe concentrar la dependencia encargada de
la revista: primero, el incumplimiento de la periodicidad de la revista, pues esto dara
lugar a un llamado de atencién por parte de la Biblioteca Nacional de Colombia al
representante legal de la Universidad Piloto de Colombia; y, segundo, la calidad
intelectual de la publicacion.



XI. Legalizacion de una publicacion

Deposito Legal Nacional

EL editor de cada revista y el coordinador de publicaciones de La Universidad Piloto de Colombia,
son las personas encargadas de realigar los depdsitos legales exigidos por La Biblioteca Nacional
de Colombia al momento de producir la obra. Asimismo, se hard entrega de los ejemplares que
soliciten en La Biblioteca del Congreso de La Republica, en La Biblioteca Central de La Universidad
Nacional de Colombia y en la Biblioteca Nacional de Colombia, mediante carta fechada
puntualmente.

Todos los proyectos de publicaciones deberan pasar de sus autores al editor de publicaciones
cuando éstas sean de indole académica, o al gestor de investigaciones cuando sean producto
resultado de investigacion, con el fin realizar una revision interna antes de ser llevadas a la
coordinacién general de publicaciones de La Universidad Piloto de Colombia, quien se encargard
de presentarlas en el Comité General de Publicaciones UPC.

ISBN

Es un nimero de identificacién legible electronicamente que reconoce a todos Los libros sin que
haya lugar a que se produgcan errores. EL nimero se define por el estandar 1SO (/nternational
Standard Organigation) 2108. Es en términos comparativos, la cédula de ciudadania de un libro,
y permite su reconocimiento oficial. La solicitud ante la Cdmara Colombiana del Libro, la
realizard el Sello Editorial UniPiloto, una veg la postulaciéon de la publicacién haya sido
aprobada en Comité General de Publicaciones UPC, sesionado Yy uverificable en su
correspondiente acta. Para adelantar los trdmites necesarios y su correspondiente pago, es
indispensable que los autores y compiladores de La obra, presenten completamente diligenciado
el formato para solicitud de ISBN / ISSN de la UPC.

ISSN

Es el Numero Internacional Normalizado de Publicaciones Seriadas, equivalente del ISBN a las
publicaciones periédicas (revistas, diarios, publicaciones seriadas); un cddigo numérico
reconocido internacionalmente para la identificacién de revistas impresas y/o virtuales. La
solicitud oficial ante La Biblioteca Nacional de Colombia, La realigard el Sello Editorial UniPiloto,
una veg la postulacion de la publicacién haya sido aprobada en Comité General de
Publicaciones UPC, sesionado y verificable en su correspondiente acta. Para adelantar los
tramites necesarios, es indispensable que el director o editor de la revista, presente
completamente diligenciado el Formato para Solicitud de ISBN / ISSN de la Universidad en
donde decide el papel de cada colaborador dentro de La obra.



XII. Cortesias y donaciones

La promocién y divulgacién de obras Piloto es un factor importante en la internacionaligacion de
la institucion, de los programas y de los autores (docentes). Por tal motivo, de cada obra que se
produce en fisico se han destinado las siguientes cantidades para su promocién:

10% del producido se entrega al autor por concepto de regalias en el primer tiraje.

4 ejemplares para el Depésito Legal Nacional.

3 ejemplares para la Biblioteca de Bogotd Alfonso Palacio Rudas.

2 ejemplares para la Biblioteca de la Seccional del Alto Magdalena en Girardot.

10 ejemplares para el Programa o la dependencia que ha encargado la obra como parte de sus
cortesias para promocion.

Entre 30 a 50 ejemplares para que la Biblioteca Alfonso Palacio Rudas haga entrega de cortesias
a otras Bibliotecas de Educacion Superior.

EL Comité General de Publicaciones definié que las cortesias que se quieran solicitar a parte de
las establecidas por politica institucional, deberan ser asumidas presupuestalmente por el
solicitante, es decir que las obras serdn compradas a costo en la Libreria UniPiloto, esto por
cuanto las solicitudes de obras “regaladas” estaba afectando la disponibilidad comercial de
ejemplares llevando Llos inventarios al estado de agotado y en algunos casos descatalogados.

En el caso de las donaciones que el Sello Editorial UniPiloto ha efectuado o se le han solicitado,
el receptor de dichos ejemplares deberd certificar debidamente la recepcion de los mismos, el
monto al que corresponde La donacién y ser acompanado por el Registro en Camara y Comercio,
La expedicién del NIT, RUT, RIT correspondiente.



XIIl. Distribucion y comercialigacion

Los ejemplares en fisico que se producen en la Universidad son presentados de manera virtual
por parte de nuestro representante Siglo del Hombre Editores, a los distribuidores en
Latinoamérica para que ellos analicen sobre la ficha técnica de cada obra y determinen cudntos
ejemplares desean recibir para satisfacer la necesidad de su mercado local.

A nivel nacional, Siglo del Hombre se encarga de distribuir entre los libreros de otras
universidades, las librerias comerciales, los eventos particulares algunos ejemplares en calidad
de consignacién, que van siendo reportados mes a mes dentro de La tabla de corte de ventas. De
igual manera las Librerias UniPiloto tanto en Bogotd como en la Seccional del Alto Magdalenag,
venden y divulgan las nouvedades editoriales y reportan con el corte de ventas mensual los
ejemplares adquiridos y los descuentos propios piloto:

Autor: 10%

Estudiante: 15%

Docente y administrativo: 10%
Egresado: 10%

La comercializacién digital se realiza mediante la ubicacién de los e-pubs en los diferentes
concentradores comerciales como Amagon, iTunes, Casa del Libro, Odilo, Dawsonera, entre
otros. La carga de obras es realizada por Siglo del Hombre Editores Digital, quien se encarga de
realizar reportes de uventas trimestrales con informes de adquisicién, paises que compran,
canales utilizados para el pago y rangos de adquisicidn de ejemplares.

EL Catdlogo de Publicaciones UniPiloto se encuentra colgado en la web de la Universidad en el
apartado de publicaciones y es actualizado trimestralmente con las nouvedades editoriales;
igualmente y como complemento a la estrategia de divulgacion, el Boletin de Publicaciones
circula mensualmente en las redes de la Universidad, asi como a través de mailing a toda la
comunidad y a algunos distribuidores y libreros que desean estar constantemente informados.

La participacion en ferias y eventos también suma a la labor divulgativa y visibilidad de las
producciones propias. En promedio participamos en una feria local universitaria, cinco ferias
nacionales de las ciudades mds grandes y representativas y cuatro ferias internacionales. La
Feria Internacional del Libro de Bogotd, la FIL Guadalajara, FILUNI Feria Internacional del Libro
Universitario organizada por la UNAM Universidad Nacional Auténoma de México y finalmente
la Feria Internacional de Frankfurt.



XIV. ;Qué son?

Compilaciones

Corresponden a obras realigadas de manera colectiva por varios autores, en dicho caso se deberd
asignar un coordinador de la obra que se encargard de centralizar las tareas dando
cumplimiento al proceso editorial del sello UniPiloto y representando para firmas de contratos,
para aprobaciones grupales y representacion de otros autores.

Reimpresion

Como su nombre lo indica, se trata de volver a imprimir La obra sin modificacién alguna en su
contenido; habrd ocasiones en las que una obra original necesite correcciones de orden orto
tipogrdfico, lo cual no afecta los derechos de propiedad intelectual; lo Gnico solamente se le
comprard un nuevo ISBN que determina el nuevo ano de produccién.

Reedicion

La reedicion de una publicacion se refiere al desarrollo de una nueva version de La obra literaria
ya publicada, es decir que se haya realizado la actualizacién, inclusion de nueuvo prélogo,
capitulos adicionales, cambio de titulo, modificacién en La tapa, con el fin de realigar una nueva
edicién. Requiere de un nuevo ISBN y las regalias serdn calculadas y entregadas de acuerdo a lo
establecido en el aparte: contrato de cesion de derechos de estas Politicas de Publicaciones UPC.

Traduccidon

Las traducciones de articulos y obras literarias para que sean publicadas por el Sello Editorial
UniPiloto deben ser aprobadas por el Comité General de Publicaciones UPC.

Las traducciones son obras derivadas y para realizarlas se debe contar con la autorizacién del
autor original, por una parte; y por la otra se debe gestionar un contrato de cesién de derechos
con el traductor de la referida obra. Por tanto, las traducciones que se presenten al Comité
General de Publicaciones UPC para su aprobacién, deben ser radicadas con la autorizacion
(contrato de cesion de derechos o licencia de uso) del autor para desarrollar la traduccion; el
Sello Editorial UniPiloto, dentro de sus procesos, tramitard la contratacién y cesion de derechos
del traductor.



XV. Formatos Institucionales y su por qué
/ Documentos Legales

U2piloto

OLOMBIA

Bogots, 201

Sr.

José Maria Cifuentes Piez
Representante Legal

UNIVERSIDAD PILOTO DE COLOMBIA
Ciudad

Ref.: Certificacién de originalidad del Autor

Apreciados sefiores, a través de la firma del presente documento, certifico (amos) que la
obra titulada:

es de mi (nuestra) completa autoria, no infringe las normas establecidas para el
cubrimiento de derechos de autor o de terceros en su contenido editorial ni en el
contenido de imdagenes. Si esta obra estd acompafada de elementos de obras otros
autores, declaro que se tramitd el permiso necesario para poder utilizarlo o se utilizé de
conformidad con las excepciones y limitaciones establecidas en la ley, y de este modo
puede hacer parte del contenido complementario de mi obra literaria.

Vo. Bo.
o 1
Universidad Piloto de Colombia

Universicod PAoto de Colombea. Sede Bogatd

101 Correra 9 No. 4SA - 44 Conmutodor: (1) 332 29 00
- wwuw.unipiloto.edu.co Uneo grebeme Aacionst 008000 120462

15.1. Formato de Certificado de Originalidad: Todos los autores que publiquen bajo el Sello
Editorial UniPiloto deberan suscribir una carta mediante la cual garantizan a la Universidad
Piloto de Colombia que no infringen Las normas establecidas para el cubrimiento de derechos de
autor o de terceros en su contenido editorial ni en el contenido de imdgenes. Si la obra literaria o
artistica estd acompanada de elementos de obras de otros autores, certifican que se ha
tramitado el permiso necesario para poder utilizarlo o se utilizd de conformidad con Llas
excepciones y limitaciones establecidas en La ley.



Bogots, 201

$r.

José Maria Ciuentes Pdez
Representante Legal

UNIVERSIDAD PILOTO DE COLOMBIA
Cludad

Ref.: Autorizacion de uso de obras literarias

Yo (nosotros)

identificadols) como aparece 3l pie de mi{nuestras) firmals), en mi condicidn de autor (Co-autor) de la ponencia, articulo,
conferencis 0 escrito producto de mi (nuestra) actvidad académica y titulado:

al como de las obras
artisticas (esquemas, fotografias y demds grificos) que se encuentran en elly, autorizo (amos) 3 1a Universidad Piloto de
Colombia (La Universidad). para que en los términos establecidos en s Ley 23 de 1982, Ley 44 de 1993, Decinidn Andina
351 de 1993, y demis normas generales sobre derechos de autor, pueda ejercer os sig s derechos p. lesy
reakzar 103 siguientes utos: EQiCidn, reproduction y Sutnbucion, en formato impreso y Gigital, este itimo, mediante b
conversidn de la referida obra literany, como libro electrénico (eBook) o revista electrdnica, incluyendo la posibilidad de
distribuirla por Internet; incorporaria 3 una coleccion o compilacién; hacer la comunicacion piblica y difusion de 1a obra
por cualquier procedimiento © medio conocido © por conocer, para promocidn de la obra Kteraria; hacer adaptaciones,
actualizaciones y traducciones; incluir 1 obra en repositorios literarios, bibliotecas virtuales y tradicionales, en bases de
datos pdblicas y privadas, gratuitas y onerosas, y medante ¢l otorgamiento de licencias Creative Commons y Open
Source. Pard 10dos 1os efectos b Universidad a¢toa como un tercero de buena fe. Con t0do, en mi (nuestra) condicién de
avtor (es) me (nos) reservo (amos) los derechos de propledad intelectual sin modificacidn o restriccidn alguna, puesto
que, de acuerdo con 13 legslacion colombiana aplcable, el presente es un acuerdo Juridico que en Ningun caso conlieva
12 enajenacién del derecho de autor y de sus conexos; asimismo, continuaré{emos) conservando los derechos morales
de b obra antes citada con arreglo Ml articulo 30 de 1a ley 23 ce 1982, Wb presente autorizacidn se concede por el
méximo término legal a partir de 1o fecha de suscripaidn de la presente autorizacion, para todos 103 paises del mundo, y
de cardcter gratutto, Por ser necesana para los fines perseguidos por ky Universidad Pioto de Colombia, entre los que se
destaca s difusién de 1o produccidn intelectual, impulsar proyectos editoriales, con perspectiva académica, para
comtribuir al avance de |a cultura y 1a sociedad on t1odas las dreas de 13 ciencia en que 13 Universidad esté vinculada
Como autor (es), manifestamos que of e3<rito académico objeto de b presente Jutorizacin es original y 1a realizd sin
violar © uswpar derechos de autor de terceros, por tanto 12 obra es de ruestra exclusiva autoria y poseo (emos)
ttularidad sobre la misma. £n caso de presentarse cualquier reclamacién o accidn por parte de un Lercero en Cuanto a
los derechos de autor sobre 13 obra en cuestion, como autor (es), asumiré (emos) toda la responsabilidad, v saldeé
(emos) en defensa de los derechos aqul autorizados.

Vo. Bo.
Cargo:
Universidad Piloto de Colombia

- Universidod Poto de Cotombxa. Sede Bogetd
iDi Correro 9 No. 4SA - 44 Conmutodor: (1) 332 29 00
www.unipiloto.edu.co isiimeimongsrp sy bad

15.2. Formato de autorizacion de uso de obras literarias: Es una autorizacién que otorga el
autor de algunos o todos los derechos de explotacién sobre una obra literaria, para ser ejercidos
por el licenciatario por un tiempo y en un espacio geogrdfico determinado. La licencia puede ser
a titulo gratuito. Segin la Ley 23 de 1982 se presume que las licencias se otorgan sin
exclusividad salvo pacto contrario. La Universidad Piloto de Colombia, en procura de publicar
obras de alta calidad académica y cientifica, podrd celebrar con autores externos que se
encuentran en el pais o fuera una licencia de uso para que le sean otorgados de manera parcial
el permiso para publicar las obras literarias, realizados por expertos. Por tal razén se deberd, en
primer lugar, gestionar esta autorizacion.



o
™

Bogows, 201

s,

José Maria Cifuentes PSez
Reprosentante Legol

UNIVERSIDAD PILOTO DE COLOMBIA
Ciudad

Rel.: Autorizacién de uso de obras artisth (fotografias, ik k etc)

Respetado sefor, a través de b firma de! presente documento, yo ©

Iidentificadofa) como se indica 3l pie de mi firma actuando en mi nombre y por cuenta propia, con plena libertad y
conocimiento, por medio del presente documento, de manera formal y expresa en mi calidad de titular de los derechos
les de autor de by $ig 0bra artistica

1. Referencia o titulo:

Tipo de obra:
Fecha:

2. Referencia o titulo

Tipo de obra:

Fecha:

ah G % iversh Plloto de Col mediante la presente Ugencia de Uso, para que pueda
ejercer sobee 133 obras artisticas antes descritds las atribuciones necesarias para incluirlas en 13 obra literaria
titulada vale decir bs que se Indican 3 continuacidn: 1.« La

reproduccion y distribucidn (de manerd impresd, 9naidgico © dightal), gratuitd y onerosd. 2.+ La transformacin de 133
obras anteriormente descritas, 3 través de 1a adaptacién v otra forma de edicién de la misma, en formato impreso y/o
dignal. 3.- La comunicacion o puesta 3 dsposicidn del piblico de estas obras artisticas por sistemas alimbricos ¢

inalimbricos, en repostonios lterarios, b los y trad les, on bates de datos pdblicas y privadas,
ONErOsIs ¥ RrItUtas como ol i de b Creative C y Open Source. La presente autorizacién se
de por el miximo término legal, para todos los paises del mundo, y de cardcter gratuito, por ser necesaria para los

fines perseguidos por 1a Universidad Piloto de Colombia, los cuales son de cardcter educativo, cultural y social. €n mi
condicidn de titular de los derechos patrimoniales de autor me reservo b titularidad de estos derechos, puesto que, de
uerdo con 1y legishacdn colombiana aplicable, ¢f presente ¢s un mcoo juridico we en ningun caso conlieva b
enajenacién del derecho de autor y de sus conexos; ash hos morales de las
obras antes cradas con arreglo 3l articuio 30 de b ley 23 de 1982 MWmeme. eecmo que 133 obras descritas son
de mi completa autoria, es decle, no se infringen las normas establecidas sobre derechos de autor de terceros. Por lo
1anto, en Caso de presentarse cudlquier reclamacion o accidn por parte de un tercero en Cuanto a 1os derechos de autor
U Otros derechos sobre s obras en cutitidn, cOMO dutor(a), asumiré toda L responsabibidad y saldeé en defensa de s

facuitades aqui otorgadas.
Vo. Bo.
Cargo:
Universidad Piloto de Colombia
- Universidod Ploto de Colombio. Sede Bogetd
D1 Correro 9 No. 45A - 44 Conmutodor: (1) 332 29 00
wwuw.unipiloto.edu.co oot pbabagbanas

15.3. Formato de autorizacion de uso de obras artisticas: debe ser firmado de pufio y letra
por todos los que han participado con aportes cuantificables dentro de la obra, enunciando el
nombre de su aporte, no el titulo de la publicacion. A la fecha del presente documento la
legislacién colombiana no acepta las firmas escaneadas.



Bogots, e 200

Se.

José Maria Ciluentes Piez
Representante Legal

UNIVERSIDAD PILOTO DE COLOMBIA
Civdad

Ref.: Autorizacién de Uso (; las y/o )

Respetado sehor, a través de b firma del presente dotumento, yo:

identificadofa) como se indica 3l pie de mi firma actuando en mi nombre y POr Cuenta Propia, con plena libertad v
conocimiento, por medio del presente documento, de manera formal y express en mi calidad de autor de la
, modiante 13 presente Licencia de Uso, Autorizo 2 1 Corporacién

Universidad Piloto de Colombla (La Universidad), para que pueda ejercer sobre las obras Kterarias y artisticas
(esquemas, fotogratias vy demds grificos) 23095, 15 entrevistas realizadas y/o de 13 ponencia realizada; las
Acbucones que se indcan a continuacidn: 1.- La reproduccitn y distribucidn (de manera impresa, analégica y digital),
gratuita y onerosd. 2.- Lo fe én de 1as obras ante descritas 3 través de La traduccién 3l idioma inghés
U Otra forma de edicidn de la misma en forma impresa y/o digital, asi como 13 inclusidn de estas obras en un articule,
1bro, obra Judiovisual 0 multimedia; asl mismo, 120 3 L3 Universidad para que pueda someter 1y obra literara
mnma 3 correccion de estilo, pudiendo hacer modficaciones ortograficas y gramaticales de la obra objeto de la
. 3~ La acidn o puesta a disposicid del pubko de 12 obra lteraria, sus respectivas imigenes y b

il on de la v/o ) 3 g, fijacién en CD o OVD,
publicacién en rep t s, bid les y trad: 3, en bam de datos pUblicas y privadas,
uownui v oNerosds, y ol de Creotive G Y Open Source. La presente
se de por el miximo término legal a partic de la fecha de ipcidn de la p izacién, para

t0dos 105 paises del Mundo, y 9e Caracter gratuito, por ser NeCesaria para 10s fines perseguicos por 1a Universidad Piloto
de Colombia, 103 cuales son de cardcter educativo, cultural y social. En mi condicion de autor(a) me reservo la titularidad
G derechos de propledad Intelectudl, de acuerdo con b legislacidn colomblana aplicable y ol presente es un acuerdo
Juridico que en ningdn caso conlieva ks ensjenacidn del derecho de autor y de sus Conexos, asimismo, continuaré
conservando los derechos morales de las obras antes Citadas con arreglo 3l artikulo 30 de by ley 23 de 1982,
Adicionalmente, declaro que 133 obras descrtas son de mi completa autoriy, es decw, no se mlmun as normas

ost sobre de autor de Por lo tanto, en caso de p e © accidn
POr PArte de un Lercero en Ccuanto a los derechos de autor v otros derechos sobre las obras en wﬂm omo autor(a),
asumiré toda 1a responsabilidad y saldeé en defensa de las facull aqui m 2 lo anterior,

Autorizo a la Corporacién Universidad Piloto de Colombia ¢l uso de miimagen e mlo'mx-en personal captada por una
cdmara forogrifica, v-deo y audio, y I fijacidn y reproduccion (impresa, analdgica o digital), comunicacion pdblca y

de mis opi s dos en mi p , €n L 0bra literana y artisticas objeto de e5ta autorizacién; de
misma forma, autorizo 1 difusién de mi imagen y mis opiniones por culiquier medio 0 candl de divuligacidn de
Universidad Ploto de Colombia 0 con 13 entidad pdblica o privada con quien tenga convenio.

Vo. Bo.
Cargor
Universidad Piloto de Colombia
- Universidod PRoto de Colombia. Sede Bogetd
i0i Cormero 9 No. 45A - 44 Conmutodor: (1) 332 29 00
wwuw.unipiloto.edu.co e 08 8000 130482

15.4. Formato de autorizacion de uso (ponencias y entrevistas) de obras artisticas: debe
ser firmado de puno y letra por todos los que han participado con aportes cuantificables dentro
de la obra, enunciando el nombre de su aporte, no el titulo de la publicacién. A la fecha del
presente documento la legislacién colombiana no acepta las firmas escaneadas.



Bogotd, 201

Sr.

José Maria Cifuentes Piez
Representante Legal

UNIVERSIDAD PILOTO DE COLOMBIA
Ciudad

Ref.: Autorizacién de los derechos de imagen.

Apreciados sefiores, a través de la firma del presente documento, Yo

identificado con la Cédula de

Nro. de ,

actuando en mi nombre y por cuenta propia, con plena libertad y conocimiento, por

medio del presente documento, de manera formal y expresa Autorizo a la Corporacién

Universidad Piloto de Colombia (Universidad), el uso de mi imagen personal mediante la

fijacién, reproduccidn (impresa, analdgica o digital), distribuciéon y comunicacién puablica

de fotografias o grabacion audiovisual (video), a través de cualquiera de los medios de
comunicacién de la Universidad, para:

de la Universidad Piloto de Colombia; de la misma forma autorizo que la fijacién de mi
imagen forme parte de creaciones literarias, artisticas o audiovisuales de cualquier
naturaleza, y autorizo la difusién de mi imagen por cualquier medio o canal de divulgacién
de la Universidad o con quien tenga convenio. La presente autorizacién se concede de
manera perpetua, para todos los paises del mundo, y de cardcter gratuito, en tanto
resulte necesaria para los fines perseguidos por la Universidad Piloto de Colombia, los
cuales son de cardcter educativo, cultural y social.

Vo. Bo.
CQegor
Universidad Piloto de Colombia

- Universidod Poto de Cotombxa. Sede Bogetd
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15.5. Formato de autorizacion de los derechos de imagen: de la mano del programa de
proteccion de datos, la ley acoge que en los casos expresos en los que se le tome la imagen, la
entrevista, la vog, el testimonio a una persona natural; es indispensable que conogca la finalidad
por la cual se captura y de qué modo se utilizara para que autorice con este formato la inclusion
de su aporte en una publicacion.
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INSTANCIAS QUE DEBE CUMPLIR UNA PUBLICACION

Sefor(es) Autor(es) cuak tipo de a3 N3 6n debe seguir el siguiente proceso:

Aval de of Gestor de Publs 3 Avald que 13 obra fue revisada medunte ¢l software antip ag e
EPHORUS v entregars of reporte.

Aval del Grupo de Investigacién o Comité Eduorial de Programa: en Las 0bras Que e3thn regntradas como parte de bos
Prodiuctos de imvestigacdn, se dede tramatar fema det Lider do Grupo avalada por o Gestor de investigaciones. €n lay
obras académicas v/o drvulgativas, se debe tramitar fema avalada por el Comité [ditorial de Programa a través de un
3ta en La que 3o especifiquen:

= pertnencis del material Que 3¢ va 3 producin (Lpara qué sirve?, 10OmO se debe usae?, Len qué aports al programa?) y
Ugologia de L obia (de o aadbmico © )
Dentro del PUbEco objetive claro ol que va dirigida ks publicacion (Lquien hard o del material? y Ledmo le sirve?)
Programa o « proguesta de w0 Y el respe 0 académico. (los indicadoces de acreditaciin sempre
0 dend: preguntacdn ol porcentaje de docentes del programa que Aa realizado matedal y porcertaje de estuduntes que lo
antes de pasar sy et &

‘_":'“M“ Aval 2probItON0: La GECanItura O recOOn deternminy Quienes serdn los pares evalsadores y entregarin al Gestor de
03 303 Gatos Pars que proceds ¥ solx tarte 54 evale € Gestor de P 3 puede

Ia Direccién de Ioiucrar 3l Gestor de Investigaciones en Eh) Lares. € Gestor de PUbixaciones v/o el Gestor de lwestigaciones

Investigaciones  encargado, deberd Contactyr v emaar 3 evaluadién el /330, 13 evalvacidn Minima de Cualaues
Socumento €3 un (1) par intermo y 90 (2) extemas 2 1 IntRuCion, Con reconocida rayectons en of tema.
Obligatorlamente 103 pares deben funcionar en la modalidad doble ciego, €3 decir que ni ¢l par sabe de que autor e
ol manuscrito que va a dictaminag, nl el autor sabe y mucho menos define quienes serdn 103 pares. Las evaluaciones
s deben hacer con el Formato de Dvaluacidn de Putiicacione UPC.

Aval de que o Gastor de PUblCICones. revnd Que ¢ Jutor (€3) octuira(n) 104 djustes solcitados por parte do Yot

pares 0 se justifiquen las ormisiones.

Aval del Decano o del Director de la Dependencia, que teniendo en Cuenta s evaluaciones de pares, avaa by

Pubicacion para pasar a ks Direccidn de Investigacones 0 al Comité General de P fstaesuna

sobre b calidad in y sobre la reserva presupuestal Que se causard 3 L bora de producs b obra

Un) vez los pares han entregado s 3 Gestor Ge (en el FOrmato de Evaluacion de
Autor(es) PUbiicaciones 3¢ 1 UPC), 56 contacts a1 (103) 20107 (€3] pa%d que Sjusten 10 que han Indicado 103 pares y regresen el

GoCUManto 3 Ges10r PI%a COMnuN ¢l procelo.

v Al de la de con el 2poy de 103 pares v & aval de decanatua o
Direccién de Greccidn correspondiente. Los bbros de invest gaciones 2probados Para ser pubicados, legardn al Sello (ditoral
teach 3 porla 4 4n de g2 , 90 OU0 MOda N podedn entrar 3l Comté General de
Publicaciones UPC

faat G 1 e ©n ko avales anteriones, y con base en los Lriterios.
€ Clanesd [structuns AIsémica y centifica,
Pertenentia 3 un grupo 6e IMestigacion previamente regstrado en 1y Direccon de Investigaciones UPC

SOLO DEBE IMPRIMIR Y ENTREGAR LA SEGUNDA PAGINA DE £STE DOCUMENTO (LA PRIMERA €S UNA GUIA)

Universidod Piloto de Colombdio. Sede Bogotd

i Correro 9 No. 45A - 44 Conmutodor: (1) 332 29 00
. wwuw.unipiloto.edu.co Lineo grotuita nacionat: 01 8000 110452

15.6. Formato de avales institucionales (pdgina 1): explica el por qué de cada firma
institucional y es el documento que institucionalmente recopila Los avales necesarios para que
una obra publicable se postule ante el Comité General de Publicaciones.
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FORMATO DE AVALES PARA PUBLICACIONES UPC

§  Titulo dela Publicacién
*
1 Formato de publicacién G [ Gy [ Gits [ cama [ T wbeo | bvo [ Ubro [ wibeo [ Lbeo
i (segun de pudlicaciones) 1 2 3 4 1A 18 1 2 3
Programa o

Tipo de publicacién Investigacién [ Académica ] Institucional & o
1 Solicitante (autor / compilador) fecha de
i solicitud
! Destino del documento

AVALES OfL Avaisin [“Avalcon | Nohay ’ o P

MANUSCRITO condicidn | Condickén aval

Aval do Orignatidad
(EPHORUS)

Aval 8¢l Grupo de
Irvestigaiones o
Comaé Programy

Aval par exteeno |

Aval par eaterno 2

Aval par imernd

Aval de que ¢l autor
uito of manuwrito
derpuds de pares

Avaldela
decamaturaols
dreccion

AVALDLLA
DIR(CTION OC
INVISTIGACIONES

AVALDIL comiITE
D€ PUBUCACIONES

NOTA: Cuando 1os avales estén completos, la entrega M departamento de pubicaciones dede hacerse COn Una Copa en Jigital de la obra
POV 3 pUbIKaCiON, ACta Que avala of material dentro del programa 0 dependencia, ¢f presente fonmato en original con 1odss 33 firmas, el
informe de EPHORUS, 104 formulanios de evaluacidn de publicaciones dlgenclados por parte de 1ot pares, Lt cantas de onginalidad, keencis de
W0 ¥ GOXumentos legales necesarion femados por of [105) 2utor (€3) y f formato de solciud de SN / ISSN totalmente digencado. Postulacién
Incompleta no sord tenida en cuenta para entrar al Comité £d torial UPC

TO00$ L0S DOC DESCRITOS, S ENC EN LA PAGINA WEB DE LA UNIVERSIDAD
N ELESPACIO DE PUBLICACIONES / 10N Y REGL 10N

Universdod Piloto de Colombia. Sede Bogotd

101 Correro 9 No. 45A - 44 Conmetodor: (1) 332 29 00
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Formato de avales institucionales (pagina 2 / obligatorio): en el proceso de reconocimiento
del Sello Editorial UniPiloto como una editorial con altos estdndares de calidad; las obras (libros
y revistas) juegan un papel preponderante demostrando dicha alta calificacién a través del
cumplimiento de todos y cada uno de los pasos y procesos institucionales. Por tal ragén, y para
no hacer una larga cadena de cartas que vienen y van, se ha disenado un formato en el que se
recopilan todas las firmas de las personas encargadas de validar la idoneidad de la obra, el
presupuesto con el que se cuenta, la pertinencia del producto, la legalidad del aspecto derechos

de autor.
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FORMATO DE EVALUACION ACADEMICA DE PUBLICACIONES UPC b NSTRCONS 01 SRAGUNCAMENTO 0L 10AMATO

L DATOS ASICOS DF LA (VALUAOON

PSS eR— L L T e——p—

MAICTAAGAD 10 M 1 ke b o dparts b (e s & s G B 0

. wuww.unipiloto.edu.co Comne § W 484 44 Comembitir 1 112 79 . www.unipitoto.edu.co

Ui ks st 01 8000 13500
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15.7. Formato de evaluacion de las publicaciones: solo la dictaminacién de pares idéneos al
drea temdtica puede evaluar y comentar un trabajo investigativo riguroso, critico y con hondas
reflexiones por parte de los autores con vistas a la construccién del conocimiento, la pedagogia
y la ciencia. Dichos aspectos a evaluar se consolidan en el Formulario de Evaluacién de
Publicaciones construido por La Universidad. Funciona para todas las obras susceptibles de ser
publicadas sin embargo no todas las variables serdn medidas y analizadas para todas las obras.



Guia a la redaccion en el estilo
APA, 6ta edicion
Biblioteca de la Universidad Metropolitana

Sylvia Zavala Trias, MLS

15.8. Manual APA (American Psychological Association): Iberoamérica por excelencia ha
escogido dentro de muchos sistemas existentes en el mundo, al sistema APA para que las obras
publicables sean entendidas internacionalmente. Desafortunadamente ICONTEC es solo una
norma colombiana y por tal motivo no podemos aceptar manuscritos elaborados bajo esa
normativa. Los que estén asi, los debe convertir el mismo autor o coordinador de la obra a APA
siguiendo las especificaciones de este manual colgado en la web piloto. En el caso de las
Ingenierias sabemos de la importancia de usar IEEE; asi que Lo hemos incluido como un Manual
valido para ese tipo de publicaciones, los editores de publicaciones asesorardn a los autores que
lo usen al igual que el sistema Latex
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INSTRUCTIVO DE TEXTOS E IMAGENES PARA PUBLICACIONES

¢Cémo entregar el contenido de texto para una publicacién Piloto?

Para la i6n de s use prefer un prog editor de textos como Office Word y entregue el
archivo abierto, es decir sin sin claves ni » pe (est0 lica ba de estilo y la

captura del texto a la hora de ciagramar). No use marcas de agua ni elementos de fondo © marcos, Gnicamente el contenido de
texto y puede insertar una copia de las imdgenes originales a utilizar dentro de la obra, 3 manera de guia para el disefador (0JO
Las imdgenes importadas a Word quedan en baja resolucién y no servirdn para el arte final)

Ejemplo en computador MAC (Word Office) Ejemplo en computador PC (Word Office)
L [ s = |
s e ot = e S e s
St o L S — vty W P
oo TT— e -
A
——— e ~ E b
- “ - P S »
Lo w
—— - —— - ———
> » : . b R
— 1~ i -—
- e e ce e o e b
- —
| = - - - - - -
e L e
Tahsien - Cae | ——

Recuerde gue las extensiones de los textos estin determinadas por cuartillas segin se explica en el Instructivo de Publicaciones:
ASI SE HACE UN LIBRO PILOTO; asl que debe definir primero su formato de publicacion (10 tipos de formatos de publicaciones
Piloto) y poster a su texto con base en esto. No lo sobrepase o lo violente ya gue asi mismo estard

g para w Progr ¥ excesos de tiempo en el cronograma de produccidn,

Uniuersadad Pioto de Colomtsa Sede Bogotd
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15.9. Instructivo de textos e imdgenes UPC: para delimitar los presupuestos de produccion,
correccion de estilo, traduccién, diseno e impresion, es necesario cuantificar las obras segun la
extension de su texto y la cantidad de imdgenes. Este documento es la guia para saber cémo se
entregan los manuscritos y las imdgenes para las publicaciones Piloto, detalla como se utilizga la
herramienta Word en la construccion de Los archivos editables, también como se debe activar la
herramienta de revisién para la correccién de estilo y la aplicaciéon de ayudas APA dentro de ella

misma. Con respecto a las imdgenes explica detalles de resolucion y colores.
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LISTADO DE ROLES EN UNA PUBLICACION

La Cdmara Colombiana del Libro solamente reconoce los sigulentes roles para los colaboradores y
personas involucradas en la construccién de una obra:

ADAPTADOR: Persona que adapta una obra mediante transformaciones precisas para adecuaria a otra
clase de lectores

AUTOR: Persona fisica que crea la obra. Persona o grupo de personas que producen una obra literaria,
cientifica, técnica o grifica destinada a ser difundida

COAUTOR: Persona que comparte la elaboracién y creacién intelectual de una obra con otra persona o
varias mas.

COMPILADOR: Persona que reGne en un solo cuerpo de obra, partes, extractos o materias de diversas
publicaciones o documentos

COORDINADOR: Persona encargada de las funciones administrativas necesarias para llevar a cabo un
proyecto editorial determinado.

CORRECTOR: Persona que modifica y revisa gramatical y, en algunos casos, conceptualmente un original

DIRECTOR DE LA COLECCION: Persona encargada de dirigir y supervisar los distintos procesos asociados
2 la realizacién de una coleccion de libros determinada.

DIRECTOR DEL LIBRO: Persona encargada de la direccién tanto administrativa como conceptual de un
libro determinado.

DISERADOR: Profesional encargado del proceso creativo donde son concebidas las caracteristicas
visuales que integran la obra.

EDITOR LITERARIO: Persona que realiza la edicién de una obra literaria
FOTOGRAFO: Autor de las imigenes fotogrificas que posee la publicacion.

ILUSTRADOR: Es el profesional especializado en crear y elaborar imagenes destinadas a ser reproducidas
en la obra editada

PROLOGUISTA: Aquel que realiza un escrito, por lo general breve, al comienzo del libro el cual explica la
finalidad de la obra. Puede ser el autor o una persona distinta.

TRADUCTOR: Persona que expresa en una lengua lo que estd escrito o se ha expresado antes en otra

Urierudad Pioto de Colombea Sede Bogotd

- ww'unip"loto'QdU.co Correrg 9 No. 44A - 44 Conmutodor (1) YR 29 00

Linea grotuita necional. 01 8000 110452

15.10. Tipos de colaboradores en una publicacion: a todas y cada una de las personas
naturales que participan dentro de una obra se les debe reconocer su rol gracias al tipo de
aporte, es realmente este tipo de rol inscrito en un ISBN/ISSN lo que le da el mérito a una
persona, no la aparicién de su nombre en el sustrato (libro, revista impreso o libro, revista
digital). Los aportes que cada persona consigne en una obra, por pequenios que paregcan, no
cambian el rol, por ejemplo, es autor quien escribe un pdrrafo, igual de importante que quien
escribe veinte cuartillas.
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LISTA DE MATERIAS / CLASIFICACION DEWEY

IVERSIDAD

Pilot

DE COLOMBIA

La Cémara Colombiana del Libro solamente reconoce las materias contenidas en el listado Dewey, que es un
sistema de clasificacion que se utiliza en bibl 8
submaterias. Es necesario encasillar las obras publicables dentro de uno de los ndmeros de las sigulentes

categorias:

0 Conerabdades

s
COMUrICICon v ef contros
Coermetca

Teora dels

0285 - Lectura y wso de otres
medion de rlor manson para
genie oven

07043 (duor
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Dublicacones
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1.0

17 Bbictecas genersey

30 Ooeus sncickopbdom
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70573 - Canes especiicas de
e

4L bron imgreson

190 $3080%a y Pcciopa

111 - Ontelagie

117 Istructura

1) Determrsmo
et nama
130 fenomenoy
parmnommaes

102 Fiosota erivica

188 Hiectovme iberahme.
i ati

dife

0011 - Vidds iteretiusl

0063 intelgencia srufical

0289 'nteveses generales en
tectura
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de nonciat

070.59  Clases O¢ editores

12 Dt sfien Or redividasn
20 Bnctecropa v Dencin de
ta mdormacion

21023 - Distiotecas para genee
joven de doce a veirte afos e
edsd

2208 inghts

4 Cherooa de los comptadares

0877 Caves ewpectan de
Fubbmones

96 - Libros motabies por las
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para

0 - Generalidades:

0012 Saboer (frudussn)
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niversieran
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Socumentates medo
eoucatvos medce
ot
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0 Munuscriton v oron reron
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113 - Coumologhs (Frosotta de
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sy
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15.11. Listado de materias Dewey: el sistema de clasificacién Dewey es el sistema utilizado
por la Camara Colombiana del Libro para asignar a las obras literarias, clasificaciones por
categorias, subcategorias, materias y submaterias dentro de una gran drea de conocimiento. Es
necesario escoger una de las alli descritas pues por lo pronto no acepta creaciéon de materias
nueuas.
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FORMATO PARA SOLICITAR ISBN / ISSN UPC

Cualguier tipo de pudiicacin, cede llevar una cod
sus Pombres en ingés, reciben La sigls SAN (Inte:
Seancare Serial Number), ue e usa parna 1063 case

reerracional ue #yuda on los procesos 6o iblicteca, ArTHIVO y control de astribucion. Por
8l Stancerd Book Number), que se uss para tods clase de libros y ef SSN (Internations
Dhcacones LOradai como las revistas

Como parte del proceso interno de una publicacidn en i Universidad Ploto de Colombia, ef encargado de la obra deberd Benar la sigulente
mlormacién y scjuntaris con tods | Cocumentscidn reauerida, pars ingresar 3l Comité Genersl de Pubicaciones.

[ TITULO INombre que identifica  la obra) |
SUBTITULO (soko 3/ aplice |

| WATERIA [segun lstado ce materas S8N) | J
| COLECOON {a que coleccion correspande) | NUMERO (dentro de (a corecc on)

| FEOHA DL LA PUBLICACION [ cuanda croua?] | | PERICOICIOAD (Revistas)

[ TOIOMA {onginal en & que Groula) Tese NG | ["voR | TTA T Faa ‘

Revise of documento FOR TIP0 DE COLABORADORES y fene ot siguientes datos. Tongs on Cuents Que A veces o JLtor 5 un Frupo complets, Bn
embargo Gede lenar c3c3 dato de ¢3C3 Dorsona que b0 Integra con documento de Identdad

NOMBRES I APELLIDOS I TIPO DE I No [ CORRED | NacoNALDAD |
COMPLETOS COMPLETOS COLABORADOR | DENTIICACION ELECTRONICO

"SI hay mas personas por indulr y 1a cantidad de renglones no o3 suficlente, adicione una hoja aparte con 1as mismas indicadones aqul solicitadas

[ ™o DI LA EDICION (Ve que se imprime 1, 2. etc |

| COEDICION (5« harh en conpmta con otra sditoriai?)

| COtDmOR (ise hard on CONJLO CON Ot7a persona )

| DESCRIPCION FISICA (de 3 obra) | &n paget: | [ Eloctrénica: |
| $1 €5 ELECTRONICA: (direccion UAL) [wwe ) '

RESERA (gue 7o exceda los 1000 caracteres)

NOTA: €3 muy importante entregar tods ‘o mformacdn de manera dara v precsa, of costo del SBN y/o Codigo de Barras, o asume el Programa o '
dependencis soliotante, 50 embango. 51 @ FIOTMATOn SUMINIATBLS €3 eTaca, DITE s LegUAGa 0casion el costo sard asum do por el responsable de
3 obra

LOS DOCUMENTOS DE APOYO: LISTADO DE MATERIAS Y TIPOS DE COLABORADORES, SE ENCUENTRAN EN FORMATO PDF, EN LA
PAGINA WEB DE LA UNIVERSIDAD EN EL APARTADO PUBLICACIONES / DOCUMENTOS Y REGLAMENTACION

Uriuerudod Piloto o Colomben Sede Bogotd
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15.12. Formato para solicitar ISBN o ISSN: el International Standard Book Number (ISBN) y
el International Standard Serial Number (ISSN) son los dos sistemas de codificacion para que las
obras monogrdficas o compiladas tengan un registro internacional, puedan ser rastreadas y
reconocidas aquellas personas que intervienen en las obras. Es necesario que por cada
publicacién sea tramitado un formulario de ISBN/ISSN para que el Sello Editorial UniPiloto
pueda solicitar el registro de dicha obra ante la autoridad competente nacional. En el caso de
libros, librillos y cartillas se solicita ISBN ante la Cdmara Colombiana del Libro. En el caso de las
publicaciones seriadas, revistas, coleccionables, boletines, se solicita un ISSN ante la Biblioteca
Nacional de Colombia.
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FORMATO DE ENTRADA A PRODUCCION / REVISTAS UPC

Fecha de Solicitud ORDEN No:

SOLO PARA REVISTAS DE LA UNIVIRSIDAD PILOTO DI COLOMBMA
Nombdre de Ls sevists

Titulo ¢e! e;emplar

Namero de 1SS\ [ Volumen T e
Narmero de ejemplar | Creulacién (meses)
Modo de produccdn Virtua! Fisico Otro, Cudi?

TRABAJOS SOLICITADOS AL Sello Editorial Unipiloto Solictante del trabao

Expedis ISSN / 1SBN [ NO Debe sdjuntar ¢l FORMATO 1SN / ISSN UPC debd gercisdo
stio en Espedo S| N0 | Observaciones
s | ~No Icoma NG | POR | 5P i
DiseAo s | N Obtervaciones B b
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15.13. Formato de entrada a produccion de revistas (obligatorio): para la produccién de
una publicacion seriada es indispensable tener una orden de produccidon que detalle el tipo de
trabajos se le solicitan al sello Editorial UniPiloto; el orden que llevard el contenido de dicha
publicacion, los idiomas. Esta orden es el documento institucional con el que se organiza
cronolégicamente La produccion de revistas, sin éL se considera que La publicacién adn no estd en
el Departamento de Publicaciones. Se tramita por parte del editor de la publicacién, lo firma el
decano o director encargado y se radica en fisico ante el editor de publicaciones asignado.

Todos disponibles en:
wwuw.unipiloto.edu.co/publicaciones/documentosyreglamentacion
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http://www.redalyc.org/info.oa?page=/acceso-abierto/declaracionoa.html

1.1 COLCIENCIAS

Anexo 1

Soportes de antecedentes

Del modelo de medicion de grupos de inuvestigacion, desarrollo tecnoldgico o de
innouacion y de reconocimiento de investigadores del Sistema Nacional de Cienciaq,
Tecnologia e Innovacion, ano 2017, extraemos los siguientes apartes:

Son cuatro grandes grupos los diferentes tipos de productos que Colciencias valida como
resultados de Los procesos de investigacidn. Las publicaciones uan en el primer grupo asi que nos

concentraremos en ellos:

*  Productos resultados de actividades de generacion de nuevo conocimiento.
* Productos resultados de actividades de desarrollo tecnolégico e innovacion.
* Productos resultados de actividades de apropiacion social del conocimiento.
* Productos de actividades relacionadas con la formacion de recurso humano en CTel.

1.1.1 Articulos de investigacion A1, A2, B, C y D: Articulos publicados en revistas indexadas
en Las bases mencionadas en las tablas del documento de Colciencias

REQUERIMIENTOS DE EXISTENCIA CATEGORIA REQUERIMIENTOS DE CALIDAD REFI’_?T(I)VO
Revista que se encuentra en el
ART_A1 cuartil uno (25% superior de ISI [SCI 10
Referencia bibliografica articulo impreso. Nombre TEsdloEeesLE
de la revista, titulo del articulo, autor(es), afio, mes,
volumen, numero y paginas inicial y final, ISSN. Revista que se encuentra en el
. o ) . ART A2 cuartil dos (entre el 74,9 %y el 50% 6
Referencia bibliografica articulo electronico. = inferior de ISI [SCl y SSCI] o
Nombre de la revista, titulo del articulo, autor(es), afio, SCOPUS )
mes, volumen, nimero y paginas inicial, ISSN; Pagina
WEB (del articulo) y DOI del articulo
Revista que se encuentra en el
Categoria del articulo. Si la revista esta indexada por ART B cuartil tres (entre el 49,9 %y el 25% 35
ISI-SCl y SCOPUS Colciencias durante el proceso de - inferior de ISI [SCI y SSClo ’
medicion de los grupos, elegira el cuartil mas alto entre SCOPUS)
los dos indices (partiendo del principio de la
favorabilidad). :
Revista que se encuentra en el
Nota. Los resumenes de trabajos presentados en lcsulartllsgljatro(sesncell 24"‘2%8?3? 12
eventos que estén publicados en revistas indexadas [ y ] o . .) 9
deben ingresarse como articulos de divulgacion - ZpEiE LHEE G [N -
: Index Medicus, Psyc INFO, Arts &
Humanities Citation Index
(A&HCI)™.

Tabla I. Requerimientos, categorizacion y pesos relativos usados en la construccion del indicador de articulos A1, A2, B y C. (Ver definicion en

la seccion 2.1.3.1.1)




Articulos de investigacion D: Articulos publicados en

mencionadas en las tablas del documento de Colciencias

revistas indexadas en las bases

REQUERIMIENTOS DE EXISTENCIA CATEGORIA REQUERIMIENTOS DE CALIDAD REE\?I'(I)VO

Referencia bibliografica articulo impreso. Nombre de la
revista, titulo del articulo, autor(es), afio, mes, volumen, niimero . : :

R e Articulos publicados en revistas que
y paginas inicial y final, ISSN. i

se encuentren en dos o mas bases

Referencia bibliografica articulo electronico. Nombre de la . blbllograﬁf:'as con SLLE EEILE i

. . A = ] de seleccion definidas en el numeral
revista, titulo del articulo, autor(es), afio, mes,volumen, nimero 2131 1de este Documento
y paginas inicial, ISSN; Pagina WEB (del articulo) y DOI del e ’
articulo

Tabla Il. Requerimientos, categorizacion y peso relativo usado en la construccion del indicador de articulos D. (Ver definicion en la seccion

2534

1.1.2 Libros resultado de investigacion: libros que cumplen con los requerimientos minimos
de existencia + las caracteristicas de la categoria B, A 0 Al

REQUERIMIENTOS DE : PESO
EXISTENCIA CATEGORIA REQUERIMIENTOS DE CALIDAD RELATIVO
LB A1 Libro resultado de investigacion B y que ademas ha sido citado en 10
Titulo del libro, ISBN, fecha de - revistas categoria A1,A2,B o C o en Libros categoria B.
publicacion, autor (es), editorial, lugar : : — . S
de publicacién y certificacion emitida LIB_A Ir.g: tar:s;t;lzzgdgridae Dlnvestlgacwn B y que ademas ha sido citado en 9
por el representante legal de la ;
entided que avala al Grupo de Libro que aparece en el Book Citation Index® (BCl) de ISI (Thomson
Investigacion, Desarrollo Tecnolégico Reuters).
o de Innovacién y el curriculo en el _ _ _ = _
que declare que una vez revisados Libro que ha cyrnphd_o con la totalidad qe rqulsng's estable'ados en
los soportes del libro se puede validar LIB B la guia de revision libros resultado de investigacion y capitulos en 8
como  “Libro  resultado  de libros resultado de investigacion (ANEXO 5. de este Documento) y
Investigacion”. que han sido verificados por la institucion que avale al Grupo de
Investigacion y al curriculo que haya diligenciado los datos del libro
en la Plataforma ScienT|.

Tabla lll. Requerimientos, categorizacion y pesos relativos usados en la construccion del indicador de libros resultado de investigacion. En el
ANEXO 3 de este documento se encuentra detallado todo el proceso para la validacion de libros resultado de investigacion y reconocimiento de
editoriales por parte de Colciencias. (Ver definicién en la seccién 2.1.3.1.2)




1.1.3 Capitulos de Llibro resultado de investigacion: libros que cumplen con los
requerimientos minimos de existencia + las caracteristicas de la categoria B, A 0 Al

REQUERIMIENTOS DE PESO
EXISTENCIA CATEGORIA REQUERIMIENTOS DE CALIDAD RELATIVO

o : ’ ‘ Capitulo de un Libro resultado de investigacion B y que ademas ha
Et;:\? dgﬂil)l:zn;h gltlgae iftéﬁiﬂm% CAP_LIB_A1 | sido citado en revistas categoria A1,A2,B o C o en Libros categoria 10
el Capitulo, fecha de publicacion, B.
autor(es), editorial y lugar de Capitulo de un libro resultado de investigacion B y que ademas ha
publicacion y certficacion emitida por | CAP-LBA | G40 citago en revistas categoria D. :
el representante legal de la entidad
que avala al Grupo de Investigacion, Capitulo de un libro resultado de investigacion que aparece en el
Desarrollo  Tecnolégico o de Book Citation Index® (BCI) de ISI (Thomson Reuters).
I i6 | curricul |
;:g;fmey L?naa\‘/zlzcurgviira‘dzs q;z Capitulo de un libro que ha cumplido con la totalidad de requisitos
soportes del libro en el cual se CAP_LIB_B | establecidos en la guia de revision libros resultado de investigacion y 8
encuentra el capitulo registrado se capitulos en libros resultado de investigacion (ANEXO 5. de este
puede validar como “Capitulo de un Documento) y que han sido verificados por la institucion que avale al
libro resultado de Investigacion” Grupo de Investigacion y al curriculo que haya diligenciado los datos

) del libro en la Plataforma ScienTI-Colombia.

Tabla IV. Requerimientos, categorizacion y pesos relativos usados en la construccion del indicador de capitulos en libros resultado de
investigacion. En el

ANEXO 3 de este documento se encuentra detallado todo el proceso para la validacion de libros de investigacion y reconocimiento de
editoriales por parte de Colciencias. (Ver definicion en la seccién 2.1.3.1.3)

EL Estatuto sobre la propiedad intelectual establece en su Articulo 43, condiciones especiales
relacionadas con la produccion de Llos estudiantes:

Pertenecen al estudiante los derechos morales y patrimoniales sobre la produccién
intelectual que realice personalmente o con la orientacién de un asesor, en desarrollo de
las actividades académicas (tesis, trabajo de inuestigacion, trabajos de grado,
monografias o memorias, trabajos de asignaturas, etc.).

Adicionalmente, expone:

Las obras derivadas de esta produccion académica de los estudiantes (articulos,
presentaciones en congresos, capitulos de libros, etc.) pueden tener autores y titulares
adicionales, por ejemplo, el asesor de la tesis o trabajo de grado, siempre y cuando exista
La autorigacién por escrito del estudiante o estudiantes autores.

Asimismo, el estatuto presenta criterios a considerar como la coautoria en un trabajo de grado o
tesis, la coparticipacién en los derechos patrimoniales de autor, cudndo un trabajo académico
realizado por un estudiante serd una obra por encargo de la Universidad, con la indicacién que
se regulardn las condiciones especificas a través de un acta o acuerdo con el estudiante.



1.2 CONSEJO NACIONAL DE ACREDITACION (CNA) Ministerio de Educacién Nacional
Acreditacion en los programas de Pregrado (CNA)

“Resulta indispensable fortalecer las comunidades académicas de disciplinas,
profesiones, ocupaciones y oficios, como factor fundamental para alcangar altos niveles
de calidad en los distintos programas. La acreditacion es un medio para reconocer hasta
donde se cumple ese proceso satisfactoriamente y para establecer qué tanto la
educacion superior estd respondiendo a las exigencias que le plantea el desarrollo del
pais.

La acreditacién es el camino para el reconocimiento por parte del Estado de la calidad de
las instituciones de educacioén superior y de programas académicos, una ocasiéon para
comparar la formacién que se imparte con la que reconoce la comunidad académica
como vdlida y deseable. La acreditacién también es un instrumento para promouer y
reconocer la dindmica del mejoramiento de la calidad y para precisar metas de
desarrollo institucional; por consiguiente, implica la promocién de la cultura de la
calidad en las instituciones y, por ende, la generacion de sistemas de evaluacion

permanente y de mejoramiento continuo”.?

FACTORES EVALUABLES

FACTOR PROFESORES
La calidad de un programa académico se reconoce en el nivel y calidad de sus profesores, que
hacen de su tarea un ejemplo de vida.

CARACTERISTICA nro. 13. Produccién, pertinencia, utilizacion e impacto de material
docente

Los profesores al servicio del programa, adscritos directamente o a través de la facultad
o0 departamento respectivo, producen materiales para el desarrollo de las diversas
actividades docentes, que utilizan en forma eficiente y se evaltian periédicamente con
base en criterios y mecanismos académicos previamente definidos.

Aspectos a evaluar;

a. Produccién, utiligacién y evaluacién de materiales de apoyo docente, en los ultimos
cinco anos, pertinentes a la naturaleza y metodologia del programa y su funcién
pedagdgica.

b. Apreciacion de los estudiantes del programa sobre la calidad de los materiales de apoyo
producidos o utilizados por los profesores adscritos al programa y su pertinencia de
acuerdo con la metodologia del programa.

c. Premios u otros reconocimientos a los materiales de apoyo a la labor docente, en el
admbito nacional o internacional, que hayan producido los profesores adscritos al
programa.

d. Existencia y aplicacién de un régimen de propiedad intelectual en la institucién aplicado

3 Consejo Nacional de Acreditacién, LINEAMIENTOS PARA LA ACREDITACION DE PROGRAMAS,
pag.,7, Bogota, Enero de 2012.



a los materiales de apoyo a la docencia.

FACTOR VISIBILIDAD NACIONAL E INTERNACIONAL
Un programa de alta calidad es reconocido nacional e internacionalmente a través de los
resultados de sus procesos misionales.

CARACTERISTICA nro. 27. Insercién del programa en contextos académicos nacionales e
internacionales

Para la organigacién y actualizacion de su plan de estudios, el programa toma como
referencia Las tendencias, el estado del arte de La disciplina o profesion y los indicadores
de calidad reconocidos por la comunidad académica nacional e internacional; estimula
el contacto con miembros distinguidos de esas comunidades y promueve la cooperacién
con instituciones y programas en el pais y en el exterior.

Aspectos a evaluar:

e) Profesores, estudiantes y directivos del programa con participacién activa en redes u
organismos nacionales e internacionales de la que se hayan derivado productos
concretos como publicaciones en coautoria, cofinanciacion de proyectos, registros y
patentes, entre otros.

f) Inversidn efectivamente realizada por La institucion para Los fines de
internacionalizacién en los Ultimos cinco anos.

g) Prospecto o iniciativas en curso de doble titulacion con otras entidades, de acuerdo
con el tipo y naturalega del programa.

FACTOR INVESTIGACION, INNOVACION Y CREACION ARTISTICA Y CULTURAL

Un programa de alta calidad, de acuerdo con su naturaleza, se reconoce por la efectividad en sus
procesos de formacién para la investigacién, el espiritu critico y La creacion, y por sus aportes al
conocimiento cientifico, a la innovacién y al desarrollo cultural.

CARACTERISTICA nro. 30. Compromiso con la investigacién y la creacién  artistica Y
cultural

De acuerdo con lo definido en el proyecto institucional y Llas politicas institucionales en
materia investigativa, el programa cuenta con un ndcleo de profesores adscritos
directamente o a trauvés de la facultad o departamento respectivo, al cual se le garantiza
tiempo significativo dedicado la investigacion, a la innovacién y a la creacién artistica y
cultural relacionadas con el programa.

Aspectos a evaluar:

a. Criterios, estrategias y politicas institucionales en materia de investigacion, innovacion y
creacion artistica y cultural que se evidencie en mecanismos efectivos que estimulen el
desarrollo de los procesos inuestigativos, de innouvacién y creativos, y establezcan
criterios de evaluacién de su calidad y pertinencia, ampliamente difundidos y aceptados
por la comunidad académica.

b. Correspondencia entre el nimero y nivel de formacién de los profesores adscritos al
programa con la actividad investigativa y de innovacién y la creacién artistica y
cultural, relacionadas con la naturalega del programa.




c. Recursos humanos, logisticos y financieros con que cuenta el programa, asociados a
proyectos y a otras actividades de inuestigacién, innovacién y creacién artistica y
cultural.

d. Grupos de inuestigacion conformados por profesores y estudiantes adscritos al programa
reconocidos por COLCIENCIAS o por otro organismo.

e. Impacto a nivel regional, nacional e internacional de la investigacién, La innouvacién y la
creacion artistica y cultural del programa, de acuerdo con su naturaleza.

f. Publicaciones en revistas indexadas Yy especializadas nacionales e internacionales,
innouaciones, patentes, productos o procesos técnicos y tecnoldgicos patentables o no
patentables o protegidas por secreto industrial, libros, capitulos de libros, direccién de
trabajos de grado de maestria y doctorado, paquetes tecnoldgicos, normas resultado de
investigacion, produccion artistica y cultural, productos de apropiacién social del
conocimiento, productos asociados a servicios técnicos o consultoria cualificada,
elaborados por profesores adscritos al programa, de acuerdo con su tipo y naturalega.

g. En el caso de las artes, el reconocimiento en libros de arte y revistas especializadas, la
presentacion, exposicion o ejecucion en instituciones de reconocido prestigio, la
participacion en euventos organizgados por comunidades artisticas y académicas. En el
caso de la literatura, la publicacién por editoriales reconocidas en el dmbito literario e
incluidas en antologias, entre otras.

h. Apoyo administrativo y financiero para el desarrollo y gestion de La investigacién,
gestion del conocimiento (vigilancia tecnolégica), la creacién de empresas y de planes de
negocios (como Los centros de incubacién y financiacién empresarial, oficinas de
transferencia de resultados de investigacion, centros de investigacion y desarrollo
tecnolégico, entre otros) proyectos de innouacién en conjunto con empresas y la
creacion artistica y cultural, de acuerdo con la naturalega del programa.

Acreditacion en los programas de postgrado (CNA)

“Los doctorados se han conuertido en una de las principales bases para la investigacién
de calidad mundial, lo que a su veg Lleva a la consolidacién de grupos de investigacion, a
una mayor capacidad para mouviligar recursos financieros para esta dltima, y al
incremento significativo de publicaciones cientificas en revistas indexadas. La
concentracién de investigadores y doctorandos en los programas de doctorado son los
focos mds dindmicos de publicaciones cientificas en el mundo, especialmente en revistas
indexadas.

... Tomando en consideracion la importancia de la innovacién destacada en la seccion
anterior, la generacién de conocimiento se expresa de diversas formas. La expresién mds
importante en la ciencia mundial es Lla de La difusién de Los resultados de La investigacion
por medio de publicaciones cientificas y mecanismos similares, tales como el de los
eventos cientificos. Sin embargo, en algunas dreas del conocimiento éste dltimo se
expresa igualmente a través de otros medios, como son los desarrollos tecnolégicos, el
patentamiento y otras formas de aplicacién del conocimiento para generar valor en su
entorno, como es el caso de las artes y Llas ciencias sociales. En este nuevo contexto, La
Universidad se estd conuirtiendo en un motor de desarrollo social y econdmico, y no solo
en un centro de generacion y transmisién de conocimiento por medio de la inuvestigacién
y la educacion.

Para asegurar la alta calidad tanto en maestrias como en doctorados, se considera que
estos programas deben contar con:



* Profesores vinculados de tiempo completo con formacién en el mismo nivel y
superior al del programa que se ofrece.

* Para un andlisis en mayor profundidad de los Doctorados que actualmente existen
en Colombia (al 31 de diciembre del 2007) y sus caracteristicas, ver CNA: “Situacién
Actual de los Doctorados en Colombia: Andlisis de Indicadores que tipifican
caracteristicas importantes”; Bogotd, CNA, margo del 2008. Conceptos consagrados
en el Decreto 1001 de 2006.

* Profesores organizados en Grupos de Inuestigacion, o en estructuras similares que le
den estabilidad y continuidad al trabajo a partir de lineas de Investigacion
claramente definidas que reflejen el cardcter investigativo del programa.

* Realizacién y participacion en seminarios, talleres y otros eventos que promuevan la
investigacion y la interaccion entre estudiantes y profesores.

* Mecanismos que faciliten publicar los productos de investigacién a nivel
internacional.

* Conuenios de intercambio con universidades nacionales e internacionales de
reconocido prestigio.

* Infraestructura investigativa competitiva con estdndares internacionales. Medios
adecuados Yy necesarios para que estudiantes y profesores desarrollen sus labores.
(Biblioteca, acceso bases de datos, excelente conectividad, tecnologia acorde con la
naturaleza del programa, entre otros).

* Politicas y mecanismos institucionales para la orientacién y desarrollo de la
investigacion.™

FACTORES EVALUABLES

PROFESORES — INVESTIGADORES
Produccidn cientifica de los profesores

Es muy importante poder determinar la calidad de la inuvestigacion realizada por los profesores
del programa, su nivel de productividad y las publicaciones que ellos tienen. En el andlisis de
esta segunda caracteristica se deben tomar en consideracién indicadores tales como Llos
siguientes:

a. Numero de publicaciones cientificas de Los profesores del programa en Los ultimos cinco
anos (este indicador se relaciona estrechamente con las publicaciones de los estudiantes
que se analigaron en la seccién 9.2.2). Se utiliza la clasificacion de publicaciones del
ScientiCol de COLCIENCIAS. Para fines de comparacion internacional es mas util el
manejo de indicadores de bases de datos internacionales, tales como el ISl y Scopus. En
Los dos casos se deben reconocer los siguientes indicadores:

e Numero de articulos en revistas internacionales indexadas

e Numero de articulos en revistas nacionales indexadas

e Nimero de libros (con ISBN) producto de inuestigacién.

e Numero de capitulos en libros (con ISBN) producto de investigacion.

* Consejo Nacional de Acreditacion, LINEAMIENTOS PARA LA ACREDITACION DE ALTA CALIDAD
DE PROGRAMAS DE MAESTRIA Y DOCTORADO, Bogota, Mayo de 2010.



d.
e.

e QOtras publicaciones

Impacto de las publicaciones medido en términos de indicadores de citas bibliograficas y
cocitaciones (uv.gr. el ISI).

Numero de patentes, productos tecnoldgicos, productos de extensiéon que puedan ser
considerados como factores de calidad. u otro tipo de resultados de las investigaciones
realizadas en Llos ultimos cinco anos.

Cuando sea pertinente, nimero de obras musicales o artisticas sometidas a la critica.
Participacion en Comités Editoriales

Debe senalarse que la produccidn cientifica relevante puede variar de un campo de la ciencia al
otro. Por Lo tanto, se deja abierta la posibilidad a que se propongan indicadores pertinentes en
Los diversos campos del conocimiento.

INVESTIGACION, GENERACION DE CONOCIMIENTO Y PRODUCCION ARTISTICA
Productos de la investigacién y su impacto:

Esta tercera mide la produccion académica de los grupos de investigacion vinculados al
programa de posgrado y el aporte que el programa estd haciendo al desarrollo de su drea del
conocimiento. En términos de productos de inuestigacion se deben tomar en consideracion
indicadores tales como los siguientes:

a.

Las publicaciones cientificas o académicas, patentes, desarrollos tecnolégicos, ensayos y

produccion artistica generados por las diversas personas vinculadas al programa. Estos

indicadores ya se analizaron (por separado) al considerar el desempeno de Llos

estudiantes durante La realigacion del posgrado, asi como la produccién cientifica de Los

profesores. En esas secciones se plantearon indicadores tales como:

* Numero de publicaciones indexadas, en ScientiCol y en bases de datos
internacionales.

* Numero de citas y co-citaciones (indicador de impacto en la comunidad cientifica).

* NuUmero de patentes, de productos tecnoldgicos, de obras de arte con reconocimiento
publico, etc.

* NuUmero de tesis o trabajos de grado en los Ultimos ocho anos.

Es importante destacar que al mencionar la suma de las publicaciones cientificas de
profesores y estudiantes, en esta seccién, dicho indicador combinado se utiliza para
dimensionar la importancia de La produccion cientifica del programa de posgrado en su
conjunto. En las dos secciones anteriores se analizaron la produccién cientifica de los
estudiantes y de los profesores por separado. No se estd duplicando el indicador; se
miden aspectos diferentes.

La produccidn cientifica de los graduados:

En el andlisis de esta primera caracteristica se deben tomar en consideracién indicadores tales
como los siguientes:

;Cudntos graduados tiene el programa? ;Cudntos egresados tiene el programa? ;Hace el
programa seguimiento a sus graduados? ;Cémo Lo hace? ;Dénde trabajan Los
graduados?

Identificar ;cuantos graduados se quedan en la propia universidad y cudntos en otras, en
Colombia y en el exterior? ;En otras organizaciones? Lo que aqui se plantea es



informacién sobre Lla “estructura ocupacional” de los graduados.

Produccion cientifica de Los graduados: Nimero de publicaciones siguiendo la misma
clasificacion de publicaciones utilizada en los factores 3 y 5.

Produccidn cientifica de Los graduados registrada en las bases de datos internacionales
de revistas indexadas (ISI y en SCOPUS)

Premios / distinciones cientificas obtenidas por los graduados.
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