
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Apreciado estudiante: Este instructivo le permitirá conocer las actividades, fechas 

que debe tener en cuenta para realizar su trámites de grado.  

https://www.unipiloto.edu.co/descargas/cronograma-grados-ordinarios-extraordinarios.pdf 

 

INSTRUCTIVO 

TRÁMITES DE GRADO PREGRADO Y POSGRADOS 

M O D A L I D A D  P R E S E N C I A L  

R e g i s t r o  y  C o n t r o l  A c a d é m i c o  U P C  

https://www.unipiloto.edu.co/descargas/cronograma-grados-ordinarios-extraordinarios.pdf
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❖ Ingrese a CELTA a través del siguiente link: 
https://celta.unipiloto.edu.co/ 

 
Registre su Usuario y Contraseña. 
 
 

 
 
 
 
 
 

❖ Ingrese a “Mi matrícula” y marque “Solicitar Graduación” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Solicitar Graduación 

https://celta.unipiloto.edu.co/
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❖ El sistema muestra el último periodo cursado, marque “enviar” 

 

 
 
 

❖ Seleccione el programa para el cual se va a postular y de “continuar”. 
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❖ Seleccione la fecha de grado y marque “continuar” 

 

 
 
 

Marque si asistirá o no a la ceremonia de graduación, NO marque la 
opción “sin decidir”, y de continuar. 
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❖ Se muestra el nombre que aparecerá en el Diploma de grado (validar 

que este correcto), marque “continuar”. 

 
❖ En caso de seleccionar la opción 1: asistir a la ceremonia. En este 

paso usted puede actualizar su dirección o puede dejar su dirección 
actual, marque “continuar”. 

 

❖ Si seleccionó NO asistir a la ceremonia, debe diligenciar 
correctamente los datos (dirección de destino, ciudad, departamento 
código postal (6 números), para indicar donde va a recibir su diploma 
y acta de grado, por correo certificado. 

 

 
❖ Ahora, selecciona “Nuevo” finalmente vuelve a dar clic en "Continuar". 
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❖ DATOS OBLIGATORIOS PARA ENVÍO DIPLOMA DE GRADO 
❖  Calle Línea 1 Dirección para envío diploma de grado: Ejemplo: (dirección 

completa) 
❖  Calle Línea 2 Complemento de la Dirección: (conjunto) 
❖  Calle Línea 3 Teléfono: 
❖ Ciudad: 
❖ Estado o Provincia 
❖ Código Postal de la Dirección para Envío: * Consta de 6 dígitos y aplica para todo el Territorio 

Nacional. Puede consultarlo en: visor.codigopostal.gov.co 
❖ País 

 

 
Marque “continuar”. 
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El sistema muestra el resumen de la solicitud, haga clic en “Enviar 
Solicitud” 

 
❖ Finalmente, se observa una comunicación con instrucciones del 

proceso a seguir, tenga en cuenta las fechas y plazos asignados en el 
calendario de grados. 
 
Su solicitud llegará a Registro y Control Académico quienes validarán 
que cumpla con todos los requisitos establecidos en el Reglamento 
Estudiantil, Cap. IX, Art.76 
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En “mi matrícula”, marque “Ver Solicitud para graduación”, y podrá 
consultar el estatus de su solicitud. 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

Validar que su solicitud si haya quedado 

registrada en el sistema 
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❖ Para validar que paz y salvos tiene pendiente genere la Evaluación 

de Grado   
 

❖ Entre a “mi matrícula” y marque “Evaluación de Grado”.  

 
 

 

❖ Seleccione el periodo y haga clic en  
Enviar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Evaluación de Grado 
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❖ Dar Click en Generar Nueva Evaluación 
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❖ Seleccionar el programa que corresponde “Generar Solicitud” 

 
 

❖ Se muestra el total de créditos requeridos en el plan de estudios Vs 
los créditos aprobados, valide que el número de créditos sea igual. 
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Para que se le autorice el grado deberá de cumplir con estos requisitos,  
 

1. Validar que si cumpla con todos los créditos del programa 
 

Los siguientes paz y salvos serán asignados por las diferentes áreas 
una vez se encuentre postulado a Grado: 

 
2. Cumplir con el requisito de segunda legua (Pregrado y Maestría 

en Seguridad Informática)  
 

3. Haber presentado el Examen SABER PRO (pregrado enviar los 
resultados al correo procesogrados@unipiloto.edu.co)  

 
4. Haber realizado la modalidad de grado (Pregrado y Maestrías) 

 
5. Tramitar el paz y salvo de biblioteca  

 
6. Paz y salvo académico (interno) 

 
7. Paz y salvo financiero (interno) 

 
8. Paz y salvo de Registro y control(interno) 
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❖ Valide que en cada área (semestre) aparezcan los cursos con un 
indicador de “Yes”, lo que significa que ya es un curso tomado y 
aprobado 
 

 
 
 
 

NOTA: cada vez que desee consultar el 
cumplimiento de los paz y salvos debe de 

generar una nueva evaluación de grado, para 
que la información se actualice 
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Una vez sea autorizado para pago de grado puede 
descargar la orden de pago: 

 
 

 
• Vaya a “Alumnos” 

• Marque en “Cuenta de Alumno” 

• De clic en “Consulta Orden de Pago” 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Haga clic en la opción “Generar Orden de Pago”  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Consulta Orden de Pago 
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INFORMACIÓN DE SU INTERÉS: 

 

CRONOGRAMAS DE GRADOS UNIVERSIDAD PILOTO DE COLOMBIA  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
El pago lo puede realizar en los bancos autorizados o a través de pagos online en la 
página de la Universidad: www.unipiloto.edu.co  

Ingresar a Generar Orden de Pago  

Generar PDF  
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INFORMACIÓN DE SU INTERÉS: 

 

CRONOGRAMAS DE GRADOS UNIVERSIDAD PILOTO DE COLOMBIA 
https://www.unipiloto.edu.co/descargas/cronograma-grados-ordinarios-extraordinarios.pdf 
 
 

Paz y Salvo de Biblioteca 
 
Trabajo Grado Biblioteca tgrados-biblioteca@unipiloto.edu.co 
Lina Pamela Acosta Forero lina-acosta2@unipiloto.edu.co 

 

Entrega y autorización de trabajos de grado, tesis y/o monografía a 
biblioteca, proceso que puede consultar en 
http://www.unipiloto.edu.co/biblioteca/entrega-de-trabajos-de-grado/ 
Expedición del paz y salvo de biblioteca. Debe presentar el formato original 
de entrega y haber cargado el trabajo de grado, tesis y/o monografía en el 
repositorio institucional (RE-PILO). Este trámite es virtual y no requiere que 
el estudiante se acerque a las instalaciones de la Universidad. 

 
 

Paz y Salvo Financiero (en caso de tener deuda) 
tesorería unipiloto tesoreria@unipiloto.edu.co 

 
Registro y Control Académico (solo temas relacionados con grados) 
Proceso Grados procesogrados@unipiloto.edu.co 
 
Examen SABER PRO-PREGRADO enviar los resultados al correo 
procesogrados@unipiloto.edu.co 
 

  
Requisito de Segunda Lengua (pregrado) (Maestría en Seguridad Informática) 
LIZ KARINE SANMIGUEL RANGEL liz-sanmiguel@unipiloto.edu.co 

 
 

Paz y Salvo Académico: 
Comunicarse con Coordinación académica o con el director de su programa 
 

https://www.unipiloto.edu.co/descargas/cronograma-grados-ordinarios-extraordinarios.pdf
mailto:tgrados-biblioteca@unipiloto.edu.co
mailto:lina-acosta2@unipiloto.edu.co
http://www.unipiloto.edu.co/biblioteca/entrega-de-trabajos-de-grado/
mailto:tesoreria@unipiloto.edu.co
mailto:procesogrados@unipiloto.edu.co
mailto:procesogrados@unipiloto.edu.co
mailto:liz-sanmiguel@unipiloto.edu.co

