INSTRUCTIVO

TRAMITES DE GRADO PREGRADO Y POSGRADOS
MODALIDAD PRESENCIAL

Apreciado estudiante: Este instructivo le permitira conocer las actividades, fechas
gue debe tener en cuenta para realizar su tramites de grado.

Registro y Control Académico UPC


https://www.unipiloto.edu.co/descargas/cronograma-grados-ordinarios-extraordinarios.pdf
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+ Ingrese a CELTA a traves del siguiente link:
https://celta.unipiloto.edu.co/

Registre su Usuario y Contrasefia.

UNIVERSIDAD £
2Piloto */

DE LOMBIA

Bienvenido al
Portal de Servicios Academicos

:Olvidé u contrazcia?

Todos los derechos reservados © 2023

0000

Solicitar Graduacion

< Ingrese a “Mi matricula” y marque “Solicitar Graduacion”

Piloto

Examinar

- Incio = Alumnos = Ni Matricula
Informacion personal Alumnos Menu de Servicio
Admisiones a Segundo Mi Horario v 2 4| Cuenta de Alumno
Verificar su status de inscripcion Ver retenciones, calificaciones € Ver resumenes de cuentas
de clase y agregar o Hist Academico histona de de clon'pago e

Clases. info de impuest

m Ver Retenciones m Detalle de Calificaciones m Historico Académico
= Evaluacion de Grado = Catdingo de Curso = Ver Infarmacidn de Alumna
m  Solictar Graduacién m Ver Solicitud para Graduacion m Evaluacion de Docentes por Alumno

m Ceriificados Cursos



https://celta.unipiloto.edu.co/

< El sistema muestra el ultimo periodo cursado, marque “enviar”

Informacion perscnal | Alumnos || Mend de Servicio

Seleccion de Periodo de Curriculum

™ Inicio = Alumnos = Mi Matricula > Selicitar Graduacion

< Seleccionar un periodo para determinar 2l curriculum para la solicitud de graduacién.

Seleccionar un Periodo:| 2023 Semestre 2 - Pregrado v|

< Seleccione el programa para el cual se va a postular y de “continuar”.

Piloto

Examinar

nformacién persona Alumnos Mena de Servicio

Seleccién de Curriculum

* Inicio > Seleccién de Curriculum

¥ Seleccionar un curriculum para esta solictud de graduacion

Seleccionar Curriculum

[l ese e

Nivel: Profesional

Programa: Arquitectura

Escuela: Facultad Arquitectura y Artes
Campus: Campus UPC Principal
Carrera: Arquitectura
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< Seleccione la fecha de grado y marque “continuar”

- Inicio > Seleceién de Fecha de Graduacidn
P Seleccionar fecha para su graduacién ssperada
# ndica campeo reguendo

Curriculum

Primary Degree

Arguitecta

Hivel: Frofesional

Programa: Arquitectura

Escuela: Facultad Arquitectura y Artes
Campus: Campus UPC Principal
Carrera: Arguitectura

Seleccionar Fecha de Graduacion

Fecha de Graduacion: ¥ |Fec|1a:b‘1ay 06, 2024 Periodc: 2024 Semestre 1 - Pregrado Afo:2024 ¥

Marque si asistira o no a la ceremonia de graduacion, NO marque la
opcion “sin decidir’, y de continuar.

Piloto

Examinar |
B

MAckin persona Alumnos Klenl de Ssrvicio

Seleccion de Ceremonia de Graduacion

- f Seleccién de Ceremonia de Graduacién

cCAT Si DIaNea aSEtE 3 k Caremonia de qraduacion
Seleccionar Asistencia a Caremonia

Asistir Ceremaonia sl Mo % Sin Decidir

Continuar

4116



% Se muestra el nombre que aparecera en el Diploma de grado (validar
gue este correcto), marque “continuar”.

Piloto

‘ Examinar ]
T e |
Informacion personal Alumnos Ment de Servicio

Selecciéon de Nombre de Diploma

- Inicio > Seleccion de Nombre de Diploma

¥ Esta es la informacion de nombre de diploma.

Nombre
Nombre: KATERIN CASTILLO, VERGARA

Nombre de Diploma Actual:

Ver Histonco Academico B Ver Sclicitudes de Graduacién B Informacion de cambio de Nombre

X/

%+ En caso de seleccionar la opcion 1: asistir a la ceremonia. En este
paso usted puede actualizar su direccion o puede dejar su direccién
actual, marque “continuar”.

% Si seleccioné NO asistir a la ceremonia, debe diligenciar
correctamente los datos (direccién de destino, ciudad, departamento
cadigo postal (6 numeros), para indicar donde va a recibir su diploma
y acta de grado, por correo certificado.

L)

X/

« Ahora, selecciona “Nuevo” finalmente vuelve a dar clic en ""Continuar"".

) Ingresar 0 editar una nueva dire<cion de comed para ¢l diploma. Ussr "Una de sus drecciones™ para seleccionar o camibiar i2 Grecoion de conreo de! diploma
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0 Debe seleccionar una direccion a usar

%indica campo requerido

Seleccione una Direccion para su Diploma

Una de sus direcciones: ¥ [Nuevo "]
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«» DATOS OBLIGATORIOS PARA ENVIO DIPLOMA DE GRADO

++ Calle Linea 1 Direccién para envio diploma de grado: Ejemplo: (direcciéon
completa)

+»+ Calle Linea 2 Complemento de la Direccién: (conjunto)

++ Calle Linea 3 Teléfono:

+ Ciudad:

++ Estado o Provincia

< Cédigo Postal de la Direccion para Envio: * constade 6 digitos y aplica para todo el Territorio
Nacional. Puede consultarlo en: visor.codigopostal.gov.co

< Pais

Piloto

”
Examinar

Informacion personal Alumnos Menu de Servicio

Seleccion de Direccion de Correo de Diploma

4 Inicio > Seleccion de Direccion de Correo de Diploma

W Ingresar o editar una nueva direccion de correo para su diploma
% indica campo requerido
Direccion de Correo para Diploma
Calle Linea 1:%

\
Calle Linea 2: [
Calle Linea 3: [
\
\
\

Ciudad: %

Estado o Provincia:

(Ninguno >

Cadigo Postal:

Pais: [Ninguno v

Marque “continuar”.
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El sistema muestra el resumen de la solicitud, haga clic en “Enviar
Solicitud”

Piloto
Examinar

- nico Resumen de Solicitud de Graduacion

Fecha de Graduacion

Fecha: May 06, 2024

Periodo: 2024 Semestre 1 - Pregrado
Ano: 2024

Ceremonia

Asistir Ceremonia: Si

Curriculum

Primary Degree

Arquitecto

Nivel: Profesional

Programa: Arquitectura

Escuela: Facuitad Arquitectura y Artes
Campus: Campus UPC Principal
Carrera: Arquitectura

Enviar Solicitud

< Finalmente, se observa una comunicacién con instrucciones del
proceso a seguir, tenga en cuenta las fechas y plazos asignados en el
calendario de grados.

Su solicitud llegaréa a Registro y Control Académico quienes validaran

gue cumpla con todos los requisitos establecidos en el Reglamento
Estudiantil, Cap. IX, Art.76

& Salir |

Piloto

Examinar

Respetado (a) Estudiante

Hemos recibido su postulacién para el grado que se lievara a cabo el 6 de mayo de 2024

Se procedera a hacer la validacion del cumplimiento de todos los requisitos para grado (Plan de estudios, modalidad de grado, paz y salvo financiero,
académico, de biblioteca, Registro y Control, requisito de segunda lengua y Saber Pro).

Si cumple con todos los requisitos se enviara un correo informando €l proeceso para pago de los derechos de grado.

Si no cumple, se le informara para que gestione ante el area correspondiente y pueda continuar con el proceso o postularse para una futura ceremonia
cuando cumpla con todes los requisitos.

z

Atentamente.
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Registro y Control Academico
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Validar que su solicitud si haya quedado
registrada en el sistema

En “mi matricula”, marque “Ver Solicitud para graduacion”, y podra
consultar el estatus de su solicitud.

Informacién personal Alumnos Ment de Servicio

Solicitud de Graduacion

4 Inicio = Alumnos > MiMatricula > Ver Solicitud para Graduacion

@ Ver solicitudes de graduacion activas

Solicitud de Graduacion

Nombre: I '
Namero de Solicitud: 1

Fecha Solicitud: Feb 28, 2024

Status de Solicitud: Autorizado Pago Grado

Fecha de Status de Solicitud: Feb 28, 2024
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Evaluacion de Grado

+ Para validar que paz y salvos tiene pendiente genere |la Evaluacion
de Grado

< Entre a “mi matricula” y marque “Evaluacion de Grado”.

| Examinar |

- Imicio > Alumnos > Ni Matricula
Infarmacion personal Alumnos Manu de Servicio
Admisiones a Segundo Mi Horario v a| Cuenta de Alumno
Programa Verificar su status de inscripcion t Ver resumenes de cuentas
a horario de clase y agregar o a historia de declaracién/pago
itndes eliminar clases nfo de impueslos
m Ver Retencionss m Detalle de Calificaciones m Histdrico Académico
i  Evaluacion de Grado =  Caidiogo de Curso m Ver Informacian de Alumno
m  Solicilar GraduaciGn m Ver Solicitud para Graduacion m Evaluacion de Docentes por Alumno

m Cerlificados Cursos

< Seleccione el periodo y haga clic en
Enviar

Piloto

Informacion personal Alumnos Mend de Servicio

Seleccion de Periodo de Curriculum

™ Inicio = Alumnos = M Matricula = Solicitar Graduacion

< Seleccionar un periedo para determinar el curriculum para Iz solicitud de graduacion.

Seleccionar un Periodo: | 2073 Semestre 2 - Pregrado v|
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% Dar Click en Generar Nueva Evaluacion

& salir | 7 Ayug

@ seleccionar un programa para ver los resultados de evaluacion mas recientes. Si un programa no tiene enlace necesitard generar nueva
evaluacion antes de gue pueda revisar resultados

Informacion de Curriculum

Primary Curriculum

Programa: Administracion de Empresas
Prdeo de Catalogo: 1997 Semestre 1 - Pregrade
Nivel: Profesional

Campus: Campus UPC Principal
Escuela: Facultad Ciencias Soc y Emp
Grado: Administrador de Empresas

Primera Carrera: Adm de Empresas
Departamento: Adm de Empresas

Secondary Curriculum

Programa: Esp. Gerencia de Proyectos
Prdo de Catdlogo: 2010 Ciclo 4 - Especializacion
Nivel: Especializacion

Campus: Campus UPC Principal
Escuela: Direccion Postgrados

Grado: Esp. Gerencia de Proyectos

Primera Carrera: Esp. en Ger. Proyectos
Departamento: Esp. en Ger. Proyectos

Evaluaciones Anteriores ® Generar Nueva Evaluacion 8 Analisis Qué pasa si ® Ver Retenciones
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< Seleccionar el programa que corresponde “Generar Solicitud”

Examinar

AU

Generar Nueva Evaluacion

Generar Nueva Evaluacion

8 Para generar

® Programa:

NUSVE evalUaON, Seleccionar programa, grado

Administracion de Empresas

Grado: Administrador de Empresas

Carrera: Adm de Empresas

Programa: Esp. Gerendia de Proyectos

Grado: Esp. Gerencia de Proyectos

Carrera: Esp. en Ger. Proyectos
Periodo:  202462- Perido 2 Virtual v

8 Sa Ayuda

Jun 06 2024 0200 PM

< Se muestra el total de créditos requeridos en el plan de estudios Vs
los créditos aprobados, valide que el nimero de créditos sea igual.

Descripoidn Programa

Programa:
Campus:
Escuela

Grado:

Bl

Carraras:
Departamentos:

Evaluacitn Programa

Total Requeride:
FGA Programa:
PGA Global:

Cmp Créditas
Fegueride
Ves 165.00
200
wa 2,00

Prdo Catalogo:

Prdo Evaluacin:

Fch Graduacion Esperadar
Mtmern Soleitod:
Resultads hasta :

Espac:

Concentraciones|

201% Semestrs I - Pregrado
2024 Semestrs 3 - Pregrado
20

Fak 23, 2024

Unada

11
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Para que se le autorice el grado debera de cumplir con estos requisitos,
1. Validar que si cumpla con todos los créditos del programa

Los siguientes paz y salvos seran asignados por las diferentes areas
una vez se encuentre postulado a Grado:

2. Cumplir con el requisito de segunda legua (Pregrado y Maestria
en Seguridad Informatica)

3. Haber presentado el Examen SABER PRO (pregrado enviar los
resultados al correo procesogrados@unipiloto.edu.co)

4. Haber realizado la modalidad de grado (Pregrado y Maestrias)
5. Tramitar el paz y salvo de biblioteca

6. Paz y salvo académico (interno)

7. Pazy salvo financiero (interno)

8. Paz y salvo de Registro y control(interno)

Requerimientos No-Curso

CcCmp Requerimientos

Mo Paz v Salvo Académic {Interno)
Yes Paz v Salvo Blibliot.(Interno)
MNo Paz v Salveo Financ .(Internc)
Mo Paz v Salvo Registro (Interna)
Yes Requisito Segunda Lengua

es Requisito Modalidad de Grado
Yes Requisito Saber PRO

z

2
:
:
2
2
-
8
:
o
s
:
-

Pagina 12|16




< Valide que en cada area (semestre) aparezcan los cursos con un
indicador de “Yes”, lo que significa que ya es un curso tomado y
aprobado

Examinar
FE————— e e
Cmp Creditos Cursos PEn
Area:Arquitectura NO1 Requerido uUsado Requerido usado
Total Requerido: Yes 17.00 17.00 5 5
PGA Area: Yes 3.00 4.00
Requerimientos de Detalle
ump cordicion Regla Materia Atributo Inf Sup Créditos Cursos Prdo  Materia Curso Titulo Atributo Créditos Calif Origen
Requeridos Requeridos
Yes AMOD031 Arte y
Matematica 201910 AM 00031 ARTE Y 2,00 42 H
MATEMATICAS
Yes: Y ARD0198 Forma y Espacio
201910 AR 00198 FORMA Y ESPACIO .00 4.1 H
Yes Y AR00199 Geometria . . _ .
Dascriptiva 201910 AR 00199 GEOMETRIA 3.00 42 H
DESCRIPTIVA
Yes v AROQ200 Principios y < 2 :
Fundamentacion Te 201910 AR 00200 PRINCIPIOS Y 3.00 3.8 H
FUNDAMENTACION
TE
Yes Y AR00201 Ciudad y
Arquitectura En La Hi 201910 AR 00201 CIUDAD Y 3.00 39 H

NOTA: cada vez que desee consultar el
cumplimiento de los paz y salvos debe de
generar una nueva evaluacion de grado, para
gue la informacion se actualice
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Una vez sea autorizado para pago de grado puede
descargar la orden de pago:

Consulta Orden de Pago

e Vayaa “Alumnos”
e Marque en “Cuenta de Alumno”
e De clic en “Consulta Orden de Pago”

Informacion Personal Alumnes Menil de Sevicio
Admisiones a Segundo Mi Horario w  Mi Matricula | Cuenta de Alumno |
Programa Verficar su status de inscripeion,  Ver relenciones, calificaciones e | | Ver restimenges de cuentas,
Aplicar para Revisidn de horario de clase y agragar o Hist Académico
Admisidn o Rewisar Solicitudes efiminar clases. info de impuestas
Existentes
8 Consultar Orden de Pago ® Resumen de Cuenta por Periodo » Defallz de Cuenta por Periodo
»  Estado de Cuenta da Financiacion = Histonial de transaccionas por facha s Ayuda Financiara
= Ver Relenciones n Soficitud da semvicios » Estatus de Selicilud de Servicios
®  Arfualizacion de comeo electrinico 8 Actualizacion de datos

e Haga clic en la opcién “Generar Orden de Pago”

= iRecuerde!

Si va a financiar su matricula, debe comenzar sus tramites con las Entidades Financieras ¢

Resumen

Saldo de Cuenta: 50.00
Cadigo de Datalle Descripcidn Cargo Pago Saldo
ANV Inscripcidn — virtual $119,000.00 50.00  $0.00
VEGF Esp. Ger. Proyectos §14.552.200.00 £0.00 80.00
BEUP Beneficia Piloto 0.00 F2.910.440.00 20.00
ICET P. lcetex F000  SE059.68000  S000
FICE Pagos de Contratos s0.00 $3,582,020.00 50.00
140E P. Ins - EDV1 - Itau BBA TDB g0.00 5119,000.00 50.00
Cargos: $14,571.200.00

Créditos v Pagos: $14,571,200.00

Saldo de Cuenta: §0.00

General Orden Pago 'm Ver Plan a Plazo = Hislonia oe Pago v Declaracian

z
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Ingresar a Generar Orden de Pago

Saldo por tipo de documento

= Inicio > Generar Orden de Pago

Saldos pendientes a facturar

Saldo de la Cuenta: $6.284.952.00

Codigo de Detalle Descripcion Cargo Pago Saldo

SEGR Poliza estudiantil $23.480.00 F0.00 $23.480.00
BPIS Mat. Ingenieria de Sistemas $6.361.472.00 $0.00 $6.361.472.00
Cargos Periodo: 56,354,952 00

Crédito de Periodo y Pagos: F0.00

saldo Periodo: $6,3584,952.00

Crden de Pago Generar Orden de Pago

Generar PDF

niformacién Personal Alumnos Memi de Servicio
Saldo por tipo de documento
e [T Genesrar Orden de Pago

Saldos pendientes a facturar

Saldo de la Cucnta: 55,384 952 00

Cadigo de Detalle Descripcitn Cargo Pago Saldo

SEGR Pdliza estudiantil 823 480 OO 50 00 223 480 00
BPIS Mak. Ingenieria de Sistemas 56,361 47200 54000 56,361,472 .00
Cargos Periodo: =6, 354 952 00

Crédito de Periodo v Pagos: 50.00

Saldo Periodo: 56, 384 952 00

Page ® Z0101227T61 '_ml | Pogar on Linoa |

Wer plan & Plazs ®  Documentss Pagados

El pago lo puede realizar en los bancos autorizados o a través de pagos online en la
pagina de la Universidad: www.unipiloto.edu.co
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Pagos Online
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INFORMACION DE SU INTERES:

CRONOGRAMAS DE GRADOS UNIVERSIDAD PILOTO DE COLOMBIA
https://www.unipiloto.edu.co/descargas/cronograma-grados-ordinarios-extraordinarios.pdf

Paz y Salvo de Biblioteca

Trabajo Grado Biblioteca tgrados-biblioteca@unipiloto.edu.co
Lina Pamela Acosta Forero lina-acosta2 @unipiloto.edu.co

Entrega y autorizacion de trabajos de grado, tesis y/o monografia a
biblioteca, proceso que puede consultar en
http://www.unipiloto.edu.co/biblioteca/entrega-de-trabajos-de-grado/
Expedicion del paz y salvo de biblioteca. Debe presentar el formato original
de entrega y haber cargado el trabajo de grado, tesis y/o monografia en el
repositorio institucional (RE-PILO). Este tramite es virtual y no requiere que
el estudiante se acerque a las instalaciones de la Universidad.

Paz y Salvo Financiero (en caso de tener deuda)
tesoreria unipiloto tesoreria@unipiloto.edu.co

Registro y Control Académico (solo temas relacionados con grados)
Proceso Grados procesogrados@unipiloto.edu.co

Examen SABER PRO-PREGRADO enviar los resultados al correo
procesogrados@unipiloto.edu.co

Requisito de Segunda Lengua (pregrado) (Maestria en Seguridad Informatica)
LIZ KARINE SANMIGUEL RANGEL liz-sanmiguel@unipiloto.edu.co

Paz y Salvo Académico:
Comunicarse con Coordinacion académica o con el director de su programa

Pagina 16|16
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