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ACUERDO CONSILIATURA N.°. 005 - 2011

7 de junio de 2011

(Por el cual se modifica el Reglamento Estudiantil aprobado por Acuerdo No. 06
de 2005, expedido por la Honorable Consiliatura el 16 de agosto de 2005)

LA CONSILIATURA DE LA CORPORACION UNIVERSIDAD PILOTO DE COLOMBIA,
(Acta de Consiliatura N.° 012-2011 del 7 de junio de 2011)

en ejercicio de sus atribuciones legales, estatutarias, y en especial, la conferida en
los ordinales 1, 12 y 13 del articulo 27 del Estatuto General,

CONSIDERAN

1. Que se hace necesario actualigar las normas que regulan Las relaciones entre la ins-
titucion y sus estudiantes de programas de pregrado y postgrado de acuerdo a las
nueuas disposiciones gubernamentales y a las politicas que se han trazgado a nivel
nacional e internacional.

2. Que el Consejo Superior Académico ha estudiado, analizado y aprobado las pro-
puestas de modificacién y ajuste propuestas por la Rectoria, la Vicerrectoria y
la direccion de registro y control académico, y que consta en el acta de Consejo
Superior Académico N.° 02 de fecha 06 de abril de 2011.

3. Que la metodologia a distancia introducida a través de la formacién por créditos
académicos Yy La existencia de estos programas exige el replanteamiento de algu-
nas normas y procedimientos.

4. Que la Universidad ha incorporado programas de nivel tecnolégico y ha estable-
cido la articulacion con los niveles precedentes de la educacién superior, lo cual
hace necesario incorporar las normas pertinentes.

5. Queel desarrollo de la formacién avangada en la Universidad requiere una regla-
mentacién que se agjuste a ese nivel de formacion para el logro de sus objetivos
de calidad y efectividad. Por ello, se necesita un reglamento diferente al de la
formacién de pregrado.



ACUERDA

Articulo 1. modificar y expedir el Reglamento Estudiantil de los Programas de Pre-
grado en los términos establecidos a continuacién:

CAPITULOS

l.
Il.
.
V.
V.

VI.

VII.

Principios.

Disposiciones generales.

Ingreso a la Universidad.

Matricula, clases de matricula, renovacion de la matricula.

De los aspectos académicos: calendario académico, jornadas y hora-
rios, asistencia y participacién en actividades curriculares, segundo
programa académico, plan coterminal, pérdida de cupo.

De los cursos, espacios académicos o médulos: créditos académicos,
plan de estudios, inscripcion, adicién y cancelacién de cursos, espa-
cios académicos o0 modulos, promedios académicos.

De la evaluacién académica: escala de calificaciones, reprobacién,
calificacién final, lugar de presentacidn, registro de calificaciones, ti-
pos de pruebas.

VIIl. Del periodo intersemestral.

IX.
X.
Xl.

XIl.

Grado: titulo, requisitos de grado, diplomas, actas y certificaciones.
Derechos y deberes de los estudiantes.
Régimen disciplinario.

De los estimulos, beneficios, incentivos y distinciones a los estudiantes.

XIll. Normas finales.

XIV. Normas transitorias para los programas terminales y los nuevos

programas académicos.



CAPITULO|

PRINCIPIOS

ARTICULO 2. Principios. En concordancia con el Estatuto Ge-
neral de la Universidad y con la declaracion de Principios de
sus fundadores, este reglamento tiene como fundamento filo-
sofico y legal los siguientes principios:

Compromiso y lealtad con la mision institucional

Todas las normas y todas las acciones institucionales deben
garantizgar el compromiso y el respeto con la mision institu-
cional, la cual debe vivenciarse permanentemente.

Formacion integral

Toda la comunidad universitaria estd comprometida con la
formacion integral. Esto significa que en el proceso de desa-
rrollo personal de estudiantes, profesores, administrativos y
directivos siempre estardn presentes los aspectos morales, in-
telectuales y fisicos, para garantizar una sociedad compuesta
por personas con valores y principios que permitan la convi-
vencia pacifica, el respeto a la diferencia y con conocimientos
cientificos y tecnoldgicos que les permitan contribuir eficaz-
mente al desarrollo de las regiones y del pais en general.



La Universidad Piloto de Colombia posibilita Lla formacién de profesionales con auto-
nomia personal, consientes y responsables por sus actos, con sentido de pertenencia
Yy responsabilidad social.

Libertad de catedra e investigacion

La Universidad concibe la libertad de catedra como la discrecionalidad para que en
todas Las temdticas objeto de estudio y en cualquiera de Llas modalidades del proceso
ensenanga- aprendizaje, se pueda exponer y debatir Llibremente, dentro de un estricto
rigor cientifico, todas las ideas politico-filosoficas y econdmicas y todas Las tesis y pa-
radigmas, sin que algun credo politico o religioso pueda ser impuesto por directivos,
docentes o estudiantes. La Universidad respeta y garantiza la libre expresion.

En cuanto a la libertad de aprendizaje, el estudiante puede hacer uso de ella para me-
jorar su estructura cognitiva y ampliar sus campos de conocimiento en Lo cientifico,
lo moral, lo estético y lo psicoafectivo, para elegir libremente su profesion, escoger
nuevas formas de aprendizaje, acceder a todas las fuentes de informacién, investigar
rigurosa Yy metddicamente Los fendémenos naturales y sociales con el fin de aplicarlos
en el mejoramiento del nivel de vida de mujeres y hombres.

Libertad de aprendizaje

Se concibe como la posibilidad que tiene el estudiante de hacer uso de su libertad y
ampliar sus horigontes cognitivos, axioldgicos y estéticos, para poder elegir su profe-
sién, ensayar nuevas formas de aprendizaje, acceder a todas las fuentes de informa-
cion, investigar con método y rigor cientifico los fendmenos naturales y sociales con
miras a la constitucion y aplicacién del conocimiento en beneficio de la sociedad.

Participacion democratica

Ea entendida como la actuacién libre y responsable en la toma de decisiones que
orientan a la Universidad hacia el logro de su mision y sus objetivos. En cumplimiento
de este principio, estudiantes, egresados y profesores participan en los cuerpos cole-
giados de acuerdo con los reglamentos.

Esta misma concepcién democrdtica debe proyectarla el graduado Piloto en su ejer-
cicio profesional y en los entes donde le corresponda interactuar.



Autogestion hacia Lla autoformacion

El estudiante, haciendo uso de su autonomia personal, dispone de todas sus capaci-
dades y fortalezas para que con la asistencia de los servicios académicos que le ofre-
ce la Instituciéon desarrolle sus potencialidades, con el fin de lograr la aprehensién,
interpretacion y recontextualizacion de los conocimientos, para convirtirse asi en el
actor principal de su propia formacion y realigacion profesional.

Los principios aqui enunciados son los fundamentos que inspiran las relaciones de los
estudiantes con el resto de la comunidad universitaria.



CAPITULOII

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 3. Campo de aplicacion. EL presente reglamento
de estudiantes es general y rige para los estudiantes de los
programas técnicos, tecnoldgicos y profesionales, de pregra-
do, presenciales y a distancia de la Universidad Piloto de Co-
lombia. También regula Las relaciones de los estudiantes con
la Universidad y la comunidad universitaria, de conformidad
con las disposiciones constitucionales y legales, Los Estatutos
de la Universidad, su misién y su proyecto educativo.



PARAGRAFO: Uso de Tecnologias. La Universidad incorporard las tecnologias de la
informacion y de la comunicacién (TIC) tanto en los procesos académicos como en
la gestion administrativa de estudiantes en los programas presenciales, a distancia y
virtuales. La Universidad contara con los dispositivos y los procedimientos necesarios
para que tanto los procesos académicos como los tramites regulares para la inscrip-
cion, matricula, certificaciones e informaciones establecidos en este reglamento se
lleven a cabo a través de los medios pertinentes para cada caso. El estudiante serd
oportunamente informado sobre la forma de llevar a cabo cada uno de los tramites
y plagos previstos a través de la pagina web de la Universidad o personalmente. En
programas a distancia y virtuales, la comunicacion de los profesores y los estudian-
tes con el Decano Académico o el Coordinador Académico, para efectos administra-
tivos, se Llevardn a cabo por medios electrénicos o por correo tradicional segln la
estrategia metodoldgica propia del programa.

ARTICULO 4. Calidad de estudiante. La calidad de estudiante se adquiere mediante el
acto voluntario de la matricula en un programa académico ofrecido por Lla Universidad.

ARTICULO 5. Clases de estudiantes. En la Universidad Piloto de Colombia, los estu-
diantes pertenecen a una de las siguientes categorias:

+ Estudianteregular. Es la persona que posee matricula vigente en uno o mds
programas académicos de La Universidad, en formacion de pregrado o aque-
llos que estdn cumpliendo con los requisitos de grado.

+ Estudiante visitante. Es el que cursa algunas asignaturas en virtud de los
conuenios que efecte la Universidad con otras instituciones. Los estudiantes
visitantes estardan sujetos, en lo pertinente, a todas las disposiciones del pre-
sente reglamento y a Lo previsto en los acuerdos interinstitucionales.

+ Estudiante asistente o de curso libre. Es el estudiante que cursa, con autori-
zacién del Decano Académico, algiin o algunos cursos, espacios académicos
o médulos, gracias al previo pago de los derechos correspondientes. Los es-
tudiantes asistentes estardn sujetos a todas Las disposiciones reglamentarias
en cuanto al orden interno y disciplinario de la Universidad.

PARAGRAFO: a los estudiantes asistentes, al final del curso, se les otorgard
constancia de haber desarrollado el curso, siempre y cuando hayan asistido por
lo menos al 90% de las clases programadas o de las actividades en linea. En la
constancia se especificard el nimero de créditos y, en el caso que haya lugar, la
calificacion obtenida por el estudiante.



Estudiante de educacion informal. Son estudiantes que participan en
actividades académicas de la Universidad que no conducen a titulo ni a
evaluacién, gracias al previo pago de los derechos correspondientes. Se
incluyen en esta categoria los cursos cortos, seminarios, talleres, diplo-
mados, entre otros.



CAPITULO llI

INGRESO A LA UNIVERSIDAD

ARTICULO 6. Inscripcion. Es el acto mediante el cual el aspi-
rante solicita admisién en cualquiera de los programas aca-
démicos que ofrece la Universidad pagando los derechos de
inscripcion y diligenciando el formato que la Institucién ha
dispuesto para tal fin en su pdgina web o impreso. Este docu-
mento debe ser entregado personalmente o via correo elec-
tronico o tradicional a la direccién que la Universidad indique
junto con los siguientes documentos:

+ Fotocopia del diploma y acta de grado.

« Fotocopia autenticada de la cédula de ciudadania,
extranjeria o equivalente segun el pais de origen-
del aspirante.

« Certificado oficial de calificaciones.

PARAGRAFO: en ningiin caso los derechos de inscripcién se-
ran reembolsables al aspirante.
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ARTICULO 7. Formas de ingreso de Los aspirantes. Los aspirantes solicitan ingreso a
la Universidad en cualquiera de las siguientes modalidades:

Nuevo. Es el aspirante admitido por primera veg en la Universidad Piloto de Colombia
para iniciar un programa académico.

Traslado. Es el cambio que realiga un estudiante de un programa académico a otro,
0 de un plan de estudios a otro en la misma Universidad.

Transferencia. Es el paso de un estudiante de otra institucién de educacién superior
de cardcter nacional o internacional, reconocida por el Ministerio de Educacion Na-
cional a la Universidad Piloto de Colombia para continuar con un programa acadé-
mico, de acuerdo con la normatividad vigente.

Reingreso. Es la readmision de un aspirante que fue estudiante regular y se retird vo-
luntariamente por un periodo académico o0 mds, o que fue suspendido temporalmen-
te por no cumplir las normas académicas o disciplinarias fijadas por los reglamentos.

Reingreso con traslado. Es la admision de un aspirante quien anteriormente fue es-
tudiante regular y se retiré voluntariamente por un periodo académico o mds, que
solicita ingreso y el cambio de plan de estudios o programa académico.

PARAGRAFO 1: también pueden solicitar ingreso a la Universidad los aspirantes que
habiendo culminado un programa de nivel técnico en otra instituciéon quieran cursar
estudios tecnoldgicos en la Universidad Piloto y los tecnélogos que deseen culminar
estudios profesionales en la Universidad. En estos casos es necesario que exista un
conuenio firmado para tal fin entre la institucién donde termind Los estudios y la Uni-
versidad Piloto de Colombia, asi como cumplir con las disposiciones especificas esta-
blecidas por la Universidad. En estos casos la Universidad hard las homologaciones
necesarias segun lo establecido en el ARTICULO 45 de este reglamento.

PARAGRAFO 2: el traslado, la transferencia y el reingreso solo podrdn aceptarse en-
tre programas del mismo nivel.

ARTICULO 8. Admision. Es el acto mediante el cual la Universidad otorga al aspi-
rante el derecho de ingresar a un programa académico, después de cumplir con el
proceso de seleccion y de verificar Los requisitos exigidos.

La Direccién de Registro y Control Académico comunicara a la comunidad en una
fecha previamente definida Los inscritos seleccionados para ingresar a la Universidad.
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ARTICULO 9. Politica de admisiones. EL Consejo Superior Académico de la Universi-
dad definird la politica de admisiones la caul debe contener: el proceso de seleccidn,
el tipo y la clase de pruebas que deberdn presentar quienes se propongan ingresar
a la Universidad. Cada programa académico podra establecer requisitos especificos
para la admision de estudiantes de acuerdo con la naturalega del mismo.

ARTICULO 10. Solicitud de traslado. Para solicitar un traslado el aspirante deberd
cumplir con Los siguientes requisitos:

+ Haber aprobado el 25% de los créditos cursados.
+  No haber dejado de estudiar por mds de un ano.

- Diligenciar el formulario de traslado en la pdgina web de la Universidad o
de forma fisica y remitirlo via correo electrénico o por el sistema tradicional
segun indicaciones dadas por la Universidad a la Direccion de Registro y
Control Académico dentro de las fechas estipuladas en el calendario aca-
démico de la Universidad.

+  Anexar al formulario una carta dirigida al Decano Académico del programa
al que aspira ingresar, en la que indique Los motivos de cambio de programa.

« Pagar los derechos de inscripcion.

+  Presentar los exdmenes especificos si los hubiere. En caso de estudiantes a
distancia, los exdmenes y entreuistas, si los hubiere, podrdan ser presentados
por medios electrdnicos.

La Direccion de Registro y Control Académico anexard a la solicitud la hoja de vida
académica del solicitante, los planes académicos y los demas documentos internos
requeridos para el estudio de la solicitud.

PARAGRAFO 1: la decision sobre las solicitudes de traslado corresponde al Comité
Académico del programa y estara sujeta a la evaluacién de los documentos presenta-
dos, al resultado de las pruebas especificas, la entrevista y a La disponibilidad de cupos.

PARAGRAFO 2: es competencia del Decano Académico de programa y su comité de-
terminar la situacion académica en que es admitido el estudiante en el nuevo pro-
grama. De este evento se elaborard un acta que serd firmada por el Decano y serd
entregada o remitida al estudiante.
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PARAGRAFO 3: el aspirante que haya sido admitido, deberd adelantar en forma
oportuna todos los procedimientos previstos para cumplir con los requisitos acadé-
micos Yy administrativos de la matricula. En caso de que el proceso supere Las fechas
previstas y la respuesta sea afirmativa, el estudiante solo podrd ingresar en el si-
guiente periodo académico.

PARAGRAFO 4: cuando un estudiante solicite traslado a un programa diferente al
que ha cursado, previo el cumplimiento de los requisitos estipulados en este regla-
mento, se le pueden homologar cursos, espacios académicos o0 modulos, de acuerdo
con lo sefialado en el ARTICULO 45 de este reglamento. Sin embargo, si en el nuevo
programa al cual ingresa le corresponde desarrollar uno o varios cursos, espacios
académicos o mddulos que curso y reprobo en el primer programa, se le aplicardan las
normas sobre repeticion de cursos.

PARAGRAFO 5: la hoja de vida académica registrard la historia completa en el siste-
ma de informacién académica.

ARTICULO 11. Aceptacion de traslados. Solo podrdn aceptarse traslados cuando
al estudiante le falte por cursar y aprobar, por lo menos, el 50% de los cursos, espa-
cios académicos o médulos obligatorias del plan de estudios del programa al que
aspira vincularse.

ARTICULO 12. Reconocimiento de cursos, espacios académicos o médulos. EL estu-
diante a quien se le haya aceptado traslado o transferencia, podrd solicitar reconoci-
miento de cursos, espacios académicos o médulos mediante la aplicacién de pruebas
de uvalidacion segtn lo establecido en el ARTICULO 66 de este reglamento o mediante
la homologacion de cursos, espacios académicos o0 médulos, Lo cual fue definido en
el ARTICULO 45 del mismo.

ARTICULO 13. Requisitos para transferencia. EL aspirante podrd solicitar su trans-
ferencia siempre y cuando se puedan homologar para el programa académico de
pregrado al cual aspira al menos el veinte por ciento (20%) de los créditos cursados
y aprobados de la institucién de origen. En caso de no cumplir con este requisito, el
estudiante debera solicitar su admisién como alumno nueuo y no tendra derecho a
solicitar homologacion de cursos, espacios académicos o0 modulos.

PARAGRAFO 1: los estudiantes admitidos por transferencia deberan cursar al menos
el 50% de los créditos exigidos en el plan de estudios correspondiente a la Universidad.
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PARAGRAFO 2: el estudiante a quien se le haya aceptado la transferencia, podra
solicitar homologacién de cursos, espacios académicos o mddulos o pruebas de vali-
dacién de acuerdo con lo dispuesto en el presente reglamento.

PARAGRAFO 3: el valor pecuniario de las pruebas de validacién serdn definidas por
la Consiliatura.

ARTICULO 14. Transferencia de universidades extranjeras. Para los aspirantes que
provengan de universidades extranjeras, ademds de las condiciones establecidas en
el presente capitulo, la Universidad aplicard los tratados internacionales vigentes en-
tre Colombia y el Estado respectivo sobre validez de titulos. A falta de tratados se
requerird que:

EL aspirante provenga de una institucién de educacion superior de reco-
nocido prestigio académico, seriedad y competencia, a juicio del Consejo
Superior Académico, y considerado el concepto del Comité Académico
de programa.

Los certificados presentados a la Universidad sean reconocidos oficialmente
en el pais de origen.

Se haya obtenido, a través del Ministerio de Educacion Nacional, la debida
refrendacion del titulo de bachillerato, si asi lo requiere.

ARTICULO 15. Requisitos para transferencia. Para solicitar una transferencia, el as-
pirante deberd cumplir, con los siguientes requisitos:

No haber sido expulsado de la Institucion de Educacién Superior de la
que proviene.

Haber diligenciado y entregado o remitido el formulario de transferencia en
la Direccién de Registro y Control Académico, dentro de las fechas estipula-
das en el calendario de la Universidad.

Anexar al formulario una carta dirigida al Decano Académico del programa
al cual aspira a ingresar, en la que indique Llos motivos para el cambio de
Institucion de Educacién Superior y de programa.

Anexar al formulario la certificacion de las evaluaciones académicas obte-
nidas en el programa de origen, incluyendo el plan de estudios y el nUmero
de créditos en el cual ha estado matriculado.

Pagar los derechos de inscripcién y transferencia y anexar al formulario el
comprobante de pago respectivo.
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PARAGRAFO 1: la decisién y las consideraciones académicas sobre las solicitudes de
transferencia serdn tomadas por el Comité Académico de programa y estaran sujetas
a la evaluacion de los documentos presentados, al resultado de las pruebas especi-
ficas, a la entrevista y a la disponibilidad de cupo. A partir de esto, se levantara la
respectiva acta que serd firmada por el Decano Académico y el estudiante. En el caso
de estudiantes a distancia se le enviard por correo electrénico o por el sistema tradi-
cional y este comunicard su conformidad.

PARAGRAFO 2: el proceso de transferencia podrd efectuarse por una sola veg.

PARAGRAFO 3: si los tramites a que haya lugar superan las fechas previstas en el
calendario académico para el efecto y la respuesta es afirmativa, el estudiante serd
admitido para el siguiente periodo académico.

PARAGRAFO 4: en caso de programas a distancia, la documentacién requerida serd
remitida via correo electrdnico o por el sistema tradicional segUn indicaciones dadas
por la universidad; la certificacion de las evaluaciones académicas obtenidas en el
programa de origen y el plan de estudios con el nimero de créditos deberdn estar
debidamente autenticados.
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CAPITULO IV

MATRICULA, CLASES DE MATRICULA, RENOVA-
CION DE LA MATRICULA

ARTICULO 16. Matricula. Es el acto por medio del cual una
persona se incorpora a la Universidad, adquiriendo o reno-
vando su calidad de estudiante regular y quedando adscrito
a un programa académico. Por este hecho, asume el compro-
miso de cumplir con todos los reglamentos y normas vigen-
tes de La universidad.

ARTICULO 17. Proceso de matricula: EL proceso de la matri-
cula se completa cuando se verifica la realizgacidn de las eta-
pas que a continuacién se enuncian:

« Registro einscripcién de cursos, espacios academi-
cos 0 modulos.

« Pago de los derechos de matricula.
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PARAGRAFO: el estudiante se encuentra matriculado cuando ha desarrollado las
actividades anteriormente descritas en el presente articulo, de acuerdo con las ins-
trucciones comunicadas y dentro de las fechas previstas por la Universidad para este
proceso. Si no ejecuta alguna de las actividades mencionadas, la Universidad enten-
derd que la persona ha desistido de ser estudiante regular en ese periodo académico y
procederd a cancelar en forma automatica lo actuado; de este hecho, se remitira una
carta informativa al lugar de notificacién y correspondencia del estudiante.

ARTICULO 18. Clases de matricula.

Matricula ordinaria. Es la que se realizga dentro de Las fechas senaladas por el Calen-
dario Académico de la Universidad.

Matricula extraordinaria. Es la que se realiza después del vencimiento de las fechas
senaladas para la matricula ordinaria y dentro del plazo fijado por la Universidad en
el respectivo periodo académico para matriculas extraordinarias. Pasada esta fecha,
la persona no podrd matricularse en el periodo académico y deberd solicitar reserva
de cupo para el siguiente periodo si asi lo desea. EL valor econdmico de la matricula
extraordinaria serd fijado por la Honorable Consiliatura de la Universidad.

Matricula condicional. Es la que se realiga cuando se le exigen al estudiante requi-
sitos extraordinarios de orden académico o disciplinario. Las condiciones deben ser
conocidas por el estudiante y quedar consignadas en un acta suscrita por el Decano
Académico del programa y el estudiante. En el caso de los estudiantes a distancia
el acta serd remitida al estudiante y este manifestard su conformidad. EL incumpli-
miento de las condiciones impuestas en la matricula condicional tiene como efecto la
exclusion del estudiante de la Universidad.

PARAGRAFO: si el estudiante es requerido por el Decano Académico o la Direccién
de Registro y Control Académico y no se presenta dentro de los cinco dias hdbiles
siguientes a la citacién, se notificard la imposicion de esta sancién académica, por
edicto fijado en la Coordinacién Académica del respectivo programa, por el término
de tres dias habiles. Cuando el estudiante cursa un programa a distancia, el Decano
Académico o la Direccién de Registro y Control Académico notificaran al estudiante
el requerimiento y la imposicién de la sancién académica a la direccién de correspon-
dencia registrada por el estudiante.

Lo anterior no se aplicard en los eventos en que la imposicién de la matricula condi-
cional opere automdticamente por disposicion de este reglamento.
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ARTICULO 19. Requisitos para la matricula. EL aspirante aceptado por primera veg,
al matricularse, debe entregar o remitir via correo electronico o por el sistema tra-
dicional, segun indicaciones dadas por la Universidad a la Direccién de Registro y
Control Académico, los documentos exigidos para la matricula, igual hardn los ad-
mitidos por transferencia.

Cuando se realice un traslado dentro de la misma institucién o un reingreso, la Di-
reccion de Registro y Control Académico abrird o actualizard la respectiva hoja de
vida académica del estudiante, segln el caso, y podra solicitar la presentacion de
los documentos que no existiesen en la Institucién. Ademds, actualizard los datos
de identificacion, residencia, de notificaciones y correspondencia del estudiante. Las
direcciones asi registradas producirdan los fines legales para todos efectos.

La matricula se efectuard previa verificacién de Los siguientes hechos:

Para quienes ingresan por primera vez:
« Que el nombre del aspirante se encuentre en la lista de admitidos.

+ Que se presente el certificado de diploma de bachiller o certificacion de que
se encuentra en tramite.

« Quese presente el recibo de pago de los derechos de matricula.

Para los demas estudiantes:

Que no se encuentren en la lista de las personas que tienen asuntos pendientes aca-
démicos o con cualquier otra dependencia de La Universidad.

PARAGRAFO 1: la Universidad podrd exigir certificados de vacunacion u otras prue-
bas de salud, con la correspondiente autorizacién escrita del estudiante, cuando sur-
jan circunstancias objetivas de cardcter preventivo.

PARAGRAFO 2: no podrd ser matriculado ni renovada la matricula a quien no se en-
cuentre afiliado a una EPS o al SISBEN. Si durante el desarrollo del periodo académi-
co se constatare por cualquier medio su desafiliacion a las mismas, la matricula sera
cancelada automaticamente (Ley 100 de 1993, Articulo 157). En este caso, no habra
devolucion del dinero de la matricula.

PARAGRAFO 3: los estudiantes que ingresan por primera veg podran remitir el certi-
ficado de diploma de bachiller o la certificacién de que se encuentra en tramite, asi
como los certificados de salud y afiliacion a EPS o SISBEN, via correo electrénico o
por el sistema tradicional segun indicaciones dadas por la universidad.
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ARTICULO 20. Limites al niimero de créditos para la matricula. La Universidad es-
tablecerd el mdximo de créditos que pueden ser inscritos por los estudiantes en un
periodo académico. Cualquier solicitud para tomar mas créditos de los fijados por la
Universidad, deberd ser autorizada por el Decano Académico del programa y debera
pagar los derechos pecuniarios a que hubiere lugar.

ARTICULO 21. Vigencia de La matricula. la matricula tiene vigencia para el perfodo
académico correspondiente. Asimismo, conseruard su vigencia en el caso de desarro-
llar cursos, espacios académicos o mddulos en los periodos intersemestrales.

ARTICULO 22. Renovacion de Lla matricula. el estudiante debe renouvar su matricu-
la para cada periodo académico dentro de las fechas establecidas por el calendario
académico, cumpliendo con las siguientes actividades:

« Tener definida su situacién académica de acuerdo con lo establecido en el
presente reglamento.

« Realizgar la inscripcion de cursos, espacios académicos o médulos.

« Obtener la respectiva orden de pago de acuerdo con lo establecido en el
instructivo de matricula vigente y consignar en las oficinas bancarias, asig-
nadas para el efecto, el valor correspondiente.

ARTICULO 23. Cancelacion de la matricula. el estudiante podrd solicitar la cancela-
cién de su matricula dentro de las cuatro primeras semanas del periodo académico
correspondiente, por escrito, ante la respectiva Decanatura del programa; vencido
dicho plago solo podrd cancelar la matricula por caso fortuito o fuerga mayor debi-
damente comprobada.

ARTICULO 24. Abonos y devoluciones del dinero de La matricula. el procedimien-
to para los abonos y las devoluciones es el siguiente en los casos que a continua-
cion se establecen:

+ Siel estudiante informa por escrito su imposibilidad de asistir a las activida-
des académicas por caso fortuito y fuerza mayor comprobada, hasta en la
cuarta semana de clase, se le podrd aprobar la cancelacién de la matricula.
Como consecuencia, se le abonard un saldo a su favor del 80% del valor
cancelado, el cual deberd ser utilizado en un plago no superior a un ano
y dentro del cual debera solicitar el reingreso académico. Cumplido este
término, el estudiante perderd el derecho a utilizar el saldo a favor y no se
deuvolverd dinero.
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Si el estudiante pago los derechos de matricula, pero no completo proceso
el proceso establecido en el ARTICULO 18 de este reglamento y segiin ca-
lendario académico, se le abonard un saldo a su favor del 80% del valor
cancelado, el cual deberd ser utilizado en un plago no superior a un ano
y dentro del cual debera solicitar el reingreso académico. Cumplido este
término, el estudiante perderd el derecho de utilizar el saldo a favor y no se
devoluerd dinero.

Si el estudiante informa por escrito, antes de la iniciacion de clases al De-
cano Académico del respectivo programa académico, la imposibilidad de
asistir durante ese periodo académico, se devoluerd el 80% del valor cance-
lado por concepto de la matricula.

Si el estudiante es requerido por el Estado para prestar el servicio militar
antes de la cuarta semana de clase, deberd solicitar por escrito, ante el res-
pectivo Decano Académico de programa, la cancelacién de la matricula
acompanando la certificacion expedida por el distrito militar respectivo y se
le devoluerd el 100% del valor de la matricula. Una veg cumplido el servicio
militar, el estudiante podrd reingresar a la Universidad dentro de los dos pe-
riodos académicos posteriores a su terminacion, en las condiciones vigentes
en el momento de su reingreso.

Si el estudiante en el periodo académico inmediatamente anterior al que se
matricula queda con suspension definitiva por causas académicas o disci-
plinarias y alcanga a cancelar el valor correspondiente a la matricula, se le
reintegra el 100% del valor de la misma.

Si dentro de las cuatro primeras semanas de clase el estudiante demues-
tra padecer una enfermedad grave que le impida continuar asistiendo en el
periodo académico, podrd solicitar la cancelacion de la matricula. En este
caso, se anexardn las certificaciones médicas e incapacidades, las cuales
deberdn ser evaluadas por el servicio médico de la Universidad; en este
evento, se le reintegrard el 100% del valor de la matricula. Después de la
cuarta semana de clase se abonara proporcionalmente el valor no causado
para el siguiente periodo académico, calculado al finalizar cada lapso de
cuatro semanas, el cual deberd ser utilizado en un plago no mayor a un ano.
En caso de fallecimiento del estudiante se reembolsard el 100% del valor de
la matricula a sus padres o acudiente.
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PARAGRAFO: en Los eventos anteriores, el estudiante o su acudiente acreditado debe-
ra presentar la solicitud respectiva a la Sindicatura de la Universidad para efectos de
la deuolucidén. Cuando se trate de estudiantes de programas a distancia, el estudiante
hard la solicitud via correo electrénico o por el sistema tradicional; en los casos de
reintegro parcial o total del valor de la matricula, el estudiante indicard el nombre
de la entidad bancaria y el nimero de la cuenta en la que se hard la consignacion.

ARTICULO 25. Reserva de cupo. A juicio del respectivo Decano Académico, de acuer-
do con las politicas vigentes, podra reservarse el cupo a los estudiantes que Lo solici-
ten por escrito, hasta por un ano, prorrogable por uno mds.

A los estudiantes que ingresan al primer periodo académico, el Director de Registro
y Control Académico podrd en forma motivada autorizar su reserva de cupo y dar
aviso de inmediato a la decanatura correspondiente.

Quien tenga reserva de cupo deberd cumplir la totalidad de requisitos vigentes en el
momento en que efectivamente se reintegre a la Universidad y pagar los derechos
existentes en ese momento.

La Universidad podrd dejar de realigar los cursos académicos para los cuales esté
hecha la reserva de cupo, sin que por este motivo deba reconocer ninguna indemni-
zacion a quien se le haya concedido este beneficio.

PARAGRAFO 1: el estudiante que notifique por escrito a la Universidad su decisién de
suspender por un tiempo sus estudios, sin reseruar el cupo y se ausente por mas de
un ano de la misma, debera solicitar al Decano Académico del respectivo programa
la autorizgacién para reingresar al programa académico respectivo. En caso de que se
acepte su solicitud se sujetard a las condiciones académicas del reingreso.

PARAGRAFO 2: los estudiantes que ingresen a primer semestre deberdn cancelar
para garantizar la reserua de cupo en todos los casos, el 10% del valor de la matri-
cula. Si el estudiante no hace uso de la reserva quedard a favor de la Universidad la
totalidad de la suma cancelada.
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CAPITULO V

DE LOS ASPECTOS ACADEMICOS: CALENDARIO
ACADEMICO, JORNADAS Y HORARIOS, ASISTEN-
CIA Y PARTICIPACION EN ACTIVIDADES CURRI-
CULARES, SEGUNDO PROGRAMA ACADEMICO,
PLAN COTERMINAL, PERDIDA DE CUPO

ARTICULO 26. Calendario académico. El calendario acadé-
mico para cada periodo lectivo de la Universidad es elabo-
rado por la Direccién de Registro y Control Académico con
la participacion de todas las dependencias relacionadas y es
aprobado por el Consejo Superior Académico. Deberd conte-
ner como minimo: fechas de iniciacién y terminacion de los
periodos académicos, inscripcion de nuevos estudiantes, so-
licitud de reingresos, traslados y transferencias, exdmenes de
admision, publicacién de listas de los admitidos, matriculas
ordinarias y extraordinarias, pruebas parciales, finales, suple-
torias, validaciones, adiciones, cancelacién de cursos, espa-
cios académicos o médulos y entrega de calificaciones.
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ARTICULO 27. Jornadas y horarios. La Universidad ofrecerd a los estudiantes de
programas presenciales jornadas diurna y nocturna para los planes de estudio ter-
minales hasta que estos concluyan.

Los estudiantes podrdn cursar los créditos en una jornada diferente a la que tienen
matriculada, solicitando por escrito al Decano Académico del programa La autori-
zacion respectiva. Existe jornada Unica de 6:00 a.m. a 10 p.m. para los planes nue-
vos Yy podrd ser programada en cualquier dia de la semana (Lunes a domingo). En
programas, cursos, espacios académicos o médulos parcial o totalmente a distancia
con apoyo en aula virtual, la atencién académica de estudiantes se llevard a cabo a
traués de la plataforma de gestién de cursos disponible en la universidad en los dias
hdbiles con un plago maximo de veinticuatro horas para responder cualquier pre-
gunta, inquietud, solicitud o requerimiento. Cuando el diseno del programa, cursos,
espacios académicos o médulos prevea otras estrategias, la atencién a estudiantes
se regird estrictamente por Lo previsto en el disefio del programa o curso, espacio
académico o modulo.

ARTICULO 28. Asistencia y participacion en las actividades curriculares. El estu-
diante regular tiene la obligacion de asistir a las distintas actividades académicas
inscritas; los profesores no podrdn aceptar en sus clases, ni realizar evaluaciones a
quienes no figuren en Los listados oficiales de clase de los respectivos programas. En
el evento que, por cualquier causa, esta situacién Llegaré a presentarse, dicha eva-
luacion y asistencia no tendrd valor vinculante alguno para la Universidad.

En los programas académicos y en los cursos, espacios académicos o médulos con
metodologia presencial, el estudiante estard en la obligacion de asistir a todas las
clases, talleres y demas actividades programadas. En los programas académicos y
en los cursos, espacios académicos o mddulos con metodologia a distancia el estu-
diante estard en la obligacion de entregar a través de la plataforma de que dispone
la Universidad para gestion de cursos todas las actividades y productos previstos,
asi como de asistir a las actividades en linea y eventos presenciales programados. EL
plan de cursos, espacios académicos o médulos estard a la vista de los estudiantes
desde el inicio del curso en el aula virtual. Si el plan de programa, cursos, espacios
académicos o médulos prevé otras estrategias, la asistencia y Las entregas se regirdn
por Lo previsto en dichos planes.

PARAGRAFO 1: la inasistencia a clases o a las actividades en linea superior al 20%
acarreard la pérdida del curso, espacio académico o mddulo con sus respectivos cré-
ditos y La nota definitiva serd de cero punto cero.
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PARAGRAFO 2: las excusas no surten efecto contra Las inasistencias o la no entrega
de productos.

ARTICULO 29. Segundo programa académico. Los estudiantes podrdn matricularse
hasta en dos programas académicos de pregrado diferentes. Para el segundo progra-
ma, lo podran hacer después de haber cursado y aprobado dos periodos académicos
en la Universidad o su equivalente a treinta y seis (36) créditos, con un promedio
ponderado de cuatro, cero (4.0) y deberd cumplir con los requisitos de admision que
se fije para el segundo programa.

PARAGRAFO 1: una veg admitido el estudiante en el segundo programa, este debe
solicitar por escrito al Coordinador Académico del programa al que ingresa los cur-
sos, espacios académicos o médulos que va a homologar y deberd cumplir con las
condiciones establecidas en el ARTICULO 45 de este Reglamento.

PARAGRAFO 2: Para ser admitido en el segundo programa los estudiantes deberdn
cumplir con Los siguientes requisitos:

+  Que exista cupo disponible en los cursos, espacios académico o modulos
a desarrollar

+  Que la solicitud sea aceptada por el Decano Académico del programa al
cual aspira a ingresar

+ Que el estudiante no haya sido sancionado disciplinariamente por la Uni-
versidad o el programa académico de origen

PARAGRAFO 3: el estudiante podrd presentar pruebas de validacién por una sola
vez, en aquellos cursos, espacios académicos o mddulos que reuniendo Los requisitos
de homologacién, fueron aprobadas con un promedio inferior a tres punto tres (3.3) y
superior a tres punto cero (3.0).

Las pruebas de validacién deberdn ser presentadas dentro de los dos periodos aca-
démicos siguientes al ingreso del estudiante. Si el estudiante no las presenta dentro
de este término, deberd desarrollar los cursos, espacios académicos o modulos. La
nota de aprobacién de la prueba de validacion es cuatro punto cero (4.0).
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PARAGRAFO 4: el promedio ponderado que registre el estudiante al inicio en el nuevo
programa, serd el resultante de las calificaciones obtenidas y de los créditos acade-
micos de los cursos, espacios académicos o médulos aprobados para homologacién,
calculado de acuerdo con lo estipulado en el ARTICULO 48 del presente reglamento.

PARAGRAFO 5: cuando el estudiante se matricule en dos programas diferentes paga-
ra lo estipulado por la Honorable Consiliatura de acuerdo con los créditos académi-
cos que inscriba en el sequndo programa.

ARTICULO 30. Documentacion falsa o adulterada. Si se comprueba que el estudiante
presentd documentacion falsa o adulterada durante el proceso de admision, se enten-
derd que este nunca estuvo matriculado en el respectivo programa y, por Lo tanto, nada
de lo cursado tendrd validez y no se devoluerd ninguin porcentaje del valor cancelado
por concepto de matricula. Lo anterior, sin perjuicio de Llas sanciones disciplinarias a que
haya lugar y se pondrda en conocimiento de las autoridades judiciales.

ARTiCULO 31: Plan coterminal. Los estudiantes que hayan aprobado un minimo del
80% de los créditos académicos de un programa de pregrado y cuyo promedio acu-
mulado sea igual o superior a cuatro punto cero (4.0) podrdn ingresar a un programa
de especializacién o de maestria y cursar simultGneamente sus Gltimos cursos, espa-
cios académicos o mddulos de pregrado bajo la modalidad de plan conjunto coter-
minal. Para tal efecto, deberd sujetarse a las disposiciones que establezca el Consejo
Superior Académico sobre estos planes.

ARTICULO 32. Pérdida del cupo. EL cupo académico se pierde por:

+ No obtener en el periodo de prueba académica el promedio de permanen-
cia definido en este reglamento.

+ Elincumplimiento de matricula condicional.

PARAGRAFO: cuando un estudiante ha perdido el cupo en un programa académico
de la Universidad puede voluer a solicitar ingreso a cualquier otro programa de la
Institucion, menos a aquel en el que perdié por Ultima veg el cupo, sin importar el
tiempo transcurrido entre la pérdida del cupo y la iniciacion en el otro programa.
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CAPITULO VI

DE LOS CURSOS, ESPACIOS ACADEMICOS O MODU-
LOS, CREDITOS ACADEMICOS, PLAN DE ESTUDIOS,
INSCRIPCION, ADICION Y CANCELACION DE CUR-
S0S, ESPACIOS ACADEMICOS O MODULOS, PROME-
DIOS ACADEMICOS

ARTICULO 33. Cursos, espacios académicos o0 médulos. Las
asignaturas, los espacios académicos o los médulos se divi-
den en obligatorios, electivos del programa y electivos de la
Universidad (o contextuales).

Son cursos, espacios académicos o modulos obligatorios
aquellos que brindan una fundamentacion bdsica, permi-
ten la profundigacion y ofrecen soporte profesional, huma-
no e institucional.
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Son cursos, espacios académicos o médulos electivos de la Universidad o contex-
tuales aquellos que posibilitan la construccion de relaciones interdisciplinarias y la
integracién de perspectivas tedricas y practicas.

Son electivos de programa, los cursos, espacios académicos o médulos de amplia-
cion y desarrollo disciplinar o cultural, que sean escogidas por los estudiantes.

PARAGRAFO: la Honorable Consiliatura de la Universidad, determinard el cupo mini-
mo de estudiantes para ofertar unos cursos, espacios académicos o médulos.

ARTICULO 34. Valoracion de cursos, espacios académicos 0 médulos en créditos
académicos. Los cursos, espacios académicos o mddulos tienen una valoracién en
créditos académicos de acuerdo con la estimacion del trabajo del estudiante con
acompanamiento del docente en espacios fisicos o virtuales y del trabajo indepen-
diente que deben realizar los estudiantes segln los pardmetros generales sefialados
por la Universidad.

PARAGRAFO 1: los cursos, espacios académicos o médulos electivos de La Universi-
dad pueden cursarse en cualquier programa académico de Lla Universidad, el nimero
de créditos de dichos cursos, espacios académicos o méodulos corresponderd a aquel
que le determine el programa académico que ofregca tal curso.

PARAGRAFO 2: el estudiante podrd desarrollar cursos, espacios académicos o mé-
dulos obligatorios o electivos con cualquier plan de estudios, siempre y cuando el
ndmero de créditos y el contenido sean iguales.

ARTICULO 35. Plan de estudios. En el plan de estudios, ademds de sefialar los cursos,
espacios académicos o mddulos consideradas como obligatorios, electivos del progra-
ma y electivos de la Universidad y su valoracion en créditos académicos, se indicaran
los cursos, espacios académicos 0 modulos que tengan prerrequisitos o correquisitos.

Los que tienen prerrequisito son aquellos que podrdn cursarse siempre y cuando se
aprueben previamente el o los cursos, espacios académicos o0 mddulos que se consti-
tuyen en requisito de estos.

Las cursos, espacios académicos o modulos que tienen correquisito, deben tomarse
en el mismo periodo académico.
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PARAGRAFO: el Coordinador Académico del programa o el orientador, en forma mo-
tivada, podrd autorizar el desarrollo de cursos, espacios académicos o mddulos que
tienen correquisitos en periodos académicos diferentes.

ARTICULO 36. Planes de transicion. Los programas académicos elaborardn planes
de transicion entre los anteriores y los nueuvos, y entre los programas técnicos y tec-
noldgicos, profesionales, bien sean terminales o en ciclos propedéuticos. Estos planes
serdn aprobados por el Consejo Superior Académico de acuerdo con las disposiciones
legales vigentes.

ARTICULO 37. Carga Académica. Se considera carga académica del estudiante el nd-
mero total de créditos inscritos en cada periodo académico.

ARTICULO 38. Carga académica minima y maxima. La Universidad establecerd el
minimo Yy mdximo de créditos que pueden ser tomados por un estudiante en un perio-
do regular o intersemestral, definido en el respectivo nivel del plan de estudios.

PARAGRAFO: en caso de que el estudiante requiera cursar créditos por encima de la
carga maxima, deberd solicitar por escrito una autorizacién al Decano Académico
del programa quien, considerard las condiciones especiales que justifican la solicitud
y tendrd en cuenta que el promedio del Ultimo periodo cursado no sea inferior a tres
punto cinco (3.5). En este caso el estudiante deberd cancelar el valor correspondiente
a los créditos adicionales autorizgados para finalizar el proceso de matricula.

ARTICULO 39. Solicitud de revision de la carga académica. En caso de haberse co-
metido un error en el proceso de inscripcion de cursos, espacios académicos, modulos
o créditos académicos, el estudiante debera solicitar por escrito ante la Coordinacién
Académica del respectivo programa y dentro de los términos previstos en el calenda-
rio, La revision de su registro y la posibilidad de reformar el mismo. Las modificaciones
solicitadas podran ser aprobadas o rechagadas por la Universidad.

Articulo 40. Registro de cursos, espacios académicos o modulos por primera veg; el
estudiante admitido por primera veg para ingresar a un plan de estudios deberd inscri-
bir la carga maxima correspondiente al plan de estudios del programa académico al
cual ingresa. Solo podrdn cancelar hasta tres cursos, espacios académicos o médulos.

PARAGRAFO: se consideran estudiantes admitidos por primera veg también aque-
llos que ingresan por transferencia o traslado de programa, en cuyo caso inscribirdn
como carga maxima La resultante del estudio de homologacion.
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ARTICULO 41. Preinscripcion de cursos, espacios académicos 0 médulos. EL estu-
diante debera preinscribir los cursos, espacios académicos o modulos, en las fechas
establecidas por la Universidad, simultGneamente con el cumplimiento de los requisi-
tos establecidos para la matricula. Solo existird inscripcién definitiva cuando cumpla
con todo el proceso de matricula.

ARTICULO 42. Efectos de no preinscribir. Los estudiantes que no preinscriban los cur-
sos, espacios académicos o modulos dentro de las fechas establecidas, solo podrdn
inscribir aquellos en los que exista cupo. En este caso, la Universidad no les garanti-
zard inscripcion; en consecuencia no serdn evaluados ni calificados.

ARTICULO 43. Ubicacion semestral: para determinar el semestre en el que estd ubi-
cado un estudiante, se divide el nimero total de créditos del programa académico
por el nimero de semestres estimado como normal para la finalizacién de los estu-
dios. Luego, el nimero de créditos acumulados aprobados por el estudiante se divide
por el resultado anterior. Cuando el cociente contenga décimas se procederad asi:

Si son cinco 0 mds, se aproximard al entero siguiente y si son menos de cinco se apro-
xima al entero anterior.

ARTICULO 44. Repeticion de un curso, espacio académico o médulo. La repeticion
de un curso, espacio académico o médulo podrd hacerse durante el periodo interse-
mestral o en un periodo académico regular.

PARAGRAFO 1: se tendrd en cuenta el niimero de veces cursadas y producira Los efec-
tos académicos correspondientes.

PARAGRAFO 2: Cuando se modifiquen los planes de estudio, el Comité Académico de
programa estudiard y determinara para cada estudiante los cursos, espacios acadé-
micos 0 mddulos requeridos para completar el plan de estudios.

ARTICULO 45. Homologacion de cursos, espacios académicos o médulos. La ho-
mologacién de cursos, espacios académicos o médulos es el mecanismo mediante
el cual el Comité Académico del programa que recibe al estudiante en el proceso
de traslado, transferencia o cuando proviene de un programa técnico o tecnolégico
para continuar con el nivel siguiente, hace equivalente un curso, espacio académico o
mddulo cursado y aprobado, teniendo en cuenta las competencias del curso, espacio
académico 0 médulo, su contenido y el nimero de créditos.

Para que proceda la homologacion de cursos, espacios acadéemicos o médulos es ne-
cesario que haya sido aprobada con una nota igual o superior a tres punto tres (3.3).
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En este caso se registrard la calificacién que el estudiante obtuvo en el programa
académico de donde proviene y se asignard el numero de créditos establecido para el
curso, espacio académico o médulo en el nuevo programa al cual ingresa.

PARAGRAFO: para los estudiantes que realicen traslados, la nota aprobatoria serd
de tres cero (3.0).

ARTICULO 46. Cursos, espacios académicos o0 médulos a desarrollar en otra ins-
titucion. Si el estudiante desea desarrollar cursos, espacios académicos o mddulos
en otra institucién de educacién superior nacional o internacional que tenga conve-
nios vigentes, presentard al Decano Académico del programa la respectiva solicitud
con dos semanas de anterioridad cuando se trata de instituciones nacionales y con
un periodo académico de anterioridad cuando se trata de instituciones extranjeras.
EL Comité Académico de programa, estudiard el caso y, si es necesario, solicitard al
estudiante los documentos necesarios para el estudio correspondiente. Su decision
serd comunicada por escrito al estudiante, quien acusard recibo de la comunicacién
o firmard el recibido respectivo.

PARAGRAFO 1: una uez desarrollado el curso, espacio académico o médulo se lega-
lizard la calificacién en la Direccidn de Registro y Control Académico con la certifica-
cién respectiva.

ARTICULO 47. Cancelacion de cursos, espacios académicos, modulos o créditos
académicos. Se entiende por cancelacion de cursos, espacios académicos, modulos o
créditos académicos, el procedimiento mediante el cual el estudiante solicita cance-
lar el registro de cursos, espacios académicos, mddulos o créditos académicos inscri-
tos en la matricula. La cancelacién oportuna garantiza que estos no causen efectos
académicos al considerarse como cursados. La cancelacion deberd solicitarse ante el
respectivo Coordinador Académico y podrd hacerse hasta la terminacién de la aLti-
ma semana de clases del periodo académico. Se exceptiian aquellos cursos, espacios
académicos o médulos perdidos por fallas.

PARAGRAFO 1: no se devoluerd dinero por concepto de cancelacién de cursos, espa-
cios académicos o mddulos después de iniciado el periodo académico.

PARAGRAFO 2: el estudiante no podrd hacer uso de este procedimiento para cance-
lar todos los cursos, espacios académico o mddulos que tiene inscritas por cuanto
se entenderia como cancelacién de la matricula, establecido en el ARTICULO 23 del
presente Reglamento.
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ARTICULO 48. Promedio del periodo. EL promedio ponderado de notas del periodo
académico se obtiene de multiplicar la calificacién obtenida en cada curso, espa-
cio académico o médulo por el numero de créditos que a ellos se les han fijado. Los
productos resultantes se suman y se dividen por el total de créditos registrados en el
periodo académico matriculado. Cuando el computo se efectiie con todos los cursos,
espacios académicos o mddulos cursados con sus respectivos créditos, se obtiene el
promedio ponderado acumulado.

PARAGRAFO: cuando un curso, espacio académico médulo se cursa en un perfodo in-
tersemestral, su calificacion final hard parte del promedio del periodo académico pre-
vio. EL resultado de las calificaciones obtenidas en los cursos, espacios académicos o
maodulos en los periodos intersemestrales se tomara en cuenta para todos Los efectos.

ARTICULO 49. Promedio de permanencia. EL promedio ponderado acumulado para
continuar como estudiante regular de la Universidad es de tres punto cero (3.0). EL
estudiante que no cumpla con el promedio ponderado minimo, quedard por un pe-
riodo académico en prueba y su carga académica serd definida con el apoyo de un
orientador académico designado por el programa. EL estudiante que se encuentre en
dicha situacion académica serd informado por escrito.

PARAGRAFO 1: el estudiante que se encuentre en periodo de prueba académica de-
bera suscribir un compromiso con la respectiva Decanatura del programa y compro-
meterse a cumplir todas las obligaciones que se le impongan.

PARAGRAFO 2: el estudiante en perfodo de prueba académica que no obtenga el pro-
medio de permanencia, quedard excluido del programa durante un periodo académi-
co. Transcurrido este periodo podrd reingresar al programa académico en calidad de
estudiante en prueba por segunda y dltima vez.
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CAPITULO VII

DE LA EVALUACION ACADEMICA: ESCALA DE
CALIFICACIONES, REPROBACION, CALIFICACION
FINAL, LUGAR DE PRESENTACION, REGISTRO DE
CALIFICACIONES, TIPOS DE PRUEBAS

ARTICULO 50. Evaluacion académica. Se entiende por eva-
luacién el proceso realizgado con el objeto de verificar que el
estudiante ha logrado la formacién prevista en el proceso
educativo y que ha desarrollo ciertas competencias.

ARTICULO 51. Escala de calificaciones. La escala de califi-
caciones en la Universidad Piloto de Colombia sera de cero
punto cero (0.0) a cinco punto cero (5.0) en unidades con una
cifra decimal.

PARAGRAFO: para el informe de Las notas definitivas el pro-
fesor realizard el cdlculo utilizgando redondeo simétrico, de
tal forma que las notas definitivas tengan un solo decimal.
Asi, si el segundo decimal es menor que cinco, se suprimira,
y si es mayor o igual que 5, se eliminard adicionando 1 al
primer decimal.

32



ARTICULO 52. Reprobacion. un curso, espacio académico o médulo se reprueban al
obtener una calificacion final inferior a tres punto cero (3,0); los créditos fijados para
el curso, espacio académico o mddulo reprobado se tendrdn en cuenta para obtener el
promedio ponderado del periodo académico y del promedio ponderado acumulado.

ARTICULO 53. Calificacion final. Se entiende por calificacién final de un curso, espa-
cio académico o mddulo el computo resultante de todas las pruebas realizadas en
ella, excepto aquellas que por su naturaleza consideren un nimero menor de prue-
bas; en este caso, deberdn ser autorizgadas a través del Comité Académico.

Solo cuando en la calificacion final se haya alcangado la nota aprobatoria minima,
se reconocerdn los créditos asignados a dicho curso, espacio académico o médulo
como uvdlidos para la obtencién del titulo que otorga el programa.

ARTICULO 54. Lugar de presentacion. En el caso de los cursos, espacios académi-
cos 0 médulos desarrollados con metodologia presencial, Las pruebas se presentaran
en las instalaciones de la Universidad en la fecha y hora fijadas por la respectiva
autoridad académica dentro del calendario académico oficial. En el caso de cursos,
espacios académicos o médulos desarrollados con metodologia a distancia, la eva-
luacion podra incluir pruebas:

+ Presenciales en el lugar y tiempo establecidos por el programa respectivo.

« Adistancia sincrénicas via plataforma para gestién de cursos disponible en
la Universidad.

« Adistancia asincrénicas via plataforma para gestion de cursos disponible
en la Universidad.

« Autoeuvaluacion.

La autoevaluacion debe ser entendida como una estrategia para que el estudiante
verifique permanentemente sus avances en el aprendizaje. Esta evaluacién no se ex-
presard en forma cuantitativa y no se tendrd en cuenta para determinar la promocién
o certificacién de los estudiantes.

PARAGRAFO: en cursos, espacios académicos o médulos presenciales solo tendrdn va-
lidez académica las pruebas presentadas fuera de la Universidad cuando sean autori-
zadas en forma previa y escrita por el respectivo Decano Académico del programa.
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ARTICULO 55. Presentacion oportuna de trabajos. Cualquier trabajo o actividad
previamente programada que sea incumplida por el estudiante serd calificado con
cero punto cero (0.0).

ARTICULO 56. Pruebas orales. Cuando las pruebas sean orales, se practicaran obli-
gatoriamente ante dos evaluadores.

ARTICULO 57. Plazo para trabajos de grado .EL plago mdximo para la presentacién
del trabajo de grado esta definido en el calendario académico aprobado por Consejo
Superior Académico.

ARTICULO 58. Planillas y registro de calificaciones. Al iniciarse el perfodo acadé-
mico, la Direccién de Registro y Control habilitard en el sistema los listados y plani-
lLas del rendimiento y asistencia; el profesor recibira de la coordinacién del programa
académico los listados y planillas de rendimiento y asistencia.

En la planilla se registraran las calificaciones y las faltas de asistencia. EL Consejo
Superior Académico reglamentard lo pertinente para programas desarrollados con
metodologia a distancia.

PARAGRAFO 1: los resultados de los exdmenes preparatorios y otras pruebas se re-
gistrardn en formatos especiales suministrados por el programa, los cuales serdn
firmados por el profesor y entregados a la coordinacién del programa en fecha pre-
viamente establecida.

PARAGRAFO 2: los profesores estdn en la obligacién de dar a conocer a los estudian-
tes Las calificaciones dentro de los cinco dias habiles siguientes a la evaluacion. La
coordinacién de cada programa fijard las calificaciones obtenidas por los estudian-
tes, tanto en las evaluaciones parciales como en Las finales en sus respectivas carte-
leras y en el sitio web de la Universidad, durante tres dias habiles.

PARAGRAFO 3: los profesores solo podrdn informar novedades de calificaciones a
la Coordinacion del programa dentro de un plago mdximo de cinco (5) dias hdbiles
después de haber sido publicadas las mismas. Este informe Lo haran en el formato
que les sera suministrado personalmente o remitido via correo electronico en el caso
de cursos, espacios académicos o modulos a distancia.

PARAGRAFO 4: se entiende por publicacion el acto por medio del cual la autoridad
competente del programa académico da a conocer la calificacién y pone a disposi-
cién del estudiante la prueba escrita.
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ARTICULO 59. Revision de pruebas escritas. Dentro de los seis dias hdbiles siguien-
tes a la publicacién de la calificacion, los estudiantes podrdn solicitar su revision.
Esta podra solicitarse directamente al profesor que le hubiere practicado, o solicitar
al Decano Académico un segundo calificador dentro del mismo término, argumen-
tando dicha peticién en forma escrita, clara y precisa. EL Decano Académico, o quien
él delegue, concederd dicha revisién. EL profesor o el segundo calificador entregaran
al Decano Académico el resultado de la revision dentro de los cinco dias hdbiles si-
guientes a la fecha de la solicitud.

PARAGRAFO: La calificacion definitiva de una prueba escrita para la cual se solicitd
el segundo calificador, serd el promedio de las calificaciones dadas por el profesor del
curso, espacio académico o médulo y por el segundo calificador.

ARTICULO 60. Tipos de pruebas. La Universidad realizard las siguientes pruebas de
conocimiento:

+ Deadmision.
« Parciales.

« Finales.

+ Supletorias.

+ Deualidacion.
+ Preparatorios.

« Desustentacion de trabajos de investigacion, talleres o trabajos de grado.

ARTICULO 61. De admision. Son las pruebas que presenta el aspirante al ingresar a
uno de los programas académicos que ofrece La Institucién.

ARTICULO 62. Parciales. Se denominan parciales a las evaluaciones que cada profe-
sor realiza de su respectivo curso, espacio académico o médulo en la fecha determi-
nada para el efecto.

PARAGRAFO: para cada curso, espacio académico o médulo habrd al menos dos
notas parciales, con un valor del 30% de la calificacion definitiva cada una. Cada
parcial se podrd obtener de una o varias pruebas promediadas. La entrega de cali-
ficaciones parciales a la coordinacion del programa se ajustard estriccamente a las
fechas establecidas en el calendario académico.
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ARTICULO 63. Final. Es la prueba o pruebas que se presentan al finalizar el programa
de cada curso, espacio académico o modulo en un periodo académico; su valor es del
40% de la calificacion definitiva.

PARAGRAFO: Las caracteristicas y fechas de Las pruebas parciales y finales, seran inclui-
das dentro del plan del curso, espacio académico o médulo que el docente presentara
al Decano Académico por lo menos una semana antes de iniciarse el correspondiente
periodo académico, y al estudiante en la primera sesion.

ARTICULO 64. Supletoria. La prueba supletoria es la que reemplaga Unicamente a
las pruebas parciales o finales que, por causa de fuerga mayor o caso fortuito debi-
damente comprobado, no se pudo presentar en las fechas senaladas oficialmente.

PARAGRAFO: todos Los supletorios de las pruebas parciales, serdn presentados den-
tro de la semana siguiente a la fecha en que se realizd la evaluacion, en las condicio-
nes que determine La respectiva Decanatura.

ARTICULO 65. Requisitos para la presentacion de pruebas supletorias. La presenta-
cion de las pruebas supletorias deberd cumplir Los siguientes requisitos:

+ Ser autorigada por la Decanatura del programa, previa solicitud escrita
con la correspondiente justificacion y prueba de la misma.

« Haber cancelado los valores correspondientes fijados por la Universidad.

PARAGRAFO: en el caso de que un estudiante no se presente a la evaluacién supleto-
ria, la calificacion correspondiente a la misma sera de cero punto cero (0.0).

ARTICULO 66. De validacion. Los exdmenes de validacién se practican a un estu-
diante para establecer su suficiencia en conocimientos en un curso, espacio acadé-
mico o médulo que haya cursado en otra institucién de educacién superior o que, sin
haberla cursado, solicita la oportunidad para demostrar que La posee.

PARAGRAFO 1: las pruebas de validacidn deberdn ser presentadas dentro de Las fe-
chas establecidas en el calendario de actividades. La nota de aprobacion de la prueba
de validacion es de cuatro punto cero (4.0) cuando se trate de pruebas de suficiencia
y la de la pruebas de validacién dentro del proceso de transicién es la minima apro-
batoria establecida por Lla Universidad.
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PARAGRAFO 2: las pruebas de validacién de curso, espacio académico o médulo
cursados se realizardn cuando el Decano Académico y su Comité Académico de pro-
grama consideren insuficientes los contenidos o créditos para su homologacién, o
en aquellos cursos, espacios académicos o médulos que reuniendo los requisitos de
contenidos y de créditos fueron aprobados con un promedio inferior a tres punto tres
(3.3) y superior a tres punto cero (3.0). EL estudiante podra solicitar autorizacién para
presentar pruebas de validacion por una sola vez.

PARAGRAFO 3: el examen de validacion por suficiencia de conocimientos serd autori-
zado por el Decano Académico del programa, previa solicitud escrita del interesado, y
tendrd los costos que para el efecto establezca la Universidad. EL Decano Académico
designara a los examinadores correspondientes.

PARAGRAFO 4: toda prueba de validacién constard de una prueba escrita obligato-
ria una prueba oral ante los examinadores designados por el Decano Académico del
programa. En cursos, espacios académicos 0 modulos desarrollados con metodolo-
gia a distancia solo podrdn hacerse estas pruebas de manera presencial o a distancia
de manera sincrénica.

PARAGRAFO 5: La calificacion definitiva de los exdmenes de validacion serd la obte-
nida en el promedio de dichas pruebas.

ARTICULO 67. Condiciones de la validacion. Solamente podrdn presentar exdmenes
de validacion por suficiencia de conocimientos en cursos, espacios académicos o0 mo-
dulos autorigados por el comité académico de programa.

ARTICULO 68. Pérdida de la validacion. Un curso, espacio académico o médulo pue-
de ser validado por una sola vez. En caso de que el estudiante pierda la prueba de
validacién, serd considerado como curso, espacio académico o médulo perdido y, por
tanto, deberd cursarla, salvo en el caso en que esta haya desaparecido del plan de
estudios, en cuyo evento podrd presentarse a examen de validacion nuevamente en
un término no inferior a tres meses después del examen perdido.

ARTICULO 69. Exdmenes preparatorios. Son las pruebas que se desarrollan en
virtud de autorizacion del Consejo Superior Académico a propuesta del respectivo
Decano y comprende los cursos, espacios académicos o médulos o grupos de cur-
sos, espacios académicos o mddulos correspondientes. Esta prueba se presenta
ante un jurado calificador.

PARAGRAFO: el Consejo Superior Académico reglamentard la realizacién de estos
exdmenes de acuerdo con las modalidades de cada programa.
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CAPITULO VIII

DE PERIODO INTERSEMESTRAL

ARTICULO 70. Cursos, espacios académicos o modulos in-
tersemestrales. Son aquellos que se ofrecen entre los pe-
riodos académicos regulares y cuya finalidad es permitir la
repeticion de cursos, espacios académicos o médulos, tomar
prerrequisitos pendientes o adelantar cursos, espacios acadé-
micos o0 médulos.

PARAGRAFO 1: la programacién de cursos, espacios acadé-
micos 0 moédulos en el periodo intersemestral la realizard el
programa académico respectivo.

PARAGRAFO 2: los cursos, espacios académicos o médulos
cursados en estos periodos causardn los costos determinados
por la Universidad.
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ARTICULO 71. Efectos académicos de los cursos, espacios académicos o0 modulos
en periodos intersemestrales. Los cursos, espacios académicos o modulos realiza-
dos en dichas circunstancias causardn los efectos académicos ordinarios de cualquier
curso desarrollado y se regirdn por el presente reglamento.

PARAGRAFO 1: el estudiante puede hacer uso de la cancelacién del curso, espacio aca-
démico 0 mddulo; en este caso, no habrd devolucién total o parcial del valor pagado.

PARAGRAFO 2: la calificacién final del curso, espacio académico o médulo serd la
definitiva de la misma y sera la que se tenga en cuenta para efecto de promedios.

ARTICULO 72. Créditos, duracion y modalidad de los cursos, espacios académicos
0 modulos en el periodo intersemestral. Los cursos, espacios académicos o médulos
de esta modalidad tendran las mismas condiciones de créditos académicos y conteni-
dos que los cursados en los periodos académicos regulares. Queda a criterio del pro-
grama respectivo la programacion de estos cursos, espacios académicos o médulos
en los que se tendrd en cuenta para su apertura el nimero de estudiantes, de acuerdo
con los pardmetros establecidos por la Universidad.

La programacién de cursos, espacios acadéemicos 0 médulos en este periodo no es una
obligacién de la Universidad, sino una posibilidad que dependerd de la aprobacion del
comité académico del programa, la disponibilidad de profesores y de espacio fisico.
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CAPITULO IX

GRADOS: TiTULO, REQUISITOS DE GRADO, CERE-
MONIA DE GRADO, DIPLOMAS, ACTAS Y CERTIFI-
CACIONES

Articulo 73. Egresado. Se considera egresado al estudiante
regular que ha cursado y aprobado en su totalidad los cré-
ditos del plan de estudios de un programa académico y que
solo Le falte realizgar una opcién de grado.

Graduado: es el egresado que previo cumplimiento de los
requisitos exigidos ha recibido el titulo correspondiente que
otorga la Universidad.

ARTIiCULO 74. Derecho al titulo. EL estudiante que haya
cursado y aprobado todos los cursos, espacios académicos
o mddulos del plan de estudios correspondiente, y que haya
cumplido los requisitos de grado establecidos, tendrd derecho
a optar al titulo respectivo.
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ARTICULO 75. Expedicion del titulo. La Universidad expedird Los titulos en nombre
de la Republica de Colombia y, por autorizacion del Ministerio de Educacién Na-
cional, a quienes hayan cumplido con los requisitos de un programa de formacion
debidamente aprobado y con las exigencias establecidas en los reglamentos de la
institucion y las normas legales. La clase de titulo que otorgue la Universidad se hard
en consonancia con lo establecido en la ley.

PARAGRAFO: en programas ofrecidos en conuenio con instituciones nacionales o ex-
tranjeras se tendrdan en cuenta las condiciones especificas establecidas en el respectivo
conuenio Y en el marco de las normas juridicas nacionales al respecto.

ARTICULO 76. Requisitos de Grado. Para obtener el grado y el diploma correspon-
dientes, el estudiante deberd cumplir con Los siguientes requisitos:

1. Ser o haber sido estudiante regular de la Universidad.

2. Aprobar todos los cursos, espacios académicos o médulos valorados en
créditos académicos del plan de estudios en el cual se matriculd.

3. Prdctica empresarial. La prdactica debe ser cursada y aprobada de acuerdo
con los reglamentos establecidos para la misma. La practica empresarial,
deberd cursarse una veg el estudiante haya superado el 70% de los créditos
totales del plan de estudios de cada programa académico y podra cursarse
con un solo espacio académico durante el periodo académico correspon-
diente.

4. Actividades de medio ambiente: a partir de La fecha de vigencia del presente
acuerdo, los estudiantes de planes nueuos con registro calificado, deberdn
cursar los créditos obligatorios y electivos de medio ambiente. Los estudian-
tes de planes terminales podrdn acreditar las condiciones que se aplican
para estudiantes nuevos o los puntos de medio ambiente.

5. Haber presentado la prueba completa SABER PRO.
6. Desarrollar alguna de las siguientes alternativas académicas:
+ Un trabajo de investigacion.
« Un proyecto.
«Un trabajo de proyeccién social.
« Aprobar un seminario deinvestigacion aplicada.

«  Obtener uno de los dieg primeros lugares en los exdmenes SABER PRO a
nivel nacional por profesion.
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7. Haber pagado los derechos de grado y presentar el formato en el cual
conste que se encuentra a pag y salvo con la sindicatura, biblioteca y de-
mas dependencias de la Universidad.

Para obtener el grado y el diploma correspondientes en los programas tecnoldgicos y
profesionales, el estudiante, ademds de los requisitos anteriores, deberd:

8. Presentar un examen de suficiencia en idioma extranjero, en la modalidad e
institucion reconocida por la Universidad. Para el efecto, el estudiante debe-
ra certificar debidamente la presentaciéon del examen sin importar la época
en que fue realigado y obtener el puntaje minimo establecido. Este requisito
deberd acreditarse ante La Direccion de Registro y Control Académico y serd
exigible exclusivamente a los estudiantes que hubieren ingresado a partir
del segundo periodo académico del ano 2010. EL Consejo Superior Académi-
co reglamentard los exdmenes y Los niveles aceptados por la Universidad.

PARAGRAFO: las alternativas académicas sefialadas en los numerales seis y ocho del
presente articulo, seran reglamentadas por el Consejo Superior Académico.

ARTICULO 77. Ceremonia de graduacion. La ceremonia de graduacién deberd realizar-
se con La presencia personal del graduando y solo se exceptian Los casos de fuerza ma-
yor debidamente comprobada ante la Secretaria General con su debida anticipacién.

PARAGRAFO: en el caso de programas a distancia la ceremonia de graduacién po-
drd realizgarse también en la institucién con la cual la Universidad haya establecido
convenios para la oferta del programa o remitirse el diploma y acta de grado por
correo certificado.

ARTICULO 78. Otorgamiento y registro oficial de titulos. Para el otorgamiento y re-
gistro de los titulos de educacién superior, la Institucion tendrd en cuenta las normas
legales vigentes.

ARTICULO 79: Duplicado de los diplomas. La Universidad a través de la Secretaria
General podrd expedir un duplicado del diploma a solicitud escrita del interesado en
los siguientes casos:

«  Por deterioro del original, entregando el original en la Secretaria General
de la Universidad, quien destruird el deteriorado.
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+  Por pérdida del diploma, el estudiante presentard copia de la correspon-
diente denuncia hecha ante la autoridad competente.

+  Por cambio de nombre o reconocimiento de filiacion natural, el estudiante
deberd presentar el acta correspondiente de la Registraduria Nacional del
Estado Civil o copia de la escritura pablica respectiva y el Registro Civil en
que conste el cambio de nombre o el reconocimiento de filiacién natural y el
diploma original que serd destruido por la Secretaria General.

En todos los casos, se dejara constancia en un lugar visible del nuevo diploma, la
palabra DUPLICADO.

PARAGRAFO: La expedicién de duplicado de los diplomas, causard los derechos pe-
cuniarios que para el efecto establegca la Honorable Consiliatura.

ARTICULO 80. Expedicion y emision de certificados. La Direccién de Registro y Con-
trol Académico expedird a sus estudiantes o egresados los siguientes certificados,
previo pago de los derechos pecuniarios que para el efecto establezca la Honorable
Consiliatura:

« De asistencia a eventos presenciales obligatorios.
«  Dematricula.

- De pagos por derechos de inscripcién, matricula o compra de materiales
educativos.

« Deconducta.

+ Decalificaciones.

« Determinacién y aprobacion de estudios.
+  Programas analiticos.

« Deeducacién continuada.

ARTICULO 81. Expedicion de actas de grado. La Secretaria General de la Universidad
expedird a sus egresados las actas de grado correspondientes.
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ARTICULO 82. A quién se expiden. Los certificados de informacién académica se ex-
pediran solamente al estudiante; a sus padres; su conyuge o acudiente; a una depen-
dencia de Lla Universidad que Los solicite; a instituciones o personas que Los beneficien
con seruicios, auxilios, préstamos o becas, a otras instituciones de educacién superior
0 a otras entidades legalmente autorigadas para solicitarlo.

PARAGRAFO: las actas de grado o cualquiera de los certificados que trata el articulo
82, en el caso de programas a distancia deberdn ser solicitados via correo electréni-
co o tradicional a la dependencia que corresponda (Direccion de Registro y Control
Académico o Secretaria General); en estos, se debe indicar, cuando sea del caso, el
destinatario de la certificacion y la direccion a la cual deben ser entregados, bien sea
electrénica o fisicamente.

ARTICULO 83. Certificado de calificaciones. Los certificados sobre calificaciones
para quien termine un programa y haya obtenido su respectivo titulo académico se
expediran con las notas aprobatorias de todos los cursos que realigd en la Universi-
dad, tanto los de su programa como los de otros programas. También, se informard
de los reconocimientos a los que se hubiere hecho acreedor.

ARTICULO 84. Copia de La historia académica. Cuando un estudiante no se ha gra-
duado y solicita certificacién sobre sus calificaciones, la Universidad expedird la co-
pia fiel de su historia académica.

ARTICULO 85: Otros cursos. La Direccién de Postgrados y Educacién Continuada,
expedird certificados a quien aprueba o participa en uno o varios cursos de capaci-
tacion, actualizacién o a quien asista a seminarios, diplomados, Y simposios, que no
sean conducentes a un titulo.

PARAGRAFO: este certificado solo se expedird a quienes hayan cumplido con Los re-
quisitos de matricula que exija la Universidad.
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CAPITULO X

DERECHOS Y DEBERES DE LOS
ESTUDIANTES

ARTICULO 86. Derechos. Son derechos de los estudiantes de
la Universidad Piloto de Colombia:

1. Conocer los programas académicos, el plan de estu-
dios y el plan del curso, espacio académico o mddulo.

2. Formular a los profesores preguntas pertinentes du-
rante el desarrollo de los cursos, espacios académi-
cos 0 mddulos.

3. Presentar peticiones y observaciones respetuosas
a las autoridades de la Universidad y obtener su
oportuna resolucion o respuesta.

4. Solicitar y obtener certificaciones sobre su desem-
peno académico y su conducta en la Universidad,
previo el lleno de los pag y salvos requeridos por
la Universidad.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

1r.

Solicitar por escrito el retiro voluntario de una o varios cursos, espacios aca-
démicos o modulos del periodo académico o del programa dentro de los
plagos establecidos por la Universidad.

Solicitar por escrito, en el programa académico, La revisién de La calificacion
de las pruebas escritas que hayan presentado.

Hacer uso de los servicios e instalaciones de la Universidad, asi como de los
dispositivos tecnoldgicos necesarios para la realigacion de las actividades
propias de programas, cursos, espacios académicos o médulos desarrolla-
dos a través de la plataforma para gestién de cursos.

Disponer de recursos Yy lugares de prdctica de fdcil acceso en caso de pro-
gramas a distancia.

Recibir informacion detallada sobre la modalidad o metodologia mediante
la cual es desarrollado el programa, el curso, el espacio académico o el mo-
dulo y de los dispositivos de comunicacién y asesoria a estudiantes.

Recibir induccién al uso de plataformas informdticas para gestion de cursos
suministradas por la Universidad y recibir un nombre de usuario y contra-
sena para acceder al programa, a los contenidos y a todas las actividades
de estudio y aprendigaje requeridas y exigidas por la instituciéon cuando se
trate de programas, cursos, espacios académicos o médulos a distancia o
con apoyo en aula virtual.

Recibir acompanamiento permanente para el desarrollo de las actividades
académicas a través la plataforma para gestién de cursos.

Recibir los servicios del programa de orientacion universitaria.
Manifestar las opiniones dentro de un marco de respeto a los demas.

Conocer las medidas de cardcter general o particular que afecten la vida
académica y administrativa de la comunidad universitaria.

Conocer, dentro de los plagos establecidos por la Universidad, las califica-
ciones y evaluaciones de cualquier prueba o trabajo.

Recibir un trato respetuoso de todos los miembros de la comunidad.

Participar de la vida institucional en el marco de la ley, la libertad de aso-
ciacion y la Libre expresion dentro del respeto mutuo para el cumplimiento
de La misién, fines y funciones de La Institucion.
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18.

19.

20.

21

22.

23.

24,

25.

26.

217.

28.

29.

30.

Elegir y ser elegido como representante estudiantil a los 6rganos de direc-
cion de la Universidad, asi como a otros organismos legalmente estableci-
dos. Dicha participacion estara sujeta a lo dispuesto en la ley, el estatuto
general y las demas normas que para tal efecto se expidan.

Participar en las actividades académicas de educacion comunitaria y de
bienestar institucional que La institucién programe.

Ser atendido y orientado por quienes tienen la responsabilidad de prestar los
servicios académicos Yy por quienes ejercen las funciones administrativas.

Presentar descargos y solicitar pruebas en caso de incurrir en falta discipli-
naria, de acuerdo con el presente reglamento. La norma permisiva o favo-
rable, asi sea posterior, se aplicard de preferencia.

Interponer, seguin proceda, Los recursos de reposicion y apelacion, en Los tra-
mites disciplinarios.

Ejercer los recursos que procedan contra Las decisiones por las cuales se
les sancione.

Beneficiarse de los estimulos, distinciones e incentivos que establece
la Universidad.

Beneficiarse de las prerrogativas que se deriven de la Constitucién Politica,
las leyes, el Estatuto General y de las demds normas de la Universidad.

Presentar y ser atendido en sus solicitudes dentro del orden y el debido
respeto, siguiendo el conducto regular y de acuerdo con los reglamentos
respectivos.

Recibir oportunamente el carné que lo identifica como estudiante de
la Universidad.

Acceder a todas las fuentes de informacién dispuestas por la Institucién para
su servicio, al igual que a todos los medios y recursos para su formacion.

Cuando se trate de programas, cursos, espacios académicos o modulos con
apoyo en ambientes virtuales, el estutiante tiene derecho a acceder todos
los dias de la semana las veinticuatro horas del dia, con una interrupcion
al mes de solo el 5% a la plataforma para gestion de cursos en la que se
encuentra el programa de estudio.

Renouar la matricula como estudiante dentro de las fechas previstas en el ca-
lendario académico, de no mediar cualquiera de las causales que se lo impidan.
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3L

32.

33.

34.

Conocer al iniciar cada curso, espacio académico o médulo el programa
correspondiente con sus objetivos, las formas de evaluacion, los sistemas
de trabajo y los ejercicios practicos a que haya lugar.

Obtener informacion oportuna sobre las actividades extracurriculares que
se realicen en la Universidad.

Hacer uso del seguro colectivo de accidentes que la Universidad ha contra-
tado.

Los demas derechos consagrados en los estatutos de la Institucion y las
normas especiales expedidas por la autoridad competente, que permitan el
normal desempeno de sus actividades como estudiante.

ARTICULO 87. Deberes. Son deberes de los estudiantes de la Universidad Piloto de
Colombia, los que deben cumplir dentro de ella y fuera, en desarrollo de una activi-
dad académica o en representacién de la Universidad

1

3.

Cumplir con la Constitucién Politica, las leyes de la Republica, los esta-
tutos y reglamentos de la Universidad, los acuerdos de la Honorable Con-
siliatura y del Consejo Superior Académico, los comités académicos de los
programas, los conuenios institucionales, las instrucciones que emitan las
autoridades de la Universidad y las demds normas de conducta que rijan en
la Universidad La disciplina, la seguridad personal y colectiva y el manteni-
miento y conservacion de sus bienes.

Mantener el debido respeto hacia las autoridades de la Universidad, Los pro-
fesores, el personal administrativo y los demas estudiantes.

Asistir cumplidamente a clase y demds prdcticas en las cuales estén ins-
critos y matriculados, asi como a las demds actividades programadas por
la Universidad. En programas, cursos, espacios académicos o médulos a
distancia se debe hacer uso de los recursos tecnoldgicos disponibles para el
desarrollo de los mismos, asistir a las actividades programadas y presentar
oportunamente los productos previstos.

Participar de manera proactiva, directamente o mediante representantes en
los procesos de autoevaluacién de programa e institucionales.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

1r.

18.

19.

20.

Presentar las pruebas y demds evaluaciones que les correspondan, dentro de
los plagos establecidos por Lla Universidad en el calendario académico oficial.

Utilizar el nombre de la Universidad con autorigacién expresa de la autori-
dad competente.

Obrar de conformidad con la moral, las buenas costumbres y los usos so-
ciales de buen comportamiento.

Respaldar personalmente las opiniones expresadas. En consecuencia, se en-
tiende como incumplimiento de este deber la elaboracion o participacion en
cualquier tipo de anénimos.

Asumir con plena responsabilidad Las obligaciones académicas.

Preseruar y respetar la autoria intelectual que se derive de las actividades
académicas y de investigacion.

Identificarse con el carné estudiantil vigente en Los eventos evaluativos y en
otros que determinen los reglamentos correspondientes.

No cometer fraudes, enganos ni actos que atenten contra la moral, Las bue-
nas costumbres, ni contra el normal funcionamiento académico-adminis-
trativo de la Institucion.

Abstenerse de ejercer actos de discriminacién politica, racial, religiosa o de
otra indole.

Utilizar Las instalaciones, los documentos, Los materiales y los bienes mue-
bles e inmuebles de la Universidad o de la institucion con la cual haya al-
gun conuenio para los fines a que han sido destinados.

Respetar los derechos de todos Los miembros de la comunidad universitaria.

Cuidar con esmero los equipos, muebles, materiales y edificaciones que es-
tén a su servicio y responsabilizarse de los danos que ocasione.

Representar dignamente a la Universidad, y tener un buen comportamiento
en los eventos para los cuales sean designados.

Cancelar oportunamente el valor de la matricula y demds derechos pecu-
niarios establecidos por la Universidad.

Abstenerse de obstaculigar por cualquier medio el desarrollo normal de las
actividades académicas y administrativas en la Universidad.

Ejercer responsablemente la libertad para estudiar y aprender, acceder a las
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21

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

fuentes de informacion cientifica, investigar los fenémenos de la naturaleza
y de la sociedad, debatir todas las doctrinas e ideologias, y participar en la
experimentacion de nuevas formas de aprendizaje.

Abstenerse, a menos de trescientos metros de sus sedes, de ingerir bebidas
alcohélicas y sustancias psicotropicas y alucinantes, de operar equipos de
sonido en los alrededores de la Universidad a un volumen tal que pertur-
be la tranquilidad del vecindario y el desarrollo normal de las actividades
académicas y administrativas de la institucion.

Abstenerse de ingresar a la Institucién bajo los efectos de bebidas embria-
gantes o sustancias alucindgenas.

No portar armas dentro de la institucién o fuera de la misma cuando se
encuentre en actividades programadas por la Universidad.

Disponer del tiempo necesario para cumplir con las practicas profesionales
y empresariales, el estudio del idioma extranjero, los créditos de desarrollo
sostenible y medio ambiente y demas actividades que exija el programa
que cursa.

Estudiar el presente reglamento, acatarlo, respetarlo y aceptar su aplica-
cién dentro de Los tradmites normales y el cumplimiento del debido proceso.

Informar al Decano Académico de cada programa la ocurrencia de hechos
irregulares que alteren el desarrollo normal de las actividades o que sean
disciplinables de acuerdo con el presente reglamento.

Revisar su carga académica y presentar oportunamente las reclamaciones
que fueren necesarias.

Realizar la prdactica empresarial en la Institucién autorizada por la Univer-
sidad durante el periodo y el horario establecido por el Departamento de
Practica Empresarial y cumplir en las empresas asignadas el reglamento
interno de trabajo y demds normas.

Cumplir con los requisitos exigidos por cada programa para optar al titulo
correspondiente.
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30.

3L

32.

33.

34.

35.

Abstenerse de utiligar los servicios de internet suministrados por la univer-
sidad, a cualquier titulo, para acceder a pdginas pornogrdficas; que vayan
contra la ética; la moral y las buenas costumbres, que inciten a la subver-
sion contra las instituciones debidamente conformadas; realicen la apolo-
gia del delito o las contravenciones, permitan el acceso de hackers, virus,
spam, etc., o se utilice el servicio para fines directos o indirectos diferentes
para los que fueron instalados por la universidad o que atenten contra su
seguridad o buen uso.

Abstenerse de utilizar los servicios de internet o de fotocopiado para violar Los
derechos de autor o no reconocer los mismos, en cualquier acto académico.

No atentar por cualquier medio, contra la seguridad personal, ya sea fisi-
caq, sicoldgica o moral de cualquier miembro de la comunidad académica,
profiriendo amenagas, chantajes o cualquier otro tipo de acciones, hechos o
expresiones que busquen inhibir la actuacién legitima de los mismos.

Propender por la calidad lingtiistica del leguaje escrito, grdfico y sonoro
en la comunicacion virtual.

En programas, cursos, espacios académicos o médulos con apoyo en aula
virtual, responder en un término no superior a veinticuatro horas a los
requerimientos, preguntas o inquietudes manifestadas por los profesores,
directivos o personal administrativo del programa de la universidad o el
programa de estudio.

Cumplir los demas deberes consagrados en Los estatutos, reglamentos, acuer-
dos, resoluciones y 6rdenes verbales o escritas de la Institucion y sus directivas
o profesores y Llas normas especiales expedidas por la autoridad competente,
que permitan el normal desempeno de sus actividades como estudiante.

51



CAPITULO XI

REGIMEN DISCIPLINARIO

ARTICULO 88. Generalidades. El régimen disciplinario de la
Universidad se basa en los derechos fundamentales y consti-
tucionales del debido proceso, contradiccion, defensa, doble
instancia, presuncion de inocencia, la imposibilidad del supe-
rior de agrauvar la sancién cuando el estudiante sea apelante
unico y la cosa juggada.

Los estudiantes no podrdn ser sancionados disciplinaria-
mente por la Universidad, sino de conformidad con normas
preexistentes al acto que se les imputa, ante la autoridad
competente y con observancia de las formas propias que se
establegcan para sancionar; todo de acuerdo con la Constitu-
cion, las leyes de la Republica y los estatutos y reglamentos
de la Universidad.
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EL principio de la doble instancia tendra las excepciones que expresamente se consa-
gren en el reglamento de estudiantes.

Cuando hubiere sido confirmada o modificada una sancién, con observancia de las
normas contenidas en el presente reglamento, la decisién pertinente hard transito a
cosa juggada.

ARTICULO 89. Estudiante. Para todos Los efectos disciplinarios entiéndase por estu-
diante, a todas las personas que cumplan con las condiciones estipuladas en los arti-
culos tercero y cuarto de este reglamento.

PARAGRAFO: para efectos disciplinarios se considera estudiante al egresado que estd
en proceso de obtener el titulo. Durante esto, el egresado estd obligado a cumplir con
los deberes establecidos en el presente reglamento.

ARTICULO 90. Sanciones. El estudiante que realizare actos que fueren en contra de la
Constitucién Politica y las Leyes de Colombia, los estatutos de la Universidad, de los
acuerdos de la Consiliatura, Las resoluciones, el reglamento académico y estudiantil,
los acuerdos de los comités académicos de los programas, los conuenios institucio-
nales, de los acuerdos del Consejo Superior Académico, las instrucciones administra-
tivas que emitan las autoridades de La Universidad y las demds normas de conducta
que rijan la disciplina, la seguridad personal y colectiva y el mantenimiento y con-
servacion de los bienes de la Universidad o de las instituciones con las que tenga
conuenio para el desarrollo del programa, incurrird, seguin su gravedad, en alguna o
algunas de las siguientes sanciones:

« Retiro durante la hora de clase.

Amonestacion privada.

+  Amonestacion publica.

+  Amonestacién escrita con copia a la hoja de vida.
+ Anulacion de una prueba.

+  Suspension de estudios en la Universidad.

+  Expulsién de la Universidad.

ARTICULO 91. Retiro durante La hora de clase. El estudiante que altere el orden du-
rante la hora de clase presencial o durante el trabajo en linea, incurrird en la sancion
de retiro de la misma.

53



Si hubiere prueba oral o escrita sobre estos hechos.

PARAGRAFO: por el solo hecho de reiteracion de la conducta que aqui se tipifica, el
estudiante serd sancionado con amonestacion publica.

ARTICULO 92. Amonestacion privada, pablica y escrita con copia a la hoja de
vida.-Se entiende por amonestacion privada, la llamada de atencién verbal o me-
diante comunicacion escrita, en caso de estudiantes a distancia, que hace el Decano
Académico a un estudiante cuando ha cometido falta leve. Se dejara constancia de la
imposicion de la sancién. La sanciéon de amonestacion publica, serd realizada por el
Decano Académico del programa respectivo y consiste en la fijacion de un aviso en la
direccion del programa, por el término de cinco dias hdbiles a partir de la ejecutoria
de la sancién. En el caso de estudiantes a distancia, esta consistird en la fijacién de un
aviso en el sitio web del programa por el mismo lapso de tiempo. EL auviso Llevard el
nombre del estudiante y del programa y la parte resolutiva del escrito que imponga
la sancién, con copia a la hoja de vida.

ARTICULO 93. Anulacion de una prueba por copia. EL estudiante que fuere sorpren-
dido por el profesor en un acto de copia durante la presentaciéon de una prueba o
cuando al ser analizgada por el profesor sea posible deducir con certeza el acto de
copia, aun en parte de la misma, incurrird en la sancién académica de anulacion de
la prueba.

PARAGRAFO: la sancién académica y disciplinaria de anulacion de la prueba por
copia, compromete tanto al estudiante que la realiga como al que conscientemente
la permite. En el salon de clase el profesor es competente para imponer la sancién. En
caso de sospecha de copia que se derive del andlisis del profesor con posterioridad a
la presentacion de la prueba, este lo comunicard al Decano Académico, quien trasla-
dard el caso al comité académico para su estudio y eventual sancion.

ARTICULO 94. Copia. Se entiende por copia, entre otras, La recepcién o la prestacion
de ayuda verbal, gestual o escrita a un estudiante durante la presentacién de una
prueba, la toma de notas de libros o de apuntes en los casos en que no se haya auto-
rizado expresamente o la toma de apuntes de otros exdmenes.

ARTICULO 95. Otras causales de anulacion de una prueba: Son causales de anula-
cion de una prueba oral o escrita, ademds de La copia, Las siguientes:

« La tentativa de copia.

+ La suplantacion personal de un estudiante durante la presentacién de
la prueba.
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« La utilizacion no autorizada de informacion por el estudiante para la pre-
sentacién de la prueba.

« Lasalida del salén o el ingreso a él sin la autorizgacién correspondiente du-
rante la presentacion de una prueba.

«  La comunicacién no autorizgada con otra persona durante la presentacién
de una prueba.

+ El uso de buscapersonas o teléfonos celulares o cualquier tipo de mecanis-
mo que pueda contener, comunicar, transmitir informacion durante la pre-
sentacion de una prueba.

+ Lasustraccién o cambio de exdmenes, temarios o cualquier otro documento
que incida en la presentacion de la prueba.

ARTICULO 96. Suspension de estudios: Esta sancién serd aplicada por el Comité Aca-
démico del programa que calificard la conducta del estudiante que va a ser sometido
a ella y podrd ser hasta por dos periodos académicos.

Sila conducta sancionada fuere la de tentativa de copia, la sancién podrd ser hasta la
suspension por un periodo académico, contado a partir de la ejecutoria de La sancién.

ARTICULO 97. Plagio. EL estudiante que plagiare una o mds obras con el objeto de
elaborar cualquier tipo de trabajo escrito, incurrird en la sancién de suspension de
estudios en la Universidad hasta por dos periodos académicos.

Si el plagio se realiza en el proyecto, trabajo o la tesis de grado que comprometa el
buen nombre de la Universidad, la sancion serd la de expulsion.

PARAGRAFO: si con posterioridad al grado se descubriere el plagio, la Universidad
podra anular las pruebas correspondientes y en consecuencia revocar los grados y
titulos otorgados con base en el trabajo producto de plagio; en tal caso, se notificard
a las autoridades competentes.

ARTICULO 98. Suspension de estudios en la Universidad. La sancién de suspensién
de la Universidad consiste en la cancelacion automdtica de la matricula y la imposi-
bilidad del estudiante de reingresar a la Universidad en cualquiera de sus programas
académicos por el término indicado en la sancion.

La sancién de suspension podrd imponerse, ademas, si llegare a configurarse una de
las siguientes causales:
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« La presentacién o utilizacién de documentos falsos o que indugcan a error
a la Universidad.

+ Falsificar o facilitar la falsificacion de cualquier clase de documentos expe-
didos por la Universidad.

« Atentar en forma grave contra el buen nombre de la Institucion, utilizar-
lo indebidamente o actuar contra la ética de la profesion dentro o fuera
de la Universidad.

« Las demds que se establecen en el presente reglamento.

ARTICULO 99. Daiio en bienes de La Universidad. EL estudiante que intencionalmente
danare los bienes, incurrird, seguin la gravedad del acto, en las sanciones de suspen-
sion o expulsion, sin perjuicio de la obligacién de cubrir los costos de reparacién o
adquisicion del bien. Copia de dichas actuaciones seran remitidas a las autoridades
penales respectivas.

ARTICULO 100. Incumplimiento de los deberes. EL estudiante que incumpliere Los
deberes que se establecen en el presente reglamento estudiantil, incurrird en las san-
ciones que por la gravedad del incumplimiento puedan imponer las autoridades
competentes de la Universidad.

ARTICULO 101. Expulsion de la Universidad. La sancién de expulsién impuesta a
un estudiante por el Consejo Superior académico tendrd como efecto la cancelacion
automatica de la matricula y el no poder ingresar a cualquier programa académico
o0 graduarse de la Universidad en un periodo comprendido en tres y hasta cinco anos,
contados a partir de la ejecutoria de la sancién.

ARTICULO 102. Causas de expulsion. Los siguientes actos dardn lugar a la sancién
de expulsion de la Universidad, si de acuerdo con su gravedad, el Rector Lo solicita al
Consejo Superior Académico:

+ Elplagio realigado en proyecto, trabajo o tesis de grado.

« El dano intencional, segun su gravedad, en uno o uarios bienes de la Uni-
versidad.

« El incumplimiento grave a los deberes establecidos en el presente regla-
mento estudiantil.

« Lareincidencia en un acto que haya sido sancionado con suspension.
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ARTICULO 103. Abstencion. Previo concepto del Rector, la autoridad competente
en forma motivada podra abstenerse de aplicar el régimen sancionatorio cuando
el hecho haya ocurrido mediando circunstancias invencibles, de fuerga mayor o
caso fortuito o cuando de aplicarse, surjan perjuicios irremediables relacionados
con la salud del estudiante. En tal caso podrd imponerse matricula condicional al
estudiante implicado.

ARTICULO 104. Competencia para sancionar. Las autoridades que podran aplicar
las sanciones, seran las siguientes:

EL retiro durante la hora u horas de clase lo impondrd el profesor del
curso, espacio académico o modulo. Contra esta decision no procederd
ningun recurso.

La amonestacion escrita con copia a la hoja de vida y la amonestacion pu-
blica y privada la impondrd el Decano Académico del Programa. Contra
esta decision procede el recurso de reposicion y en subsidio el de apelacion
ante el comité académico del programa.

La anulacién de una prueba y el plagio, como sancién académica, implican
una nota equivalente a cero punto cero (0,0) , la cual serd impuesta por el
profesor de la curso, espacio académico o modulo o la persona que esté
vigilando su presentacién seguin corresponda. Contra esta decision proce-
derd el recurso de reposicién y en subsidio el de apelacién ante el Decano
Académico.

La suspension La impondra el comité académico del programa. Contra esta
decision procede el recurso de reposicion y en subsidio el de apelacion ante
el Consejo Superior Académico.

La expulsion de la Universidad la impondra el Consejo Superior Académi-
co a peticién del Rector. Por motivos de urgencia, la autoridad competente
para imponer la sancién de expulsion serd el Rector. Contra cualquiera de
estas decisiones procederd el recurso de reposicion y en subsidio el de ape-
lacién ante la Honorable Consiliatura.

ARTICULO 105. Atenuacioén. Las anteriores sanciones estdn sujetas a los correspon-
dientes factores de atenuacion de la pena dependiendo del caso especifico:

La buena conducta anterior.

Procurar voluntariamente, después de cometido el hecho, anular o dismi-
nuir sus consecuencias.
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+ Resarcir voluntariamente el dano, aunque sea de forma parcial.

+ Sisetrata de dano a bienes de la Universidad, de ser posible, el reemplago
voluntario del bien o su plena reparacion.

Presentarse voluntariamente ante la autoridad competente después de ha-
ber cometido el hecho y darlo a conocer.

«  Evitar la injusta sindicacion de terceros.

ARTICULO 106. Calificacion. Las faltas disciplinarias para efectos de la sancién se
calificardn como graves o leves, determinando su naturaleza, sus efectos, las mo-
dalidades y circunstancias del hecho, Los motivos determinantes y los antecedentes
personales del infractor.

ARTICULO 107. Circunstancias agravantes. Se consideran circunstancias agravan-
tes Las siguientes:

+ Reincidir en la comisién de faltas.

* Realigar el hecho en complicidad con estudiantes u otros servidores de la
Universidad.

« Cometer la falta aprovechando la confianga depositada por el superior.
« Cometer la falta para ocultar otra.
+ Rehuir la responsabilidad o atribuirsela a otro u otros.

« Infringir varias obligaciones, deberes o prohibiciones con la misma accién
u omision.

«  Preparar ponderadamente la infraccién y las modalidades empleadas en la
comision de la misma.

ARTICULO 108. Inicio de La accion. La accién disciplinaria se iniciard de oficio, a soli-
citud o informacién de un funcionario publico o por queja debidamente fundamenta-
da, presentada por cualquier persona.

ARTICULO 109. Comunicacion. La persona afectada o quien tenga conocimiento de
una falta o violacion por parte de un estudiante, la comunicard al Decano Académico
de programa o quien haga sus veces, para que este en un término no mayor de ocho
(8) dias hdbiles proceda a iniciar la investigacién respectiva si fuere el caso.
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ARTICULO 110. Procedencia. La accién disciplinaria y la aplicacion de las sanciones
serdn procedentes aunque el estudiante se haya retirado, haya terminado las asig-
naturas de su plan de estudios, sea egresado o graduado de la Universidad. De toda
decision se dejard constancia en la hoja de vida del estudiante.

ARTICULO 111. Posibles delitos. Si los hechos materia del procedimiento disciplinario
pudieren llegar a ser constitutivos de delitos, se ordenard ponerlos en conocimiento de
autoridad competente, con copia de los documentos que correspondan.

La existencia de un proceso penal con relacién a los mismos hechos, no dard lugar a
la suspension de Lla accion disciplinaria, saluo en el caso de prejudicialidad.

ARTICULO 112. Prescripcion. Toda accién disciplinaria prescribird en el término de
cinco anos, contados a partir de la fecha de la comisidon del hecho. Si este fuere conti-
nuado, se contard a partir de la fecha de realigacion del Gltimo acto.

La sancién disciplinaria prescribe en un término de cinco anos, contados a partir de la
ejecutoria de la sancion.

ARTICULO 113. Investigacion. La autoridad competente para investigar cualquiera
de las faltas cometidas por un estudiante, sera el Decano Académico del respectivo
programa en que se encuentre matriculado. Si Lo estuviere en uvarios, serd competente
el Decano Académico del programa en que se matriculé el estudiante por primera veg
en su ingreso a la Universidad

ARTICULO 114. Procedimiento para sancionar. Para la imposicién de las san-
ciones senaladas en el régimen disciplinario de la Universidad se obseruard el
siguiente procedimiento:

La autoridad competente deberd notificar personalmente al estudiante del proceso
disciplinario que se le inicia. Si esta notificacién no fuere posible o el estudiante se
negase a notificarse, se le hard saber por edicto, fijado en la decanatura o en el sitio
web del programa académico respectivo por el término de tres dias habiles.

Dentro de los cinco dias habiles siguientes a la notificacién del proceso disciplinario
en su contra, el estudiante podrd presentar sus descargos y pedir pruebas dentro del
mismo término para el pleno esclarecimiento de los hechos, sin perjuicio que la auto-
ridad competente Las solicite de oficio.
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La autoridad considerard previamente el escrito de descargos del estudiante. En todo
caso, el estudiante podra solicitar ser oido personalmente.

Cuando se adelante un proceso disciplinario por plagio, la autoridad competente
para fallar, debe solicitar oficiosamente el concepto escrito de un experto en la ma-
teria. La autoridad fijard un plago prudencial para la practica de las mismas, si a
ello hubiere lugar.

Ejecutoriada la sancién, esta podrd comunicarse por las autoridades competentes de
la Universidad a los padres o acudientes del estudiante sancionado, respetando Los
alcances del derecho fundamental y constitucional a la intimidad de este.

De todas las sanciones, se dejara constancia en la hoja académica del estudiante en
curso, respetando los alcances del derecho fundamental y constitucional a la intimi-
dad de aquel.

EL ejercicio del recurso de reposicion no es obligatorio; por tanto, el estudiante sancio-
nado puede ejercer directamente el recurso de apelacion cuando a él hubiere lugar.

Todos los recursos deberdn ser sustentados para que se consideren interpuestos.

Igualmente, pueden interponer los recursos concedidos en este reglamento, los miem-
bros del comité académico del programa o el comité por aprobacién mayoritaria y
quien haya denunciado el hecho.

En los casos en que la sancién la haya impuesto un miembro del Consejo Superior
Académico y la apelacion sea del conocimiento del Consejo Superior Académico de
la Universidad, aquel no interuendrd en la discusion y votacién que decida el recurso.

EL estudiante y quienes estén habilitados para ello, deberdn ejercer por escrito, los
recursos que decidan interponer, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la noti-
ficacién escrita de la decision.

EL Rector podrd autorizar la presencia de un delegado del Consejo Estudiantil en las
sesiones de los 6rganos colegiados que tengan competencia sancionatoria. Dicho de-
legado no tendra voto. Este evento se entiende solo para efecto de la aplicacion de la
sancién, mas no de Los recursos.

La decision se considerard en firme una veg se hayan resuelto y notificado los
recursos interpuestos.
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CAPITULO XII

DE LOS ESTIMULOS, BENEFICIOS, INCENTIVOS Y
DISTINCIONES A LOS ESTUDIANTES

ARTICULO 115. Estimulos y beneficios. Como reconoci-
miento a los estudiantes sobresalientes, se establecen en la
Universidad Piloto de Colombia los siguientes estimulos y be-
neficios, sin perjuicio de otros que determinen los reglamen-
tos generales.

EL Consejo Superior Académico podrd reconocer mediante es-
timulos académicos y beneficios, la labor de cualquiera de
sus estudiantes que obtengan un reconocimiento externo a la
Universidad o en ella, por la realizacion de alguna actividad
extracurricular de tipo académico o por la prestacion desta-
cada de un servicio. Dichos reconocimientos pueden sustituir
requisitos académicos. EL Consejo Superior Académico regla-
mentard la materia.
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PARAGRAFO 1: matricula de honor. EL estudiante que obtenga el mayor promedio
en el periodo académico en cada programa obtendrd el beneficio de beca académica
completa para el siguiente periodo. Este beneficio no cubre los derechos especiales.
Se aplicard de acuerdo con el procedimiento establecido en el Reglamento de Becas.
No serdan tenidos en cuenta para efectos de matricula de honor los estudiantes que se
encuentren en cualquiera de las siguientes situaciones:

+ Repitiendo alguna asignatura.
«  Con una carga académica inferior al minimo establecido por la Consiliatura.

«  Haber cometido faltas graves segln este reglamento, en el periodo en que
se encuentra matriculado o en el inmediatamente anterior.

Cuando en un programa académico se encuentran estudiantes con promedios igua-
les, el beneficio de beca se otorgard al mejor promedio acumulado; si persiste el em-
pate, se repartird en partes iguales.

Procedimiento. La Direccién de Registro y Control Académico de la Universidad al
finalizar cada periodo académico presentard al Comité de Becas la lista de los estu-
diantes con mejores promedios y la documentacién que indique que los estudiantes
no se encuentran en ninguna de las condiciones que impiden el otorgamiento del es-
timulo. La Direccion de Registro y Control Académico presentara al Comité de Becas
la propuesta para el otorgamiento de las becas y remitird el acta correspondiente a la
Secretaria General de la universidad para efectos de emitir La resolucion.

PARAGRAFO 2. Monitoria Académica. Cuando las circunstancias especificas Lo re-
quieran serdn propuestos a la Decanatura, a través de la Coordinaciéon Académica a
la direccién de las dreas comunes a través del respectivo Jefe de Area, para desem-
penarse como monitores, los estudiantes mds distinguidos en las asignaturas cuyo
promedio acumulado deberd ser igual o superior a cuatro punto cero (4.0).

Funciones del monitor académico:

+ Acordar con el profesor del curso, espacio académico o médulo el plan de
trabajo a desarrollar, el cual deberd ser también aprobado por el Decano
Académico del programa. Asistir al aula fisica o virtual, laboratorio u otros
espacios en Los tiempos requeridos.
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+ Resolver las necesidades o requerimientos de los estudiantes en Lo relacio-
nado con las actividades del curso, espacio académico o médulo e informar
al profesor las deficiencias o dudas que no esté a su alcance resoluer.

+ Velar por el buen trato y estado de los recursos o materiales de uso en la
asignatura, Identificar estudiantes con dificultades e informar al profesor.

« Participar en la organizacién de eventos o actividades programados.
+ Coordinar y hacer seguimiento a las actividades de los estudiantes.

« Entregar informes de actividades de acuerdo con lo establecido en el plan
de trabajo.

« Las demds que segUn la naturaleza del curso, espacio académico 0 médulo
le sean asignadas por el profesor o el Decano Académico.

Beneficios a los Monitores académicos. Los estudiantes monitores obtendrdn un be-
neficio representado en una beca cuyo monto serd proporcional al tiempo que dedi-
que a la actividad académica o trabajo segtin requerimiento de la unidad solicitante:

Un cuarto de beca: dieg horas de dedicacién a la semana.
Media beca: veinte horas de dedicacién a la semana.

Procedimiento para la asignacién de monitores académicos:

+ El profesor titular del curso, espacio académico o mddulo hace por escrito
el requerimiento al Decano Académico del respectivo programa o a la Di-
reccidén de Areas Comunes y propone el nombre del candidato justificando
dicho requerimiento.

«  ELDecano o el Director de Areas Comunes remite la solicitud y documenta-
cién al Comité de Becas. En caso de aprobarla, este comunica a la Secretaria
General de la Universidad para la emision de la respectiva resolucion.

PARAGRAFO 3. Monitoria Administrativa. Son estudiantes que colaboran en acti-
vidades especificas en algunas dependencias definidas por la Universidad:

Los requisitos para el otorgamiento de la monitoria administrativa y los beneficios
otorgados, se encuentran establecidos en el Reglamento de Becas.
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Le corresponde a la Direccion de Registro y Control Académico determinar cud-
les de los estudiantes han obtenido los mayores promedios del periodo acadé-
mico, sin que estos sean inferiores a cuatro punto cero (4.0) de acuerdo con las
normas establecidas en el presente reglamento, e informar sobre el particular
al Comité de Becas, el cual a su veg comunicard a la Secretaria General para
efectos de la expedicidn de la resolucién correspondiente.

PARAGRAFO 4: ademds de los anteriores se otorgardn estimulos:

1. Al mejor desempeno académico en el examen de estado o prueba SABER
11, que este en un nivel superior

2. Alos hijos de egresados de la universidad.
3. Alos hermanos de los estudiantes.

4, A estudiantes que cursan dos programas académicos de pregrado simulta-
neamente.

5. Aestudiantes hijos de empleados de la Universidad

6. Aestudiantes cuyo desempeno académico en el examen de estado o prue-
ba SABER PRO sea Superior Alto

Las condiciones para la entrega de estos estimulos estan establecidas en el Regla-
mento de Becas de la Universidad.

En cualquiera de los casos la Direccién de Registro y Control Académico presentard
al Comité de Becas el nombre de los estudiantes merecedores de la beca y, una vez
tomada la decision, se remitira a la Secretaria General de la Universidad el acta res-
pectiva para efectos de la expedicién de la resolucion.

ARTICULO 116. Incentivos a estudiantes investigadores:

La Direccion de Investigaciones incentiva a los estudiantes investigadores destaca-
dos, seguin condiciones y procedimientos establecidos en el documento emanado de
la Direccion de Investigaciones: Gestion de investigacion Piloto: un modelo de sistema
viable para la funcionalidad 2010, asi:

+ Certificado de Investigador Junior, Sénior Joven Investigador: son cer-
tificaciones creadas por la Direccion de Investigaciones de la Universidad
para aquellos estudiantes que hayan desarrollado a cabalidad su papel
como lideres de semilleros y grupos de investigacion.
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Vinculacion a grupos de investigacion registrados en la Universidad y en
Colciencias para el desarrollo de sus proyectos de interés.

Evaluacion de articulos para optar por su publicacion en la produc-
cién semestral de los semilleros de Investigacion de la Universidad o
revistas cientificas.

Participacion en eventos internos y externos.

Estancia de investigacion: son periodos de tiempo académico e inuesti-
gativo a nivel local, regional, nacional e internacional con objetivos de
investigacion definidos en términos de un proyecto de investigacion o de
una experiencia académica especifica en un grupo, instituto o laborato-
rio de investigacién particular, de interés de las lineas de investigacion o
areas de conocimiento de la Universidad Piloto de Colombia. Este apoyo
tendra como fuentes de financiamiento la Direccion de Investigaciones y
el Fondo de Ciencia e Innouacion de la Universidad Piloto de Colombia.

ARTICULO 117. Distinciones:

Distincion al Mérito de construccion de comunidad Piloto. Otorgada por el
Departamento de Bienestar Institucional. Los criterios generales y por dreas
de accién del Departamento para la seleccion de los candidatos asi como el
procedimiento, son los establecidos en el Acuerdo 002-2008 de La Consiliatura.

ARTICULO 118. Reconocimientos. A todos Los estudiantes que durante su estancia en
la Universidad hayan sido acreedores de cualquiera de los estimulos establecidos en
los ARTICULOS 114 Y 115 de este Reglamento, se les anexard copia de la decisién a su
hoja de vida y adicionalmente se les hard reconocimiento durante la ceremonia de
graduacién, mediante la entrega de una constancia escrita.

1. Meritorio: a los trabajos que cumplan con los siguientes requisitos:

« Maxima consistencia interna entre componentes del proyecto y con su
desarrollo.

«  Constituir un aporte académico, técnico, tecnoldgico o de creacion en el
caso de programas ubicados en dreas de artes o humanidades.

« Buen manejo de aspectos escriturales y de exposicion oral.

+ Haber cumplido de manera estricta con los requerimientos y plagos es-
tablecidos para la realizacion del Trabajo de Grado.

+ Pertinencia con los contextos local y global.
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+ Haber sido aprobado por un jurado externo y uno interno de reconocida
trayectoria académica y profesional en el tema, elegidos por el Comité
Académico del programa.

2. Laureado: a trabajos que cumplan con los siguientes requisitos, ademads de
los anteriores:

+ La metodologia y las técnicas utilizadas son de mdxima rigurosidad.
«  Constituir un aporte al desarrollo del drea en la que se ubique el trabajo.

« Haber sido aprobado por un jurado interno y uno externo de reconocida
trayectoria académica y profesional en el tema, elegidos por el Comité
Académico del programa.

En cualquiera de los dos casos, el director del trabajo propondrd al Comité Acadé-
mico del programa los trabajos que cumplan con las condiciones establecidas para
su andlisis. En el caso de trabajos con mencidn “laureado” una veg aprobada la soli-
citud, el Decano Académico presentard la propuesta al Consejo Superior Académico
para su andlisis y aprobacion.

PARAGRAFO: a los estudiantes que logren cualquiera de estas menciones, se les en-
tregard durante la ceremonia de graduacién constancia escrita de reconocimiento.
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CAPITULO XIII

NORMAS FINALES

ARTICULO 120. Valores. EL valor de las pruebas de valida-
cién, supletorias, revisiones de pruebas escritas o trabajos,
créditos de asignaturas intersemestrales, certificados y de-
mads servicios académicos, serdn aquellos que senale la Ho-
norable Consiliatura.

ARTICULO 121. Circunstancias excepcionales. En circuns-
tancias excepcionales cuya solucién no esté prevista en el
presente reglamento y con el fin de lograr el restablecimien-
to del orden académico en un determinado curso, espacio
académico 0 médulo o grupo de estudiantes, el Rector podra
adoptar las correspondientes decisiones.
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CAPITULO X1V

NORMAS TRANSITORIAS PARA LOS PROGRAMAS TER-
MINALES Y LOS NUEVOS PROGRAMAS ACADEMICOS

ARTICULO 122. Nuevos programas académicos. A partir
del segundo periodo académico del ano 2004 los programas
académicos de la Universidad Piloto de Colombig, en la sede
de Bogotd, D.C., que obtengan el registro calificado ofrecerdn
los planes de estudio que sean aprobados por el Ministerio de
Educaciéon Nacional para los nueuvos estudiantes.

PARAGRAFO: en la Seccional del Alto Magdalena, las modi-
ficaciones a las que se refiere el presente Acuerdo, iniciardn
su aplicacién a partir del primer periodo académico de 2005.
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ARTICULO 123. Criterios de la estructura académica. Para la puesta en marcha de
la nueva estructura académica se tendrdn en cuenta los siguientes criterios estableci-
dos para el rediseno curricular:

Excelencia Académica: es el principio rector del curriculo, que orienta el desarrollo
de los planes de estudio con calidad.

Integralidad: los planes de estudios de las carreras deben desarrollarse a partir de una
vision totalizadora del proceso, atendiendo a los perfiles de entrada y salida de los es-
tudiantes, con una visién que defina una estrecha correspondencia entre la naturaleza
y el tipo de los cursos y el perfil disciplinario y profesional del equipo docente.

Flexibilidad: se propicia la concepcién del trabajo académico sustentado en la soli-
deg disciplinaria que permite las relaciones interdisciplinarias. Implica estimular la
relacion entre las unidades académicas, facultades, sede y seccional, y la movilidad
estudiantil y docente tanto en el nivel nacional como internacional.

Pertinencia curricular: Ademads de desarrollar el curriculo a través de las prdcticas
en los diferentes espacios académicos, se debe conseruar la correspondencia entre
las necesidades y expectativas individuales y sociales con una dimensién curricular
desde una perspectiva histérica, con visién prospectiva.

ARTICULO 124. Proceso de transicion. EL proceso de transicién de un plan de estudios
terminal hacia un plan de estudios nueuvo con registro calificado, estard basado en
el principio de la gradualidad entendido como la simultaneidad a tener en cuenta
en el proceso de un cambio programado al que debe ajustarse toda la institucién, de
tal forma que se garantice la coherencia y la coordinacién necesaria en las diversas
etapas del proceso.

ARTICULO 125. Procedimiento de transicion. EL procedimiento que se debe seguir
para elaborar el plan de transicion serd el siguiente:

Tener en cuenta los planes de estudio terminales que en el momento de la iniciacion
del nueuvo plan se encuentren en desarrollo, y elaborar una tabla de homologaciones
Yy equivalencias, entre las asignaturas y Los requisitos de Los planes.

EL plan de transicion elaborado deberd ser presentado por el Comité Académico del
respectivo programa y obtener la aprobacién del Consejo Superior Académico y la
ratificacion de la Honorable Consiliatura.
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ARTICULO 126. Conservacion plan de estudios terminal. Los programas académi-
cos que conseruan el plan de estudios terminal, contemplardan en el plan transitorio
los siguientes aspectos:

1

De los nuevos planes de estudios: Los estudiantes que ingresan por prime-
ra veg a los programas con registro calificado tendrdn un proceso de ad-
mision fundamentado en los resultados de los exdmenes del ICFES para la
educacién media y en las competencias bdsicas generales. Cada programa
académico definira las competencias especificas requeridas.

Cada programa académico definird las asignaturas que los estudiantes de-
ben inscribir, de conformidad con el resultado del proceso de admisién y con
lo establecido en el nuevo plan de estudios.

Los estudiantes que ingresen al primer periodo académico o se encuentren
en transicion, tendran para el inicio de cada periodo académico, un profe-
sor-tutor designado por la Universidad, el que los asesorard en todo Lo rela-
cionado con el registro y los procesos académicos.

EL proceso de registro de asignaturas se llevard a cabo en cada programa
académico con el acompanamiento de un profesor-tutor. La Universidad se
reserua el derecho de aprobar la inscripcion, teniendo en cuenta el criterio
del tutor y del Coordinador Académico del respectivo Programa.

Las asignaturas electivas tendrdn un cupo minimo requerido de quince (15)
estudiantes, para ser abiertas.

Los planes de estudio terminales: los programas académicos que atiendan
dos planes de estudios, deben establecer las asignaturas del plan terminal
que seran equivalentes en el nuevo plan de estudio.

Los programas académicos implantaran procedimientos de transicién que permitan
el traslado de los estudiantes del plan terminal al nuevo plan, sin menoscabo de los
derechos adquiridos.

Un programa académico terminal se extingue cuando ya ha terminado estudios la
ultima cohorte admitida o no tiene estudiantes matriculados en éL.
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1. De larepitencia, los reingresos, las transferencias y los traslados: cada
programa académico estudiard de manera individual Las equivalencias de
las asignaturas de los estudiantes repitentes, las cuales deben registrarse
de conformidad con el plan de estudios vigente para el estudiante. Si no
existe el curso, espacio académico o modulo equivalente en ese plan o en
la Universidad, el programa podrd ofrecerles asignaturas en la modalidad
de curso dirigido, La validacién de la misma, o la posibilidad de cursarla y
aprobarla en otra Universidad con contenidos equivalentes y el mismo nd-
mero de créditos. En este Ultimo euvento, el estudiante aportara las pruebas
necesarias para ser homologada por su solicitud expresa.

Los estudiantes que soliciten reingreso se someteran al estudio que el programa aca-
démico realice, en el cual se determinardn las equivalencias de las asignaturas que
ha cursado con las exigidas por el nuevo plan de estudio.

Los estudiantes en reingreso, con mas de dos periodos académicos de retiro, deberdn
someterse al estudio académico respectivo. Si la universidad acepta la solicitud, apli-
card el plan de transicién para ubicar al estudiante en el plan nuevo.

EL estudiante en reingreso con uno o dos periodos académicos de retiro, conserua-
rd las condiciones académicas vigentes en ese momento o podrd acogerse al nuevo
plan de estudios.

La Universidad garantizard el derecho al reingreso a los estudiantes antiguos en el ni-
vel en el que deberia continuar, siempre y cuando el programa no se haya extinguido
y el nivel tenga aln estudiantes.

En cualquier otro caso, el estudiante podrd reingresar al plan nuevo, previo estudio
de su hoja académica y aplicacion del plan de transicion.

Los estudiantes en traslado de la seccional del Alto Magdalena a la sede de Bogotd o ui-
ceversa, se les aplicard el procedimiento descrito en el numeral 6 del presente articulo.

A los estudiantes en transferencia de otra institucion de educacion superior, el Comité
Académico del programa les realizard un estudio de su hoja de vida académica. Estos
estudiantes solo podrdn ser admitidos para el nuevo plan.
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PARAGRAFO: cada veg que el estudiante desarrolle un curso, espacio académico o
mddulo en cualquiera de Las formas previstas en el presente articulo y la repruebe, se
tomard como una repitencia.

ARTICULO 127. Derecho de traslado a nuevo plan. Los estudiantes actualmente ma-
triculados en un plan de estudios terminal en la Universidad, ya sea en la sede de
Bogotd, D.C., 0 en la seccional del Alto Magdalena, que deseen trasladarse al nuevo
plan de estudios, podran realizarlo, previa presentacion de una solicitud por escrito
al Decano Académico del programa, quien decidird sobre los resultados del estudio
académico respectivo.

ARTICULO 128: Divulgacion.- La Universidad divulgard y publicard, en los medios a
su alcance, todas las decisiones y procedimientos que tengan que ver con Llos nuevos
planes de estudios y los de transicion.

ARTICULO 129. Las modificaciones al Reglamento Estudiantil entran en vigencia a
partir de la expedicion del presente acuerdo y su divulgacién y publicacién por la
Direccion de registro y control académico de la Universidad.

ARTICULO 130. Hacer entrega de la copia del presente acuerdo a cada uno de los
Vicerrectores, Decanos de los Programas Académicos, representantes de estudiantes
Yy profesores con el propdsito de divulgarlo a su comunidad académica.
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COMUNIQUESE Y CUOMPLASE

Dado en Bogotd, a los 07 dias del mes de junio de 2011.

ORIGINAL FIRMADO
FRANCINA HERNANDEZ TASCON

Secretario General
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