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1. UNIPILOTO RADIO
ONLINE

Unipiloto Radio Online es la emisora virtual de la Universidad
Corpo-racion Piloto de Colombia, concebida como un medio ins-
titucional que promueve la participacion activa de la comunidad
académica. Su propdsito es brindar un espacio de comunicacién
que facilite La expresion de ideas, el intercambio de conocimiento y
la divulgacion del pensamiento académico en torno a los desarro-
llos cientificos, culturales y disciplinares de los diferentes progra-
mas universitarios.

Desde su fundacion, el 16 de septiembre de 2009, Unipiloto Radio
Online fue langada como una emisora en el entorno digital con un
enfoque eminentemente académico. Desde entonces, ha con-so-
lidado su labor como un escenario de produccion y difusién de
contenidos elaborados con calidad profesional, en instalaciones
propias y bajo pardmetros que responden a los lineamientos insti-
tucionales.

Nuestra radio

UniPiloto Radio Online, concebida como la radio de la comunidad
académica para la comunidad académica, constituye un com-
po-nente estratégico en la construccion de la identidad institucio-
nal y el posicionamiento de la Universidad Piloto de Colombia.
Se configura como un espacio de generacién y divulgacion de co-
no-cimiento a través de la experiencia radial, en el cual los miem-
bros de la comunidad (estudiantes, egresados, docentes, directivas
y personal administrativo) pueden participar tanto como invita-
dos o creadores de contenido.



En este sentido, los productos generados en la emisora representan insumos va-lio-
sos para procesos acadéemicos e investigativos, permitiendo a docentes e inves-ti-
gadores contar con evidencias de divulgacién susceptibles de certificacién ante
entidades como el Ministerio de Ciencias Tecnologia e Innouacién (Min Ciencias),
asi como su incorporacion en plataformas como CuLAC y en los sistemas institu-
cio-nales de investigacién, bajo formatos como el podcast académico.

UniPiloto Radio Online dispone de una infraestructura tecnolégica de alta cali-
dad, disenada para garantizar estdndares profesionales en la produccién de audio.
Sus instalaciones cumplen con las condiciones técnicas requeridas en términos de
ais-lamiento acustico y control de reverberacion, permitiendo el desarrollo de con-
teni-dos con niveles 6ptimos de calidad sonora.

Aunque la Universidad Piloto de Colombia no cuenta con un programa académi-
co en comunicacion social, la emisora brinda un acompanamiento integral a los
par-ticipantes interesados en la produccién de contenidos. Este proceso incluye
orienta-cién técnica, metodolégica y prdctica, asegurando que los productos desa-
rrollados cumplan con los criterios y estandares propios de la radio universitaria.

Mision

Unipiloto Radio Online, es la radio de la Universidad Piloto de Colombia, un canal
abierto que pretende consolidar la imagen institucional, difundiendo su pensamiento,
sus investigaciones y sus conocimientos, como factores preponderantes en la orien-
ta-cién y transformacién de los seres humanos que nos escuchan.

Vision

Unipiloto Radio Online, producto de la mds avangada tecnologia, se posiciona como
una radio Unica por sus contenidos de tipo académico e investigativo; actual, por sus
comentarios y andlisis en voces autorizadas; diferente y de impacto por su versati-
li-dad en la expresion de sus ideas plasmadas en contenidos que tienen un alto valor
académico, cientifico y creativo.



2. LINEAMIENTOS DE
PRODUCCION Y USO

Unipiloto Radio Online establece los criterios de radiodifusion
te-niendo en cuenta la labor social que debe desarrollarse desde
los medios de comunicacion, el posicionamiento estratégico del
plan de desarrollo institucional, el cumplimiento de Los fines esen-
ciales de las radios académicas y las directrices propuestas por la
Red de Radio Universitaria de Colombia (RRUC). Por tal fin, la emi-
sora define las normas por las cuales estd regida la programacion
dia-ria, los enfoques Yy géneros, indicando a su veg las bases nece-
sarias para que los participantes puedan ejercer correctamente Los
proce-sos de formacién, informacion, difusion y entretenimiento.

Teniendo en cuenta lo anterior Unipiloto Radio Online hace un
acom-panamiento constante a la comunidad UniPiloto que hace
parte de la programacién de la parrilla de radio, plasmando sus
ideas y conocimientos bajo la propuesta y el concepto de una emi-
sora uni-versitaria, creando asi espacios comunicativos con ca-
lidad de conte-nidos que contribuyen a promover y fortalecer la
academia.

Proposito

Los presentes lineamientos tienen como objetivo regular la par-
ti-cipacion, produccidn y difusién de contenidos en Unipiloto Radio
Online, garantizando el cumplimiento de su caracter académico,
investigativo, institucional y formativo, asi como la calidad, co-
he-rencia y responsabilidad de sus contenidos, en concordancia
con el Manual de Funcionamiento vigente de la emisora, consig-
nado en este documento.



Alcance

Estos lineamientos aplican a:

«  Docentes

Estudiantes

+ Egresados

« Administrativos
+ Inuitados

+ Cualquier persona que participe en la produccion de contenidos para la
emisora

Cumplimiento de horarios y tiempos

Los programas deberdn respetar estrictamente los horarios asignados de grabacién
Yy emision, pactados mediante un documento compartido por correo; cada espacio
radial contard con una duracién previamente definida, la cual no podra ser modifica-
da sin autorigacion escrita de la emisora, y en ningun caso se permitird extender los
tiempos ni interrumpir otros espacios de programacion. A tener en cuenta, pasados
15 minutos de la hora de grabacion pactada, de no presentarse en la emisora o en los
canales dispuestos para grabar, se da por cancelada la sesién, con el fin de respetar
los tiempos, y a su veg, evitar cualquier contratiempo con respecto a la organizacién
y desarrollo del programa

ELincumplimiento reiterado, podrd generar:
+ Llamado de atencion formal
+ Reprogramacion del espacio

«  Suspension temporal o definitiva del programa

Lineamientos sobre tematicas

Los contenidos deben alinearse con el cardcter académico, cultural e institucional
de la emisora, promoviendo la divulgacion académica y cientifica, el desarrollo de
temas relacionados con la cultura, el arte y la sociedad, la innovacién y la inves-
ti-gacidn, asi como el andlisis con un enfoque formativo, respetuoso y debidamente
argumentado.



No esta permitido:

+ Contenido con enfoque politico partidista

«  Promocién o difusion de posturas religiosas

+ Discursos que puedan interpretarse como postura oficial de la Universidad
+ Contenido que afecte la reputacién institucional

« Opiniones personales que comprometan la neutralidad institucional

« Promocién y/o consumo de cualquier sustancia alcohodlica o estupefaciente

Propiedad intelectual y derechos de uso de datos

Todo contenido producido en UniPiloto Radio Online, incluyendo programas radia-
les, podcasts, guiones, piezas sonoras, grabaciones, ediciones y demds materiales
deri-vados, se considera parte del patrimonio institucional de la Universidad Corpo-
racion Piloto de Colombia.

La participacion en la emisora implica la cesion expresa de los derechos patrimo-
niales de uso de La obra fonogrdfica que se genere a favor de la Universidad, lo
que incluye su reproduccion, distribucién, comunicacion publica, transformacion y
divul-gacion en cualquier medio o formato, actual o futuro, sin limitacién territo-
rial y por el tiempo permitido por La ley 23 de 1982, La Decision 351 de 2000 y demds
leyes afines.

En consecuencia:

+  Los realizgadores, participantes o colaboradores no podran reclamar propie-
dad exclusiva sobre los contenidos producidos en el marco de la emisora.

+ La Universidad Piloto de Colombia se reserva el derecho de editar, repro-
ducir, archivar, difundir y reutilizar Los contenidos con fines académicos,
institucionales y de divulgacién.

+ No se permite la publicacion, retransmision o distribucion de los conte-
nidos en plataformas externas, redes sociales, medios de comunicacién o
proyectos personales sin autorigacion previa y escrita de Unipiloto Ra-
dio Online.

« En caso de autorigarse la difusion externa, se deberdn respetar los linea-
mientos institucionales de uso de marca, créditos y contexto de publica-
cién definidos por la emisora.



« La participacién en la emisora no genera derechos de explotaciéon comer-
cial individual sobre los contenidos producidos.

« LaUniversidad es una corporacién sin dnimo de lucro y su fin es netamen-
te académico, no comercial.

+ La Universidad respetard los derechos morales de los autores, interpretes
y productores que interuengan en la creacién de la obra.

ELincumplimiento de estas disposiciones podra dar lugar a las acciones instituciona-
les correspondientes.

La participacion en la grabacién se considera libre y se concibe que hay una autoriza-
cion tdcita del uso de laimagen y datos personales de quienes participan. Se aduierte
que la participacién de menores de edad deberd contar con la autorizacién legal y
escrita de los padres o tutores legales. EL manejo de los datos personales se hace con
fundamento en la ley 1581 de 2012 y demas leyes afines.

Difusion en otros canales

Con el fin de garantizar la adecuada gestion de los contenidos institucionales y La co-
herencia en la comunicacion externa, toda difusion de material producido en Uni-pi-
loto Radio Online deberd ser previamente autorizada por la emisora.

En este sentido, la publicacion, retransmisién o distribucion de contenidos en redes
sociales, plataformas digitales, podcasts, medios de comunicacion u otros canales
externos deberd contar con aprobacion previa y expresa de la emisora. Asimismo,
Unipiloto Radio Online serd la instancia encargada de definir las condiciones de uso,
los Llineamientos de crédito, el contexto de publicacion y el formato en el que dichos
contenidos podran ser compartidos.

Uso institucional del espacio

Unipiloto Radio Online es un medio institucional orientado a fines académicos, cul-tu-
rales y formativos. En consecuencia, el uso del espacio radial deberd estar estric-ta-
mente alineado con los principios, valores y objetivos de la Universidad Piloto de
Colombia.

En ninglin caso el espacio podra ser utilizado para fines personales, comerciales, po-Li-
ticos, religiosos o ideoldgicos, ni para la promocion de intereses particulares. Todos
los contenidos deberdn responder a una intencién formatiua, respetuosa y coherente



con la identidad institucional. La Universidad se reservard el derecho de transmitir o
no los programas que contengan los contenidos antes descritos.

Participacion de invitados

La participacion de invitados en los programas radiales constituye un recurso valioso
para el enriquecimiento de los contenidos; sin embargo, esta deberd gestionarse bajo
criterios de responsabilidad y coherencia institucional.

Los realigadores deberan informar previamente a sus invitados sobre los linea-
mien-tos de la emisora y garantigar que sus intervenciones se ajusten a los mismos.
En todos los casos, el realizador del programa serd responsable del contenido emiti-
do, incluyendo las intervenciones de terceros, y deberd velar por el cumplimiento de
los principios establecidos en el presente documento.

Uso responsable y comportamiento

La participacién en Unipiloto Radio Online implica el compromiso de mantener
una conducta acorde con los valores institucionales y con los principios de respeto,
res-ponsabilidad y ética comunicativa.

Durante la produccién y emision de contenidos, se deberad mantener una actitud
pro-fesional, evitando el uso de lenguaje inapropiado, la emisién de comentarios
ofen-sivos o discriminatorios, asi como la difusion de informacion falsa, no verifica-
da o que pueda generar desinformacién. La comunicacién deberd ser clara, respe-
tuosa y fundamentada.

Asi mismo, las personas que participen deben mantener una actitud respetuosa con
los invitados y con los profesionales que estan a cargo de la grabacion. Al igual de-
ben mantener el decoro dentro de las instalaciones de la institucion.

Control y seguimiento

Con el propésito de garantizar la calidad, pertinencia y coherencia de los contenidos,
Unipiloto Radio Online realigard un proceso de monitoreo permanente de los pro-
gra-mds emitidos.

En ejercicio de esta funcion, la emisora podrd emitir recomendaciones, solicitar ajus-
tes obligatorios, realizgar acompanamiento editorial y efectuar evaluaciones de



des-empeno de los programas y sus realigadores. Estas acciones buscan fortalecer
los contenidos y asegurar el cumplimiento de los lineamientos institucionales.

Régimen de incumplimientos

EL incumplimiento de los lineamientos establecidos en el presente documento dard
lugar a la aplicacién de medidas institucionales, de acuerdo con la gravedad y re-
cu-rrencia de la falta.
Estas medidas podran incluir, entre otras:

+ Llamado de atencién formal por escrito

« Suspension temporal del programa

« Cancelacién definitiva del espacio radial

« Reporte a las instancias institucionales correspondientes

La emisora se reserva el derecho de aplicar las medidas que considere pertinentes
para garantizar el adecuado funcionamiento del medio.

Acta de compromiso

Como requisito para la aprobacién y permanencia de los programas radiales, los
realizadores deberdan suscribir un acta de compromiso mediante la cual manifiestan
conocer, aceptar y cumplir los lineamientos establecidos por Unipiloto Radio Online.

A través de este documento, los participantes se comprometen a respetar la linea
editorial institucional, acatar las decisiones de la emisora y garantigar que los con-
te-nidos producidos se ajusten a los principios y disposiciones aqui establecidos.



3. MANUAL DE
FUNCIONAMIENTO

Proceso para proyectos de Radio

La produccién de UniPiloto Radio Online se organiza por tempo-
ra-das, una temporada comprende las semanas académicas que
con-forman un semestre académico que general y aproximadamen-
te son 16, esto con el fin de crear una cultura de escucha constan-
te en nuestra audiencia, administrar de manera mds organizada el
proce-so de produccién y vincular de una manera mas amplia a los
agen-tes interesados en realizgar divulgacion por medio de la emi-
sora, por lo cual, las propuestas de espacios radiales deben ser pre-
sentados de acuerdo con el cronograma establecido por la emisora.

La propuesta debe presentar un perfil del proyecto que contenga:
« Objetivo
« Justificacion
« Temdtica
«  Nombre del Programa
« Responsables
+  Metodologia
« Horarios de emisién y grabacion
 Requerimientos técnicos
«  Duracién del proyecto.
« Cronograma de programas a emitir.

+ Presentar programa Piloto
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La aprobacion de un espacio se formalizard mediante un compromiso tanto indi-
vi-dual como grupal en busca de desarrollar un sentido de pertenencia con la emi-
sora. Es muy importante para Unipiloto Radio Online que sus realigadores conogcan
Yy res-peten los lineamientos de la emisora y se comprometan en principios bdsicos
tales como una produccién objetiva, responsable y metddica, respetando los horarios
asig-nados para la grabacién y emisién de cada programa.

En el proceso de construccién de los espacios radiales, Unipiloto Radio Online
exi-gird a los realigadores de los programas un nivel bdsico en produccién radial,
para ello la emisora velard por la formacién y actualizacion de los proponentes,
facili-tando las herramientas tecnolégicas y comunicativas por medio de un proce-
so de introduccién, elaboracién de escaletas, grabacién y edicién de los diferentes
progra-mas, cunas y campanas lideradas por parte de los diferentes programas
académi-cos de la universidad.

Unipiloto Radio Online se encarga de estudiar las propuestas para establecer y es-
ti-pular cudles son las franjas que se establecerdn dentro de la programacion de la
emi-sora. Luego de este proceso determina que los diferentes programas de radio en-
cajen en estas franjas y se ajusten a la propuesta sonora de la emisora para asi deter-
minar en qué horario se ubicaran.

La programacién musical de Unipiloto Radio Online estd sujeta a los gustos musi-
ca-les de los publicos objetivos que resulten como resultado de los sondeos de au-
diencia que se realizan, sin embargo, la emisora propenderd por resaltar el talento
nacional, regional y local, con el objetivo de favorecer la explotacion musical en la
produccion radial.

Unipiloto Radio Online supervisa constantemente la actuacién de los realizadores en
cada uno de los programas para garantigar la calidad de los contenidos y el cum-
pli-miento de los lineamientos de la emisora y las directrices del plan educativo ins-
titu-cional.

Unipiloto Radio Online sigue manteniéndose en audiencia y produciendo mejores
con-tenidos para el interés de radioescuchas en las temdticas que abordamos, el
proceso de produccion de Unipiloto Radio se encuentra en curso constantemente, se
atienden solicitudes de produccion previas al inicio de la temporada, los interesa-
dos en realigar produccién y divulgacién pueden separar sus horarios de grabacion
Yy emisién, entre mds pronto se separen Los espacios, serd mas fdcil sera conseguir el
horario deseado para produccion y emision de los programas.
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En el momento que se solicita participar en la radio se asume el compromiso de
cum-plir con la cuota de programas propuestos, es importante coordinar la produc-
cion de nuestros programas para cubrir la parrilla de 16 semanas correspondientes
al semes-tre académico.

Una de las principales motivaciones de Unipiloto Radio Online, es transmitir conte-
ni-do nuevo con calidad constantemente para generar en nuestros oyentes una cul-
tura de consumo de contenidos que nos permita visibiligarnos de una manera cada
dia mds amplia y con un perfil de profesionalismo alto, por eso no se concibe la repe-
ti-cién de contenido.

Unipiloto Radio Online capacita al equipo que conforma los diferentes programas
de radio en el uso de las plataformas tecnoldgicas, para hacer un éptimo uso de las
herramientas de comunicacion disponibles con el fin de llevar a cabo las principales
actividades de Radio en la modalidad remota.

Unipiloto Radio Online prouee alternativas tecnolégicas de comunicacion que se pue-
den emplear para producir los programas radiales, mediante entreuvistas via Teams,
telefonicas, o Whatsapp para lo cual es importante que los interlocutores estén en un
ambiente silencioso, con buena senal de internet y con buena acustica para garan-
ti-zar La calidad de las grabaciones realigadas en modo remoto.

En el momento de las grabaciones de los programas (Presenciales o virtuales)
es importante mantener los celulares en silencio para evitar interferencias en la
pro-duccion.

La musica de los programas es un 40% del contenido que se produce, es importante
para la emisora que los interlocutores piensen en la musica de sus cortes musicales y
la compartan al correo de la emisora con una anticipacion de minimo 3 horas previas
a la cita de grabacion; recibiendo sugerencias de sus invitados, proponiendo musica
relacionada con los temas tratados, o también apoydndonos de cortos fragmentos
relevantes encontrados en la web o realigados por ustedes, para poder colaborarles
oportunamente en la obtencion y curaduria de los mismos.

La promocién de los programas de radio va acompanada de una estrategia de
co-municacién en redes sociales al momento de su emision, para lo cual se solicita
una fotografia de los participantes, que ira junto con el enlace de emision del mismo,
es necesario que los invitados que acepten figurar en la foto, firmen un documento de
autorizgacion de uso publico de imagen que la emisora les proporcionard, asi mismo
la emisora maneja unos pardmetros y un formato especifico en cada una de sus pu-
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blicaciones, es por esto que los participantes de los programas no podrdn intervenir
en este proceso.

Para cambios de horarios en las grabaciones debido a eventualidades es importante
comunicarse con la emisora con antelacion, para reagendar el espacio de acuerdo a
la disponibilidad.

Si los interesados tienen alguna solicitud de modificacion, correccién, propuesta o
comentario acerca de las cunas, promos y cortinas de sus programas, el momento
de hacerlo es previo al inicio de cada temporada, una veg iniciada, las modificaciones
solicitadas se procesardan al comienzo de La siguiente temporada.

Proceso para cunas o campanas informativas

Unipiloto Radio Online se concibe como un servicio de apoyo a la comunidad aca-
dé-mica para la difusién de sus actividades y noticias, se ofrece la posibilidad de crea-
cion y difusion de cunas, promociones y transmisién de eventos institucionales, el
unico requisito es previa y anticipada coordinacion, de por lo menos 15 dias para
eventos Yy un mes para cunas Yy promociones con el animo de obtener el impacto y la
difusion deseada.

Para solicitar cunas de diferente indole en Lla emisora es necesario realizar La solicitud
por Lo menos 15 dias previos al evento, con el fin de que la cuna que se produgca ten-
ga su adecuada rotacién (Minimo una semana) dentro de la parrilla de la emisora.

Para solicitud de cuna para eventos es necesario adjuntar informacion del mismo:

iQué?, ;Quién?,;Cudndo?,;Como?,;Ddénde?, para tener la informacion necesaria al
momento de la produccion y no entrar en reprocesos.

Almacenamiento, distribucion y presentacion del contenido

Unipiloto Radio Online realiza un banco de podcasts y/o programas radiales produci-
dos, estos son almacenados en el servidor de internet de La universidad o NAS y son
presentados al publico de manera organizada en el sitio web. Los enlaces son admi-
nistrados mediante la nube de Google Drive a traués de tablas dindmicas, y es posible
acceder al repositorio de todas las emisiones realizadas ingresando al sitio web de la
emisora Yy buscando la pestana #podcasts.

13



En la tabla dindmica, Unipiloto Radio Online proporcionara el enlace del podcast y
le brindard privilegios de edicion de la tabla para que el respondiente del proyecto
radial efectte su respectiva complementacion en columnas como tema, invitados, fe-
cha y/o foto, esto bajo el compromiso de estricto cumplimiento en el diligenciamiento
del formato.

Deigual manera desde el departamento de medios y comunicaciones, se expide una
certificacién de participacion en nuestros programas para las personas interesadas
en documentar el proceso de divulgacién para sus proyectos particulares, en caso tal
de requerir una certificacién para Colciencias, CVLAC o similares, el proceso se realiza
por medio del drea de investigaciones; teniendo en cuenta que este tipo de solicitudes
pueden ser gestionadas y redirigidas por medio de La emisora, si asi se solicita.

Los invitamos a seguirnos e interactuar en nuestras redes sociales, asi como a crear
perfiles o paginas de sus programas de radio para mejorar la difusion y la comuni-
ca-cién con la audiencia y crear una red de seguidores.

La audiencia puede acceder a la emisiéon en un computador o celular entrando a
www.unipiloto.edu.co/emisora.
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4. GENERALIDADES

Unipiloto Radio Online se transmite via web con internet de alta
ve-locidad para dar mayor fidelidad, estabilidad y cubrimiento en
la emisién para nuestros oyentes. La ventaja de que sea web le
permite ser escuchada en cualquier lugar del mundo con conexién
a inter-net. La emisora puede escucharse dando clic en el siguien-
te enlace http://www.unipiloto.edu.co/emisora, el sitio almacena
audio de los ultimos 7 dias emitidos, prestandose como una he-
rramienta versdtil donde la audiencia pueda tener acceso a todos
nuestros contenidos.

Unipiloto Radio Online enuia un reporte de sintonia de cada una de
las temporadas de radio de los diferentes programas que dirige y
coordina su respectivo departamento o facultad. En este documento
se reporta sintonia en cada una de las fechas emitidas, ademas de
la clasificacién general del programa dentro de la parrilla de pro-
gra-macion de Lla emisora.

Es importante recordar que las cifras mencionadas, reflejan el
nU-mero de clics que se hicieron en el reproductor de la emisora para
ac-ceder a determinada emision radial en el transcurso de una se-
mana, tiempo de vigencia de cada programa.
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Biblioteca musica Unipiloto

EL drea de programacion tiene una gran coleccién musical la cual estd constan-
te-mente actualizandose con los artistas que nos visitan como también con los al-
bumes o temas del momento, los cuales son estratégicamente seleccionados para
mantener la mayor parte del tiempo la identidad de una radio cultural que cada dia
acompa-nan a nuestros oyentes.

Como La musica es un elemento fundamental y ocupa amplios espacios en la parrilla
de programacién procuramos tener en cuenta que:

« Damos prioridad, particularmente, a la musica del mundo que ayuda a la
audiencia a ampliar sus fronteras locales y a valorar los exponentes mds
representativos, asi como reforzar el trabajo que se realiza en el dmbito
del fortalecimiento cultural.

« Sugerimos la investigacion de géneros, historias y contextos de las musi-
cas al elaborar los programas.

« Se promueve la musica local y regional.

Red de Radios Universitarias de Colombia - RRUC

Unipiloto Radio Online es miembro de la RRUC desde agosto de 2017, esta alianga es
una unioén de buenas voluntades que hace posible tener mayor visibilidad, alcance,
desarrollar proyectos conjuntos, compartir informacion y producciones radiales en-
tre el gremio universitario, entre otras actividades. Por Lo tanto, es necesario que Los
programas radiales generados por Unipiloto Radio Online cumplan con estdndares
de calidad que representen el buen nombre de La universidad.

La vinculacién y permanencia en la RRUC, no implica aportes econémicos, ni pago
de cuotas, ni firma de documentos formales, sin embargo, uno de los Principios Orga-
ni-zativos de la Red, es la participacién activa en los encuentros orientados a compar-
tir experiencias, actualizar informacién y cohesionar la labor de la Red que incluyen
jornadas académicas y talleres prdcticos, entre otras actividades. Asi mismo una de
las modalidades de participacién de Llos miembros RRUC, es La divulgacion de piegas
sonoras. Los miembros que no participen activamente en los proyectos radiales, sin
justificacién ragonable, podran quedar suspendidos de recibir beneficios derivados de
pertenecer a la Red.
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Sayco (Sociedad de Autores y Compositores) y Acinpro
(Asociacion Colombiana de Interpretes y Productores)

Teniendo en cuenta las disposiciones legales contenidas en el Articulo 30 de la Ley
44 de 1993 Articulo 73 de la Ley 23 de 1982 y el Articulo 48 de la Decision Andina
351 de 1993, SAYCO y ACINPRO, estan facultadas para adoptar las diferentes tarifas
que serdn la base para la concertacion con los usuarios, para obtener el pago de las
remuneraciones por concepto de las diversas utiligaciones de las obras que estas so-
ciedades administran.

Es importante aduertir se debe pagar por todo tipo de:

+ Transmision: por antena, por via on line, podcast, holding telefénico, etc.

+  Reproduccion: acetatos,CD’s, almacenamiento digital, etc.

UniPiloto radio Online envia durante los primeros ocho (8) dias de cada mes el re-
porte de programacion musical con el objetivo de reportar los autores y temas que
sonaron diariamente en la parrilla de programacién de la emisora. Este proceso se
lleva a cabo en un formato de planillas electrénicas disenadas para tal efecto.
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LINEAMIENTOS
DE TODA PRODUCCION EN
UNIPILOTO RADIO ONLINE

Todos los contenidos producidos deberdn tener un enfoque acadé-
mico, educativo, cultural o informativo.

Queda estrictamente prohibido:

+ Contenido de opinién sin sustento, entendiendo de an-
temano que la opinién que se diga en alguno de los es-
pacios que abre la emisora, es de responsabilidad de la
persona Yy no representa ni Lla opinién ni los intereses de
Lla emisora ni de la Universidad.

Nota: Es necesario hacer banners de ello, de inicio o final, donde
Las opiniones expresadas no representan la posicion de La emisora
ni de la universidad.

+ Temas relacionados con politica
« Temas religiosos
+ Contenido sobre futbol o deportes con enfoque polémico

« Lenguaje ofensivo, discriminatorio o inapropiado Todo
contenido deberd cumplir con el siguiente proceso:

+ Presentacion de propuesta (tema, invitados, estructura)
+  Reuisién por parte del equipo de la emisora

« Aprobacién antes de grabacién o transmision
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NingUn contenido podrd ser grabado o emitido sin aprobacidn previa.

Si durante la grabacion o transmision el equipo de la emisora identifica irregulari-
dades, incumplimientos del reglamento o desviaciones del contenido aprobado, la
produccion podrd ser cancelada de manera inmediata, sin previo aviso.

RADIO
PODCAST

Los Podcast y videopodcast que desde UniPiloto Radio Online, se emiten, son produc-
ciones realizadas bajo los siguientes parametros:

Duracion: hasta 30 minutos, incluyendo cabegotes de entrada y de salida.

Formato: Pregrabado.

PARA SOLICITAR UN PODCAST O VIDEOPODCAST DE LA COMUNIDAD PILOTO (No
externos)

1. Se envia una solicitud al correo emisora.upc@unipiloto.edu.co, solicitan-
do el espacio, el lugar, el horario y la tematica en general que tratara el
podcast, se reciben solicitudes con minimo dos semanas de anticipacion.

2. Arespuesta, se entregard la validacién por parte de la emisora y la confir-
macién de la separacion del espacio para grabar o en su defecto, horarios
disponibles junto con un modelo de escaleta con el fin de conocer por par-
te de la emisora el tema a tratar y analigar su viabilidad, adicional a ello,
tener presente, que las grabaciones que se realizan en las instalaciones de
la universidad se pueden afectar por factores externos como ruidos y cam-
bios climaticos (En dado que el espacio sea campo abierto) o por voces
o ruidos (En dado que el espacio sea en campo cerrado, exceptuando los
espacios de la emisora, dado que son espacios tratados actsticamente);
adicional, tener presente que puede que para la fecha solicitada, los espa-
cios estén ocupados por otras dreas.

3. Seespera una semana antes de la grabacion, recibir la escaleta comple-
tada, con el fin, de dar una retroalimentacién durante dicha semana y
realigar las correcciones necesarias.

4. Se solicita, minimo 24 horas antes de la grabacién, la recepcién de los
documentos de uso de imagen.

5. Durante la grabacion se solicita respetar los horarios de grabacién, si se
pasan de los 15 minutos posteriores a la hora de La citacion, no se realizara
grabacién.
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Una veg realizada la grabacién, se informara via correo, tiempos de entre-
ga y publicacién del mismo.

Teniendo la produccidn Lista, se enviard por correo, links y publicidad de
este.

No se retransmitirdn programas de radio, previamente hecho, dado que
el archivo que contiene el programa es un audio que contiene musica y
voces mezcladas, y la plataforma de Spotify cuenta con verificacién de
derechos de autor, por tanto, la musica que se emite en dichos programas
provocaria que el podcast en Spotify y en YouTube, sea demandado por
derecho de autor y por tanto, bajado.

Si se quiere utiligar un segmento de un programa como podcast, se debe
avisar por lo menos 24 horas antes de la grabacion, con el fin de, reali-
zar las configuraciones necesarias previas a la misma, adicional a ello, se
debe entender que los podcasts se emiten en plataformas distintas a las
emisiones de radio, por tanto, ese segmento debe tener una presentacion
y una finalizacion.

Las producciones realigadas por Uniplloto Radio, son producciones que
pertenecen a la Universidad Piloto de Colombia mancomunado con los

actores que participan en el.

TRANSMISIONES EN VIVO

Si los programas desean transmitirse en vivo deben cumplir con:

Duracién: hasta 60 minutos (1 hora)

Formato: En vivo

Los programas de radio se podrdn transmitir por Youtube en manera de video, sin
embargo, hay que tener en cuenta las siguientes consideraciones:

No se puede transmitir musica por Youtube, dado que la emisora y su
cuenta en Youtube, no cuenta con derechos de autor para transmitir dicha
mdusica, por lo anterior, lo que se proyecta en dicha transmisién no va ni
con musica de fondo ni con musica en los cortes; esto no afecta la transmi-
sién por radio, La musica y sus cortes si ua sin ninguin problema, por lo que
se entiende que aunque se toman las voces de los participantes, la musica
no se escuchara por Youtube y se emite con normalidad por la transmision
radial digital.
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Durante los cortes musicales que el programa desee tener, se emitirdn pro-
mos de programas radiales, canales de la universidad y de la emisora,
eventos de la emisora y de la universidad, entre otros. No se transmitird
promos de eventos externos, marcas personales, o elementos que no ha-
gan parte de la Universidad o de la emisora.

Es necesario que antes de la emisién del programa, se entregue con todos
los datos diligenciados, el formato de derechos de imagen del invitado, sin
esto, no se puede emitir a la persona en cdmaras, ya sea de manera pre-
sencial o de manera virtual en plataforma de Teams o Meet, la responsa-
bilidad de este, se les da a los coordinadores de programa, quienes tienen
que informar al invitado de esta solicitud.

La Unica transmision validada por la emisora es mediante los canales que
tiene UniPiloto Radio Online y UniPiloto Oficial, por tanto, no se autoriza la
retransmision de los programas por el dominio de otras cuentas a estas y
asi mismo, la emisora no se conectara a otras cuentas para su transmisién,
a menos

que esta se haga en colaboracion con la universidad por algin conuvenio
que previamente se haya pactado.

Si se desea mostrar imagenes durante las transmisiones para apoyar la
conuersacién, se solicita enviar dichas imagenes, al menos 24 horas antes
de la transmisién, ahora bien, si la imagen representa datos que se modi-
fican en vivo o datos que cambian de un dia para otro, es necesario que
se informe en que paginas o desde que aplicaciones es posible obtenerlas,
que no incidan con derechos de autor o con permisos para utiligarlos.

Tanto los directores de los programas, como Los invitados a estos, deben
asegurar que cualquier imagen que se utilice en la transmisién de video,
se encuentre libre de uso por derechos de autor; de no ser asi, quien se hard
responsable de cualquier consecuencia por el uso de material que esté
bajo derechos de autor, sin anuncio previo, serd el director del programa
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