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Resolucion 008303 del 22
de abril de 2025 (6 anos)

Instructivo para solicitar y generar
constancias de matricula

Universdidad Piloto de Colombia-2025



Tipos de Certificados y
Constancias

Constancia de matricula Descripcién

+ Datos de matricula del periodo actual
+ Semestre en curso

« Total de créditos del programa
Constancia Estudiantil  Créditos aprobados
« Créditos inscritos

» Promedio del estudiante

Una veg efectuado el pago, La constancia se genera automdticamente a
través de CELTA. Para conocer el procedimiento, siga el instructivo.

1. Ingresar a celta.unipiloto.edu.co

Rienvenido ol
Portal de ricio

2. Ingresar a Menu de Servicios

Haga clic en:

«  MenU de Servicios
« Solicitud de Servicios

- Inicio > Menu de Servicio

Informacion Personal Alumnos Menu de Servicio

Solicitud de servicio Ver status de solicitud de
servicio




3. Seleccionar el servicio

Elija:

 En Categoria: Registro y Control Académico- Certificados y Constancias.
« En Seruvicio: el servicio a solicitar, en este caso Constancia estudiantil.

+ Haga clic en Continuar

Solicitud de servicio

« Inicio > Meni de Servicio > Solicitud de servicios

* indica campo requerido
Categoria: * [Registro y Control Académico - Certificados y Constancias v

Servicio: ¥ [Servicio de Constancia Estudiantil - Ingenieria Civil v

[ Coniar | sniar | Bisauei portoxi

4. Registre los datos solicitados (Los marcados con * son
obligatorios)

Nota:

« Nuamero de copias: registre el nimero de periodos a certificar, en este caso 1.

« Método de entrega: Seleccione una de las opciones.

 Seleccione el periodo: La certificacidn se generard para el periodo que seleccione.

* Guardar: Los cambios para proceder a generar la orden de pago.

Informacién pemmonal Alumne: = Mend de Servicio

Detalle de solicitud de servicio
- Inicio = Detalle de solicitud de servicio

# indica campo requerido

Servicio: Servicio de Constancia Estudiantil - Ingenieria Civil
Descripcion de Servicio:

Focha de Entrega Estimada: Sin Fecha de Entrega Estimada

Numero de S

es ylo Coplas: * | 1

Envio E - mail 15,600 .00 COF por Semestre y/o Copia ~|
Total de Monto: 15,600.00| COP

Periodo a certificarn:: 202520- Sagqundo Pariodo 2025 ~|

Comentarios al servicio:

Método de Entrega:

[ Guarciar ] Anuiar |

@ 2026 ENucian Company LP.y sus afiliados.



5. Consulta Orden de Pago

+ Vaya a “Alumnos”

« Marqueen

‘Cuenta de Alumno”

+ Declicen “Consulta Orden de Pago”

Informacion Persenal Alumnos Ment de Servicio

Admisiones a Segundo Mi Horario w  Mi Matricula
Programa Verificar su stafus de inscripcion, ~ Ver retenciones
Aplicar para Revision de horano de clase y agregar o Hist Académico
Admision o Revisar Solicitudes eliminar clases

Existentes

n  Consultar Orden de Pago = Resumen de Cuenta por Periodo

= Estado de Cuenta de Financiacion = Historial de transacciones por fecha

= Ver Relenciones = Solicitud de semvicios

§  Actualizacion de correo electrinico ® Actualizacion de datos

v Cuenta de Alumno
calificacionese | Verresiimenes de cuentas
histona de declaracion/pago e
info de impuestos
|

» Detalle de Cuenta por Periodo
= Ayuda Financiera

= Estatus de Solicitud de Servicios

6. Generacion Orden de Pago

Haga clic en la opcién “Generar Orden de Pago

g iRecuerdel!

Si va a financiar su matricula, debe comenzar sus tramites con las Entidades Financieras ¢

Resumen
Saldo de Cuenta: $0.00
Codigo de Detalle Descripcion Cargo Pago Saldo
AINV Inscripcion - Virtual $119,000.00 $0.00 $0.00
VEGP Esp. Ger. Proyectos $14,552,200.00 $0.00  $0.00
BEUP Beneficio Piloto $000  $2,91044000 S0.00
ICET P. Icetex S000  $8.059680.00 S0.00
PICE Pagos de Contratos $000 $3,582,080.00 $0.00
14DE P. Ins - EDV1 - Itau BBATDB $0.00 $119,000.00 $0.00
Cargos: $14,571,20000
Créditos y Pagos: $14,671,200.00
Saldo de Cuenta: $0.00

Generar Orden Pago

|m VerPlana Plazo m Historia de Pago y Declaracién




7. Ingresar a Generar Orden de Pago

Saldo por tipo de documento

0;- Inicio = Generar Orden de Pago

Saldos pendientes a facturar

Saldo de la Cuenta: $6.384.952 .00

Coédigo de D 1 D ipcio Cargo Pago Saldo

SEGR Poliza estudiantil $23.480 00 %0 00 $23.480 00
BPIS Mat. Ingenieria de Sistemas $6,361.472 00 %0 00 $6,361.472 00
Cargos Periodo: 56,384 952 00

Crédito de Periodo y Pagos: $0.00

Saldo Periodo: $6,384,952.00

Orden de Pago Generar Orden de Pago

8. Generar PDF

Informacion Personat Alumnos Memi de Servicio

Saldo por tipo de documento

- tnicko = Generar Orden de Pago

Saldos pendientes a facturar

Saldo de la Cuenta: $6.384 952 00

Codi de D lle D S Cargo Pago Saldo

SEGR Potiza estudiantil S23 480 00 S0.00 $23 450 00
B8PIs Mat. Ingenieria de Sistemas $6,361.472.00 S0.00 $6,361.472.00
Cargos Periodo: $6,384.952 00

Crédito de do y $0.00

Saldo Periodo: $6,3843 952 00

Orden de Pago # 2010122761 @i

l Ver plan a Plazo = Documentos Pagados

 La orden de pago se genera con la fecha que corresponde al dia de la impresion
(se debe cancelar en un plago no mayor a 5 dias calendario, si el pago no se ve
reflejado en ese tiempo, la orden se elimina y deberd hacer una nueva solicitud).

« Elpago lo puede realizar en los bancos autorizados o a trauvés de pagos online en
la pdgina de la Universidad: wwuw.unipiloto.edu.co

9. Generar Certificado en CELTA

Vaya a Mi Matricula y haga clic en Constancias de Matricula.



& ficio > Akurnos > Mi Matricula

{nformacion personal . Alumngs. Meni de Servido
Admisiones a Segundo Mi Horario Mi Matricul a Luenta de Alumno v
Programa Verificar su status de inscripcion, Ver retencl c ! e 3 de cuentas
Aplicar para Revision de horario de clase y agregar o Hist Académico istoria de declaracion/pago e
Admisitn o Revisar Sclictudes elminar dases Info de impuestos
Existentes
= Vor Retenciones = Detalle de Calificaciones = Historico Académico
= Evaluaddn de Grado ® Catalogo de Curso »  Ver Informacion de Alumno
u  Solcitar Graduacion = Ver Solicitud para Graduacion = Evaluacion da Docentes por Alumno

et |
|

10. Generar certificado

 Unaveghaya cancelado el valor del certificado, podrd generarlo, seleccionando
el nimero de servicio y este se desplegard en formato PDF.

« Elcertificado podrd generarse las veces que lo requiera, sin embargo, si necesita
un certificado actualizado o de otro periodo deberd hacer otra solicitud y cance-
Lar el valor correspondiente.

« En caso de haber observaciones a la constancia generada, por favor dirigir sus
inquietudes al correo: certificadosyconstancias@unipiloto.edu.co

Inbrmacise personsl  Ameos Mt do Senico

Proceso Generar Constancia de Matricula

& o Arwes > MiMatids » Constancias da Matriculas

Solickudes Realaadas

Hombrn Sclictnd Programs Pariodo Nivero de Solickud

P o iy
Censtarca Etaiant iR msn 14645
Apreciado Estudiante, Lo certilacidn Bgada a esta solictud podri ganerarsa bys veces que b requlera, sin embargo, i raqul rtificacién actulizads, deberd hacer wna nwera solfcitud y
cancalar ol olot corresposdinnte.

O Educen Company P y sas afiados.

=
UC | Registro y Control
Pil 0? 0 Académico

RYCA-32140
LA DIRECTORA DE REGISTRO Y CONTROL ACADEMICO
HACE CONSTAR:
Que el (la) sefior(a) con nimero estudiantil y Documento de
Identidad nimero Bogota D.C..

Esta matriculado(a) cursando en la Facultad de Arquitectura y Artes, programa academico Arquitectura en el
segundo periodo de 2025: Sexto semestre.







