
 
 

 

  NORMA ICONTEC PARA LA PRESENTACIÓN DE 
TRABAJOS DE GRADO 

 

Para optar al título profesional de pregrado es requisito académico 
entregar el trabajo de grado en CD-ROM. El trabajo de grado 
debe haber sido desarrollado con la asesoría y dirección de un 
docente. La Universidad Piloto de Colombia acogió la NORMA 
TÉCNICA COLOMBIANA NTC 1486 Última actualización, 
Trabajos escritos: presentación y referencias bibliográficas 
para la presentación uniforme de sus trabajos de grado para los 
programas de pregrado y posgrado. Es preciso que los 
estudiantes de último semestre conozcan y apliquen la norma en 
sus trabajos de grado pues en la biblioteca se verifica su 
cumplimiento, y los trabajos que no se ajustan a la misma son 
devueltos para su corrección. 
 
El ICONTEC define las siguientes partes en los trabajos de grado: 
preliminares, cuerpo, material complementario y referencias 
bibliográficas, además de los requisitos para la presentación 
general del trabajo. 

� Preliminares: Comprenden la portada, las páginas de 
aceptación, dedicatoria y agradecimientos, la tabla de 
contenido, listas especiales (tablas, figuras, anexos), el 
glosario y el resumen. Cada uno de estos preliminares 
tiene sus características definidas por la norma. 

� Cuerpo del trabajo: Está conformado por la introducción, 
los capítulos, las conclusiones y las recomendaciones. 
Cada capítulo debe contener un tema de la investigación 
y llevar un título que indique su contenido. Los capítulos 
pueden subdividirse hasta el cuarto nivel. 

� Material Complementario: Comprende la bibliografía, la 
bibliografía complementaria y los anexos. La bibliografía 
debe contener todo el material consultado por el 
investigador, organizado alfabéticamente por apellido del 
autor o título. Todas las referencias bibliográficas se 
deben incluir obligatoriamente, y presentar la siguiente 
estructura, dependiendo de su naturaleza. Como ejemplos 
se presenta la forma de referenciar libros, revistas y 
paginas web:  
Para Libros: 

o Autor(es) Personal o institucional 
o Título y subtítulo de la publicación 
o Lugar de publicación, editorial y año  
o Paginación       
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AGENDA 

MEJORES TRABAJOS 2008MEJORES TRABAJOS 2008MEJORES TRABAJOS 2008MEJORES TRABAJOS 2008----3333        
Recordamos a los docentes postular los trabajos 
destacados de sus estudiantes para presentarlos ante el 
Comité Académico como Mejor Trabajo del período 
académico 2008-3. 
CURSO EDICIÓNCURSO EDICIÓNCURSO EDICIÓNCURSO EDICIÓN Y ESCRITURA ACADÉMICA Y ESCRITURA ACADÉMICA Y ESCRITURA ACADÉMICA Y ESCRITURA ACADÉMICA 
Del 16 al 19 de Diciembre  de 2008 se realizará en la 
Biblioteca Pública Virgilio Barco, El Curso Edición y 
Escritura Académica, con Énfasis en Evaluación de 
Artículos Científicos; con el apoyo de la Fundación 
Latinoamericana Para La Promoción de la Ciencia 
(FUNLACI) y la Universidad de la Sabana.  
Mayores informes: 
Telf. 7508240  4818645 
www.funlaci.org 
edicionacademica@funlaci.org 

PRACTICA EMPRACTICA EMPRACTICA EMPRACTICA EMPRESARIAL 2009PRESARIAL 2009PRESARIAL 2009PRESARIAL 2009----1111 
Las empresas ya empezaron el proceso de selección de 
los aspirantes. Recordamos  a los estudiantes que 
desean realizar su práctica en  2009-1 entregar la 
documentación requerida. (Fotocopia EPS, Carta 
Empresa, Formato Iniciación, Foto). 

PPPPRACTICA EMPRESARIAL 2008RACTICA EMPRESARIAL 2008RACTICA EMPRESARIAL 2008RACTICA EMPRESARIAL 2008----3333 
Se están llevando a cabo las visitas a las empresas 
dentro del proceso de práctica.    

PRACTICA EMPRESARIAL 2008PRACTICA EMPRESARIAL 2008PRACTICA EMPRESARIAL 2008PRACTICA EMPRESARIAL 2008----1111 
Los estudiantes que ya terminaron su práctica favor  
acercarse al Programa para firmar  Acta de finalización 
de Práctica    

PRIMER PRIMER PRIMER PRIMER CASO DE NCASO DE NCASO DE NCASO DE NEEEEGOCIOSGOCIOSGOCIOSGOCIOS 2009  2009  2009  2009     
Para el próximo año está confirmado el primer caso de 
negocios con la participación del Dr. Eduardo Robayo, 
presidente de KOKORIKO. Más información en la edición 
de enero del boletín.     

Simulacro ECAES Simulacro ECAES Simulacro ECAES Simulacro ECAES     
El 24 y 25 de octubre se realizaron los Simulacros para el 
examen ECAES a los semestres 3º, 6º , 7º y 8º como 
parte de la preparación que el Programa está realizando 
para los exámenes de Calidad de la Educación Superior 
ECAES. Los resultados de este simulacro serán enviados 
al correo institucional de los estudiantes. 

“Nuestra recompensa se encuentra en el esfuerzo y no en el resultado. Un esfuerzo total es una victoria completa.”  
Mahatma Gandhi. 

Boletín Mensual de Divulgación del Programa de 
Administración de Empresas 

http://www.unipiloto.edu.co/index.php?section=666 
 

VVooll..  33        NNoo..  2299    BBooggoottáá  DD..CC..,,  NNoovviieemmbbrree    ddee  22000088  

Administración Hoy ISSN : 2011-1665 

 
CONTENIDO 

• Editorial: Norma ICONTEC para la presentación de 
trabajos de grado 

• Agenda 

• Noticias 



 
…Viene de la página anterior 

Para artículos de revistas: 
o Autor(es) Personal o institucional 
o Título y subtítulo del artículo 
o Título de la revista.   
o Fecha de publicación, mes y año (el nombre del 

mes completo) 
o Número del volumen, número de la entrega  
o Paginación número inicial y final. 

Para información de páginas web: 
o Autor (es) personal o institucional 
o Título del documento 
o Tipo de medio electrónico o soporte físico 
o Edición 
o Lugar de publicación 
o Publicador 
o Fecha de publicación 
o Fecha de actualización / revisión 
 

Algunos de los requisitos para la presentación general del trabajo 
son: 

� La redacción debe ser clara, concisa, precisa y sencilla, 
respetando la sintaxis, la ortografía y las reglas 
gramaticales. Debe ser impersonal. 

�  El papel puede escribirse por las dos caras de la hoja, 
después de la página de contenido, tamaño carta, papel 
Bond blanco (28 X 21.5 cm) 

�    Las márgenes deben ser así: 
o Margen superior 3 cm  
o Margen izquierdo 4 cm  
o Margen derecha 2 cm 
o Margen inferior 3 cm 

Si se escribe por las dos caras, las márgenes deben ser 
simétricas a 3 cm. 

�    La numeración de las hojas se hace consecutivamente en 
cada hoja y en arábigos no compuestos, con excepción 
de la cubierta y la portada.  Se coloca a 2 cm del borde 
inferior de la hoja.   

 
Para ampliar y complementar la información sobre la 
presentación de trabajos de grado, recomendamos consultar 
directamente la última actualización de la norma 1486 
publicada por el ICONTEC, la cual también se debe aplicar en 
otros trabajos escritos de carácter académico.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Teaching Business In A Time Of Crisis 
Thomas F. Cooley,  
Lessons from a global meltdown. 

Tomado de www.forbes.com 

What has happened on Wall Street is the ultimate 
teachable moment for a business school. We are seeing 
not just an economic crisis of global proportions but the 
very rapid evolution of the whole international financial 
architecture. Our students are eager to deconstruct the 
failures involved and to study the way regulation will 
impact the banking and finance industries. They want to 
understand what the larger implications are for society 
when the pursuit of profits leads to a systemic 

breakdown that destroys wealth for so many. Since 
the crisis began, we have been in constant dialogue with 
our students, who have heard from our economics, 
finance, accounting and financial history faculty as well 
as alumni involved in the financial sector.  

NOTICIAS 

Reunión Docentes Reunión Docentes Reunión Docentes Reunión Docentes     
El pasado 11 de noviembre se realizó la reunión de 
cierre de semestre con la participación de los docentes 
del programa. En esta reunión se trataron temas como 
autoevaluación, la malla curricular, los resultados de 
ECAES y el concurso de Mejores trabajos. 

Semilleros de InvestigaciónSemilleros de InvestigaciónSemilleros de InvestigaciónSemilleros de Investigación    
El Programa participó el 18 de noviembre en el pasado 
Simposio de Semilleros de la Universidad, organizado 
por el INIP. Se presentó en dicho evento la propuesta 
del Semillero de Investigación del Programa. 

Día del Administrador de EmpresasDía del Administrador de EmpresasDía del Administrador de EmpresasDía del Administrador de Empresas    
El 7 de noviembre en el Auditorio Académico se celebró 
el día del Administrador (4 de noviembre) con los 
estudiantes en un evento que incluyó los siguientes 
puntos: 

1. Saludo y bienvenida por parte del Programa  
2. Presentación de la ley 60 de 1981 y propuesta 

de la ley 70. – Docente Norma Bonilla. 
3. Presentación tema: Aproximación Teórica al 

Concepto de Responsabilidad Social y su 
Abordaje desde la Práctica en Términos de 
Competitividad. Invitados Docentes: Luis 
Fernando Moreno y Oscar Enrique Gómez – 
Universidad los Libertadores 

4. Presentación tema: Competitividad Urbana 
Chile - Colombia. Docente Gustavo Vanegas. 

5. Presentación tema: Ética y Responsabilidad 
Social Docente: Guillermo Ávila – Universidad 
de la Salle.   

ASISTENCIA A EVENTOSASISTENCIA A EVENTOSASISTENCIA A EVENTOSASISTENCIA A EVENTOS 
• El decano del Programa, Dr. Francisco Pérez, 

asistió el pasado 19 de noviembre al  Foro: 
Avances y Retos de Bogotá como ciudad 
para hacer negocios en América Latina 
organizado por la Cámara de Comercio de 
Bogotá.    

• El Dr. Francisco Pérez y la profesora Norma 
Lucía Bonilla asistieron en representación del 
Programa al 7o. Foro Internacional de 
Gobierno Corporativo 2008 organizado por 
Confecámaras, la Superintendencia de 
Sociedades y la Universidad Javeriana el 25 de 
noviembre.    

El Programa de 
Administración desea a sus 

estudiantes, docentes y  
colaboradores una Feliz 

Navidad en familia y un año 
nuevo 2009 lleno de éxitos. 



 


