Inscripcion de cursos
estudiantes de Pregrado.




Antes de realizgar La inscripcion a los cursos libres tenga en cuenta
que no tienen créditos y puede acceder a ellos sin ningun costo.

Este proceso se debe realizar en el dia y hora
asignada (Valide su cita).

Antes de iniciar el proceso de inscripcion verifique en la pagina
web el codigo de los NRC’S a inscribir (Horarios).

1. Ingresar a: celta.unipiloto.edu.co

Bienvenido al

Portal de Servicios Académicos

Todes los derechos reservados © 2023

0000

Nota: si presenta problemas para acceder a CELTA escriba
a citius@unipiloto.edu.co

2. Ingresar a Alumnos > Mi horario




3. Ingresar a Seleccionar Periodo

Admigiones a Segundo Mi Horario & Mi Matricula ¥ Cuenta de Alumno hd
Programa Verificar su status de inscripcid Ver i calificaci e Ver resd de cuentas,
Aplicar para Revision de horario de clase y agregar o Hist Académico historia de declaracidn/pago e
Admision o Revisar Solicitudes eliminar clases. info de impuestos
Existentes
m  Seleccionar Periodo m  Agregar o Eliminar Clases m  Buscar Clases
= Horario Semanal ®  Horario Detalle de Alumno = Estimacion de Cuota de Inscripcion
m  Status de Inscripcion m  Actualizar Datos de Periodo de m  Historial de Inscripcion

Alumne
= Proyeccion de Alumno

4. Seleccione un Periodo

+ Seleccionar el periodo académico en el que desea hacer la
inscripcion.

Informacion Personal | Alumnos Menu de Servicio

Periodo de Inscripcion

L Home = Alumnog = Mi Horario = Seleccionar Periodo

ELloee e ELTLWGEN BB - sojeccione el periodo correspondiente W

5. Ingresar a Agregar o ELiminar curso

Admisiones a Segundo Mi Horario & MiMatricula ¥ Cuenta de Alumno b g
Programa Werificar su status de inscripcid Wer i i i e Ver res de cuentas,
Aplicar para Revizion de horarie de clase y agregar o Hist Académico historia de declaracionipago e
Admizsion o Revisar Solicitudes eliminar clases. info de impuestos
Existentes
®  Seleccionar Periodo ®  Agregar o Eliminar Clases m Buscar Clases
»  Horario Semanal ®  Horario Detalle de Alumno m  Estimacion de Cuota de Inscripcion
m  Status de Inscripcion m  Actualizar Datos de Periodo de m  Historial de Inscripcion

Alumno
= Proyeccion de Alumno




6. Seleccionar Plan de Estudios

« Seleccionar el programa Académico al que pertenece.

Informacion Personal | Alumnos Mend de Servicio

Seleccionar Planes de Estudio

- Home > Seleccionar Planes de Estudio

li; Plan de estudios requerido. Seleccionar un plan de estudios.

Seleccionar Plan de Estudios: | Ninguno v

7. Ingresar los NRC'S

« Digite Los NRC"S de los cursos que desea inscribir.

« La informacion de los NRC’S de los cursos ofertados
estd publicada en a pagina web.

Agregar Clases a la Hoja de Trabajo

Plan de Estudios seleccionado es 1 -Administracion Ambiental

NRCs

e —
Selecclonar Pian do Estudios | Reinicio |

" Mo =ncontrd cursos en proyeccién.

Ver Retenciones ® Cambior Opciones de Clase W Estimacién de Cuocta de Inscripcién

EL sistema le mostrara el status de inscripcion de cada uno de
los NRC’S y el nimero de créditos inscritos.

CURSO INCRITO POR LA WEB: Es la alerta que indica que el
curso fue inscrito satisfactoriamente.

Horario Actual




8. Si desea eliminar un NRC

« En el campo de Accion desplegar y seleccionar Borrado curso
por estudiante y dar click en enviar.

Horario Actual

Status Accion NRC  Materia Crso  Sec Niwvel
Curso Inscrito por la Web en Nov 07, 2013 |Bor‘lid0 curso por estudiante v| 10595 AA 00137 1 Profesional
Curso Inscrito por la Web en Nov 07, 2019 |Ninguno v| 10305 AA 00126 1 Profesional

Total Horas Crédito: 6.000
Horas Cobradas: 6.000

Horas Minimas: 0.000
Horas Maximas: 999999.999
Fecha: Mov 07, 2019 09:58 AM

Agregar Clases a la Hoja de Trabajo

Plan de Estudios seleccionado es 1 -Administracion Ambiental

NRCs

] ] L1 ]
[ envrCamivos | Buscar lase | Saeccionr Pan e Esuios | Raico |

9. Verificar Horario Inscrito

Admisiones a Segundo Mi Horario & MiMatricula ¥ Cuenta de Alumno b
Programa Verificar su status de i ipcion, Ver i calificaci e Ver i de cuentas,
Aplicar para Revision de horario de clase y agregar o Hist Académico historia de declaracidn/pago e
Admizsion o Revisar Solicitudes eliminar clases. info de impuestos

Existentes

m  Seleccionar Periodo m  Agregar o Eliminar Clases m  Buscar Clases

= Horario Semanal m  Horario Detalle de Alumno = Estimacion de Cuota de Inscripcion

m  Status de Inscripcién m  Actualizar Datos de Periodo de m  Historial de Inscripcion

Alumno
m  Proyeccion de Alumno

« En esta ventana podrd obseruar la informacion de los cursos
inscritos.

Alertas de Inscripcion

« Valide su inscripcion, si el sistema le genera las siguientes aler-
tas los cursos no fueron inscritos.

« NRC NO EXISTE: Valide en el archivo de horarios el nimero co-
rrecto del NRC.

*RESTRICCION DE CAMPO DE ESTUDIO: EL NRC registrado no
pertenece 0 no permite inscripcion para su programa académico.



* GRUPOS SIN CUPO: EL NRC ya no tiene cupos disponibles.

« RESTRICCION DE CLASE: EL NRC no permite inscripcién para el
nivel en el que se encuentra clasificado.

* CONFLICTO DE HORA: EL NRC se cruga en horario con otro
NRC ya registrado.

* CURSO LIGADO REQUERIDO: Se deben ingresar los dos
NRC teérico y practico.

« TOPE DE CREDITOS EXCEDIDOS: Supera el niimero de créditos
permitidos para este periodo.





