
	

	

BOLETÍN	INSTITUCIONAL	/	Complete	la	información	
Fecha:	 ¿Para	cuándo	se	necesita?	
Área	solicitante:	 Extensión:	
Persona	solicitante:	
Es	información:	 Es	comunicación:	
	
	
Header	o	cabezote		
	
Fecha	que	debe	aparecer	en	el	boletín:	 	
	 	
	
	
Noticia	Principal	
	
Titular	(máximo	de	55	caracteres	con	espacios)	
	
	
Texto	(máximo	300	caracteres	con	espacios)	
	

	
Nombre	de	la	imagen	principal	(ideal	un	archivo	mínimo	de	200	kb)	
	
	
Nombre	de	las	imágenes	secundarias:	(ideal	2	archivos	mínimo	de	200	kb	cada	uno)	
	
	
Ver	mas:	(enlace	a	donde	quiere	que	vaya	el	clic	para	ampliación	de	información)	
	
	 	
	
Sección	de	noticias	o	información	
	
Titular	(máximo	de	30	caracteres	con	espacios)	
	
	 	
	
	



	

	

Noticia	1:	
	
Titular	(máximo	de	60	caracteres	con	espacios)	
	
Texto	(mínimo	330	y	máximo	360	caracteres	con	espacios)	
	

Nombre	de	la	imagen	(ideal	un	archivo	mínimo	de	200	kb)	
	
Ver	mas:	(enlace	a	donde	quiere	que	vaya	el	clic	para	ampliación	de	información)	
	
	
	
Noticia	2:	
	
Titular	(máximo	de	60	caracteres	con	espacios)	
	
Texto	(mínimo	330	y	máximo	360	caracteres	con	espacios)	
	

Nombre	de	la	imagen	(ideal	un	archivo	mínimo	de	200	kb)	
	
Ver	mas:	(enlace	a	donde	quiere	que	vaya	el	clic	para	ampliación	de	información)	
	
	
	
Noticia	3:	
	
Titular	(máximo	de	60	caracteres	con	espacios)	
	
Texto	(mínimo	330	y	máximo	360	caracteres	con	espacios)	
	

Nombre	de	la	imagen	(ideal	un	archivo	mínimo	de	200	kb)	
	
Ver	mas:	(enlace	a	donde	quiere	que	vaya	el	clic	para	ampliación	de	información)	
	
	



	

	

	
Destacado	(se	usa	como	promocional	o	llamado	de	atención)	
	
Texto	corto	
	

Nombre	de	las	imágenes	para	construirlo:	(ideal	archivos	mínimo	de	200	kb)	
	
	
	
Footer	o	cierre		
	
Texto	en	la	cenefa	de	color	(máximo	de	55	caracteres	con	espacios)	
	
Enlaces	a:	
Web	 	
E-mail	del	área	 	
	 	
	
	

BRIEF	DE	AJUSTES	

¿Cuándo	se	pidieron?	 ¿Para	cuando	se	necesitan?	
	 	
¿Qué	hay	que	mantener?	 	
	

¿Qué	hay	que	cambiar?	 	
	

¿Qué	hay	que	incorporar	nuevo?	 	
	

¿Qué	no	debemos	seguir	haciendo?	 	
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